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Introducao

O sistema de Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco foi
desenvolvido com o objetivo de fornecer uma ferramenta moderna, agil e descomplicada que
permita o agendamento e o acompanhamento do pagamento de tributos federais, estaduais e
municipais e de contas de consumo em pequenos ou grandes volumes.

As seguintes modalidades de tributos estao disponiveis para pagamento:
-DARF Simples
-DARF Preto
-DARF (codigo de barras)
-GARE-DR/SP
-GARE-ICMS/SP
-GARE 120/SP (cddigo de barras)
-GPS
—-Contas de Consumo (codigo de barras)
-GNRE (cddigo de barras)
-GNRE via digitagao
-IPTU/ISS (cédigo de barras)
-Qutros (codigo de barras)

Este manual ird descrever detalhadamente todas as funcionalidades do sistema.

Caracteristicas do sistema

O sistema de Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco possui
as seguintes caracteristicas:

Facilidades

- Multi-Empresa: Permite o cadastramento de uma ou mais empresas em uma mesma
instalagao do sistema.

- Multi-Conta: Permite o cadastramento de uma ou mais contas nas empresas
cadastradas.

- Cadastro de Favoritos: Permite a definicdo das fungdes mais utilizadas no sistema.
O menu favorito ird conter as opgOes definidas como favoritas proporcionando um
rapido acesso a estas opgoes.

- Multi-usuario: uma Unica instalacdo do sistema podera ser compartilhada por varios
computadores.

Intercambio de informacoes

- Geragao de arquivos de remessa: 0 sistema gera arquivos de remessa no padrao
CNAB contendo os tributos digitados e autorizados para pagamento. Os arquivos de
remessa devem ser transmitidos para o Banco Bradesco por um dos canais disponiveis.

- Processamento de arquivos de retorno: os arquivos de retorno gerados pelo
Banco Bradesco sao processados pelo sistema permitindo um acompanhamento da
situacao de cada pagamento cadastrado.
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- Importacao/Exportacao: as fungdes de importacdo e exportagdo facilitam a
integracao com outros sistemas.

Relatorios

- Diversos relatdrios de apoio: auxiliam no controle operacional dos pagamentos de
tributos. Os relatorios possuem varias opgoes de filtros e ordenagdes.

- Emissao dos comprovantes de pagamento: os recibos dos pagamentos de
tributos efetuados pelo Banco Bradesco podem ser emitidos pelo sistema.

Seguranga

- Banco de dados com dupla criptografia: o banco de dados do sistema possui
rotinas de criptografia que praticamente eliminam a possibilidade de violacao das
informacdes cadastradas.

- Mdltiplos autorizantes: somente os usuarios definidos como autorizantes poderdo
autorizar os tributos que serdo enviados para pagamento junto ao banco.

- Quantidade de assinaturas: mesmo sendo autorizante, o usuario s6 podera
autorizar o tributo se o valor deste pagamento estiver de acordo com as definicdes do
controle de quantidade de assinaturas por valor.

- Acesso restrito: o controle de acesso do sistema impede que usuarios ndo
autorizados tenham acesso ao sistema.

- Controle de acesso por conta: o controle de acesso por conta, permite ao
administrador definir quais contas cadastradas no sistema os usuarios poderdo acessar.
Além disso, o usuario pode ser definido como autorizante por conta, ou seja, pode ser
autorizante para algumas contas e para outras ndao, mesmo que tenha acesso a elas.

- Perfis de usuario: através dos perfis de usuario, o usuario administrador definira os
niveis de acesso para cada grupo de usuarios do sistema. Nos perfis de usuario também
sdo definidos os acessos as modalidades de tributos do sistema.
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Como obter o Instalador do sistema

Existem diferentes maneiras do usuario obter o instalador do Pagamento Eletronico de Tributos
e Contas de Consumo Bradesco. Neste documento iremos demonstrar como funciona o
processo de instalacdo do sistema obtendo o instalador através do registro online.

Primeiramente o profissional que ird realizar a instalagdo devera acessar o site para registro
online através do enderego http://www.itquality.com.br/cadastro/tributo/.

Ao acessar o site para efetuar o cadastro, o usuario devera informar obrigatoriamente o nome
ou razao social do cliente associado a conta do banco Bradesco que ira utilizar o sistema, o
tipo de inscricdo (CPF/CNPJ]), o numero de inscricgdo, o e-mail, a senha e a confirmagdo da
senha. Opcionalmente, o usuario podera informar o nome do contato e o telefone. Ao término
do preenchimento dos campos clique no botdao confirmar.

Principal Cadastre-se Contato

Nome / Raziao Social |

Tipo de inscrigao CPF »
Inscrigao

NMome do contato

E-mail

E-mail secundario

Telefone

Senha

Confirmar senha

limpar confirmar
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Se o cadastro for realizado com sucesso, o site ird exibir uma mensagem informando que o
cliente recebera um e-mail com as instrugbes para download do produto. O e-mail sera
enviado para o enderecgo informado no cadastro.

Cadastre-se Contato

Principal

Cadastro efetuado com sucesso.

LIm e-mail foi enviado para o(s) e-mail(s) cadastrado(s)
Para fazer o download do produto, verifique seu e-mail e siga as instrugdes
Para acessar a area do cliente cligue aqui

Mome [ Razio Social LUCIAMA SOARES
Tipo de inscrigido

Inscrigao 06966536725

Nome do contato Luciana Soares

E-mail |soares@itquality.com_br
E-mail secundario 123teste@teste com br
Telefone (21} 2242-7959

Senha sessnne

Confirmar senha o ddduded

Caso ocorra algum erro no preenchimento dos campos do formulario de cadastro, o site ira
exibir uma mensagem informando as inconsisténcias encontradas. Apods corrigir os erros
apontados, o usuario devera clicar novamente no botdo confirmar.

O e-mail de confirmagdo conterad os dados informados no cadastro e um link para download do
instalador do software.

Para acessar a area do cliente acesse a opgdo clique aqui, o usuario sera direcionado para a
pagina de clientes e nesta tela devera clicar na opgao Obter instalador.
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Alterar dados Obter instalador

Selecione ainstalacdo | Selecione uma Instalacao V|

O sistema apresentara a tela a seguir, leia as informagdes e clique na opgao Clique aqui.

Historico Alterar dados Obter instalador

Quando devo obter um novo instalador?

1) Caso precise formatar o computador onde o sistema esta

instalado.

Faca o backup do banco de dados antes da formatacdo. Apds a formatacdo.
recomendamos que o usuaric restaure o backup do banco de dados do produto antes
de realizar a nova instalacdo. Desta forma, o sistema ja sera inicializade com os dados
pré-existentes e sua ulilizacdo podera ser iniciada logo apos a instalacdo.

2) Caso precise de mais de uma base de dados na empresa.
Atengdo: ndo recomendamos instalar mais de uma base de dados deste sistema em
uma mesma empresa, pois esta opcdo dificulta o gerenciamento do processo de
atualizacdo. O sistema permite ¢ cadastramento de varias empresas em uma unica base
de dados, portanto, se possivel, sugerimos que opie por uma unica instalacdo.

Para solicitar um novo instalador  clique aqui
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O sistema apresentara a tela para download do sistema.

X

Download de Argquivos

Deszeja zalvar ou abnr este arquivo?

[%l_ Mome: SetupPagTBrad.1.0.5.8.zip
Tipo:  Pasta compactada (zipada), 9,47ME

Origen:  wiwnw,ibqualits, com. br

Abrir ] [ Salvar ] [ Cancelar |

arquivos podem danificar seu computador. Se vocé ndo confiar em

i g | Embora arquivos provenientes da Internet pogzam ser Oteiz, alguns
e zUa onigem, nao abra nem zalve este arquivo. Qual & o rizco?

Instalando o sistema

A instalacdo do Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco ¢
muito simples.

Existem duas opgdes de instalacdao: instalacdo do produto Integrado com a Suite Office
Banking Bradesco ou instalacdao Individualizada (Stand Alone).

A primeira opgao é indicada quando o cliente possui a suite de produtos OBB instalada em seu
computador. Neste caso, o sistema sera instalado de forma integrada com os demais
aplicativos da suite.

A opcdo Individualizada (Stand Alone) permite que o produto seja instalado sem integracao
com a suite OBB. Deve ser utilizada quando o usuario ndo possui a suite de produtos ou,
mesmo sendo usuario do OBB, prefere que o produto nao fique integrado com a suite.

Ao executar o instalador, o sistema exibira a tela de alerta abaixo.

Instalagdo do Pagamento Eletrénico de Tributos e Contas de Consumo

ATEMCAO!N

t}

Todos os navegadores de internet (browser) devem permanecer fechados durante todo processo de instalacdo,
Caso gualguer navegador permaneca aberko ou seja aberto durante a instalagdo havera risco de problemas
na conclusdo da instalacdo, podendo inconsistirdanificar sua instalacao,

Feche todo os navegadores de internet e prossiga com a instalagao.

O instalador exibird inicialmente uma tela com as informagdes da versdao do Pagamento
Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco.

10
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Clicando em instalar, sera exibida uma tela onde o usuario ira optar pela instalacao integrada
com a Suite Office Banking Bradesco ou pela instalagao Individualizada (Stand Alone).

Instalando

Por Favor, aguarde enquanto o Pagamento Elekrdnica de Tributos & Conkas de “”’;E“,"'
Zonsumo Bradesco esta sendo instalado,

Selecione o tipo de instalagdo do Pagamenta Eletrdnico de Tributoz e Contaz de Consumo

(#) Suite Office Eanking Bradesco

() Individualizada [Stand Alone)

Diiretario da Instalagao Individualizada

EIE:.':«..-'-".rﬁuix;l:us de .ﬁ.r;:gramas';Bréﬂésél:.n;'-.F'agamentn Eletrénico de Tributoz e I:-:u_ | E]

| Avancar > | [ Cancelar

Instalacao Integrada com a Suite Office Banking Bradesco

b ] & instalagdo do Pagamento Eletrdnico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco serd feita nas seguintes pastas:

Programas: 0B,
Banco de dados: C0BE\DEY,

Para confirmar, clique em Ok, Para instalar em outro local, clique em CANCELAR, reconfigure o Setup do QBB &
execute o programa de instalacdo novamente,

| 8] 4 | [ Cancelar

Se o usuario optar pela instalacdo integrada com a suite OBB, o sistema sera instalado como
um produto desta suite. Ao acessar o OBB, estara disponivel no menu de produtos o item
Tributos que dara acesso ao Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco.
O diretorio de instalagcdo serd o mesmo definido para os demais produtos da linha OBB.

Ao clicar em ok, o instalador ira realizar um backup da instalacdo anterior. Desta forma, sera
possivel restaurar do ambiente original caso seja necessario. Sera criada uma pasta backup no

11
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diretério do banco de dados e nesta pasta serd criado um arquivo PagTBrad_1.zip (se
ocorrerem diversas instalagdes em uma mesma maquina a nomenclatura do arquivo de backup
sera incrementada. Ex: PagTBrad_2.zip, PagTBrad_3.zip, ...).

Instalacao Individualizada

Optando pela instalacdo individualizada, o sistema sera instalado sem integracdo com o OBB,
mesmo que este produto esteja instalado no computador. Neste caso, o usuario devera
informar o diretério de instalagcdo bem como os diretdrios de arquivos de remessa, de retorno
e de arquivos processados.

Instalagdo do Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Co... E“: ;

Instalando i
Par Favor, aguarde enquanto o Pagamenta EletrSnico de Tributos e Contas de muALITY
Consumo Bradesco esta sendo instalada,

Para realizar um instalacdo ' Individualizada ', & necesszarno preencher oz
diretarioz de trabalho abaixo.
FRemeszsa
ilE:"-.-'i'-.rquivcus de programashBradesco\Pagamenta Eletrdnico de Trbutoz e Cont E]
Retorno
ilE:"-.-'l‘-.rquivcus de programasiBradescotPagamento Eletrdnico de Tributos e Cont E]
Froceszsados
i|E."«.-5'-.rquiw:us de programashBradescohPagamento Eletrdnico de Tributos e Cont E]
= Yoltar ]| Avancar == [ Cancelar

ApOs ter realizado os procedimentos acima, o sistema daréa a seqiéncia a instalacdo e
apresentara a tela abaixo com as informagdes relacionadas ao ambiente de instalagdo.

12



Informacgoes para suporte

Informacbes para suporte

Obtern informma

PagTBrad :
GNREDILdI :

5.0.:

Impressora:

Processador :
64 bits :

Memodria :

Usuario :
Maquina :

Inkternet :

Proxy :

Instalagdo:

Base :

Cadigo :

Copiar

na e do ambiente da instal

Build 1.0.5.10 de 15/05/2009 45 13:36:38

Yersdo 1,100 de 30/03(2009 s 10:37:28, valida até 30/08/2009

‘windows XP - Professional
Wersdo 5.1 build 2600
Service Pack 3

Sim, Z impressoras inskaladas

InkeliR) Pentium(R) Dual CPU E2160 @ 1.80GHz
Sirn, com suparke

0,99 5B [ 0,32 GE disponivel

lsnares Dominio : ITQUALITYRI
REWAMCHE IP: 192,1658.1.37

Versdo OFFLine

Porta:

Viapocakypsepublici Lociana),

Viapocakypsepublici Lociana),

081231109953717107600

Apto:

Apto:

Apto:

Apto:

3irm

Sim

Sim

Sim

Manual do usuario

Importando os dados do sistema Pagamento Eletronico de Tributos e

Taxas/Setor Publico

Tanto na instalacdo integrada quanto na individualizada, apds a definicdo dos diretérios, o
instalador ird iniciar efetivamente o processo de instalacdo do Pagamento Eletrénico de
Tributos e Contas de Consumo Bradesco. Caso o instalador identifique uma instalagdao do
sistema Pagamento Eletronico de Tributos e Taxas/Setor PuUblico no computador, ird perguntar
se o usuario deseja que os dados sejam migrados para o novo sistema. Esta pergunta so sera
feita uma vez. Portanto, caso o usuario responda ndo, os dados ndo poderdo ser importados

posteriormente.

m Instalacao do Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Brad... |z|

Essa operacdo st pode ser realizada uma Unica vez.

N

9P Vocé deseja migrar o5 dados do Pagamentos Eletrdnico de Tributos e Taxas/Setor Plblico
o para o Pagamento Eletrdnico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco?
ATEMCAOI
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Finalizando a instalacao

O instalador ird exibir mensagens com todos os passos que estdo sendo realizados durante a
instalacdo. Ao final, ira informar ao usuario que a instalacdo foi concluida.

Instalagao Concluida

& instalacdo Foi finalizada com sucesso, IIUJ.LIH'

Instalacdo concluida,

Aguarde. .. ~
Arquivo de backup PagTBrad_1.zip gerado em ... Al
Z:\Arguivos de programas)BradescoiPagamento Eletrdnico de Tributos & Contas de ..
Por Favor, aquarde

Zopiando arquivos. .,

Instalando arquivos da GRRE...

Criando atalhos...

Inicializando banco de dados. ..

Werificando se j& houve migracdo, ..

Criando desinstalador. ..

Removendo arquivo de brava exclusiva

Instalagdo concluida.

Instalacao em Rede

Como citado anteriormente, o Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo
Bradesco pode ser instalado em uma Unica maquina (jé abordado no item anterior) ou em
rede.

Na instalagdo em rede, teremos o seguinte ambiente:

e Servidor: uma maquina ird funcionar como maquina servidora. O sistema ficara
efetivamente instalado nesta maquina, que também podera acessa-lo.

e Estagdes: Uma ou mais maquinas irdo funcionar como estagdes de trabalho. Poderdo
acessar o sistema instalado na maquina servidora através da rede.

Requisitos para a Instalacao em Rede

Para a instalacdo do sistema em rede, € necessario verificar se alguns requisitos sdo
atendidos, como por exemplo:

Servidor

® a instalacdo local do Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo
Bradesco deve ter sido previamente realizada;

e o diretério de instalagdo deve ter sido compartilhado com permissdes para
leitura e gravagao;
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Estacdes

e verificar se o usuario logado no Windows, detém privilégios de administrador nas
estacOes onde o sistema sera instalado;

e mapear a unidade de rede, através do menu Ferramentas, clicando na opgdo
Mapear unidade de rede, no Windows Explorer;

® acesso completo ao diretério mapeado (diretério e subdiretérios) na maquina
servidora onde o sistema esta instalado.

Mapeando a unidade de rede

Inicialmente, para configurar as estacGes, o usuario devera acessar o Windows Explorer, e no
menu ferramentas, clicar na opgao Mapear a unidade de rede, como mostra a figura abaixo.

arquiva  Editar  Exibir  Faworitos BEEGGEG=n=E Ajuda

= = | |  Mapesr unidade de rede. .,
Q "7 | i]‘ F ' : Desconeckar unidade de rede... l
= i Gincronizar... f
Endereco |28 CVArquivos de programas Jbos &
Backas Opcdes de pasta,,, I'

O usuario devera mapear o diretério que foi compartilhado na maquina servidora. Ao mapear
este diretério, um drive de rede serd criado na estacdo. Para isso, uma letra devera ser
designada para o drive. Neste exemplo usaremos a letra Y: como mostra a tela abaixo.

Mapear unidade de rede E]

2 Windows pode ajuda-lo a conectar-se a uma pasta de
rede compartilhada e atribuir uma letra de unidade &
conexdo, para gue vocé possa acessa-la usando Meu
computadar’,

Especifique a letra de unidade para a conexdo e a pasta 4
qual vocé deseja se conectar:

Unidade: |v: w

Pasta: | \iSunpyreiPagamento Elel w

Exemplo: Yiservidorcompartilhamento

[¥]|Reconectar-se durante o logon;

Conectar-se cam um nome de usuirio diferente.

Inscrever-se para armazenamento on-line ou
coneckar-se a um servidar de rede,

Concluir ] [ Cancelar
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Instalando o Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo
Bradesco na Estacao

ApOs realizar o mapeamento do diretério compartilhado no servidor, o usuario devera executar
0 arquivo SetupClienteSA.exe localizado na pasta mapeada do servidor (ex: Y:\).

No momento que o instalador solicitar o diretério onde serdo alocados os arquivo do sistema,
devera informado o diretério da rede de sua preferéncia como mostra a figura abaixo:

i Instalagao do Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Co... E|E|E|

Instalando v
'f_.',__.-

Por Favor, aguarde enquanka o Pagarnenta EletrSnico de Tributos & Conkas de OuALITY
Consurno Bradesco estd sendo inskalado,

Por favar, informe oz dados abaixo:

Selecione o diretdno da instalagio

74 E]

Selecione o diretdno da baze de dados

|‘r’:"-l E]

Avangar :=-:=-l [ Cancelar

Desinstalando o Sistema

Caso seja necessario, o usuario podera realizar a desinstalacdo do Pagamento Eletrénico de
Tributos e Contas de Consumo Bradesco. Para realizar esta operagdo, o usuario devera
proceder de acordo com o tipo de instalacao efetuado:

e Instalacdo integrada com a suite OBB: o usuario deverd executar o arquivo
UnPagTBrad.exe localizado no diretério de instalagdo do OBB.

e Instalacdo standalone (em uma maquina ou no servidor e estagbes): acessar o menu
Iniciar do Windows, opgao Todos os Programas (ou Programas), opcao Bradesco, opcao
Pagamento Eletr6nico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco e finalmente opgao
Desinstalar Pagamento Eletrénico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco.

Nos dois métodos de desinstalagdo, o software ira solicitar a confirmagdo do usuario para
realizar a desinstalacdo do sistema. Caso confirme, o sistema sera desinstalado.
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Atualizando o Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo
Bradesco

O Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco possui um mecanismo de
atualizagdo automatica. Ao ser iniciado, o sistema verifica no site de registro online se existem
novas versbes disponiveis. Caso existam, o sistema ird informar ao usuario e solicitara a
confirmacdo para realizar o download da atualizacdo. Se o usuario ndo concordar, o sistema
permitird sua utilizacdo na versdo antiga. Se autorizar o download, o sistema ird baixar a
atualizagdao em segundo plano, liberando o sistema para uso.

Ao terminar o download, o sistema informa que na préoxima execucdao a atualizagdo sera
realizada.

Atencdo: se o usuario ndo autorizar o download da atualizagdo por 3 vezes, o sistema ndo
podera ser mais utilizado. Somente apods realizar a atualizacdo para a nova versao o sistema
sera liberado para utilizacdo.

Alterando a senha

Quando o Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco é instalado
integrado com o OBB, o processo de alteragdo de senha dos usuarios é realizado através do
proprio OBB, portanto, ndo sera descrito neste manual.

No caso de instalacdo Stand Alone, o sistema permite que as senhas do usuario master e dos
demais usuarios sejam reiniciadas (para senha). Apds a reinicializacdo da senha, o sistema
obrigara o usuario a alterar a senha no préoximo login.

O procedimento para reinicializacdo da senha é diferente para estes dois tipos de usuario.

Reiniciando a senha do usuario Master

Para reiniciar a senha do usudrio Master, é necessario acessar o menu Iniciar do Windows,
opcdo Todos os Programas (ou Programas), opgao Bradesco, opgdo Pagamento Eletronico de
Tributos e Contas de Consumo Bradesco e opcdo Reiniciar senha do usuario Master. Ao
selecionar esta opgdo, sera executado um aplicativo que exibira a seguinte tela:

Pagamento Eletronico de TributosfContas de Consumo Bradesco @

Reinicializacao de senha do Master

& chave gerada so0 pode ser utilizada engquanto esta tela ndo & fechada,

have para geracdo de contra senha
:C5E5E566-3968-4F?4-QB.C'.D-'.:JFEDBF'.{}DSSE1

Contra senha para reinicializacdo da senha do Master

}.{ Cancelar & Confkrmar

17



—— = Manual do usuario

O aplicativo gera uma senha que deve ser fornecida ao nosso setor de suporte através do e-
mail suporte@itquality.com.br (nosso horario de atendimento é de 8:00h as 18:00h nos
dias Uteis). Estaremos gerando uma contra-senha e enviando-a por e-mail para o endereco
informado no e-mail solicitante. O usuario deverd copiar esta contra-senha, colar no campo
“contra senha para reinicializacdo da senha do Master” e depois clicar em confirmar. O
aplicativo exibirda uma mensagem informando que a senha foi reinicializada com sucesso.

Reiniciando a senha dos demais usuarios

Os procedimentos para reincializar a senha dos demais usuarios estdo descritos na segdo
Usuérios do Submenu Administracdo neste manual.

Primeiros passos

Primeiro Acesso ao Sistema - Usuario Master

Ao término da instalagdo sera criado em seu ambiente de trabalho (desktop) um atalho para o
sistema Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco. Para
acessa-lo, basta dar um duplo clique neste icone.

Na primeira vez que o sistema for inicializado, deve ser informado o login do usuario MASTER.
A senha definida na instalacdo para este usuario é senha. Ao informar a senha e clicar em
confirmar o sistema ira solicitar a troca da senha. Deve ser informada uma nova senha com
no minimo 7 e no maximo 20 caracteres.

Apods o login do usuario MASTER, o sistema ird carregar o(s) arquivo(s) de perfil. Depois disso,
deverdo ser realizadas as configuracGes iniciais do sistema e o cadastro dos usuarios do
sistema.

Atencdo: Somente o usuario MASTER possui acesso as configuracbes do sistema bem como
ao cadastro de usuarios e de perfis de usuario. Os demais usuarios ndo irdo visualizar estas
informagdes. O usuario MASTER ndo possui acesso as demais funcionalidades do sistema
(cadastro de pagamentos, cadastro de clientes pagadores, geracao de remessa, etc)

Primeiro Acesso ao Sistema - demais Usuarios

Se a instalacao for individualizada, na primeira vez que o sistema for inicializado pelos demais
usuarios, deve ser informado o login do usuario que foi previamente criado pelo usuario
MASTER. A senha inicial para qualquer usuario é senha. Ao informar a senha inicial e clicar em
confirmar o sistema ira solicitar a troca da senha. Deve ser informada uma nova senha com no
minimo 7 e no maximo 20 caracteres.

Para a inicializacao via OBB o usuario ja tera sido informado quando o OBB for inicializado.
Registro Online - ativando a instalacao do sistema

Na primeira execucdo, logo apods o login do usuario Master, sera necessario realizar a ativagdo
da instalacao do sistema.
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Registro Online

Bem vindo ao
Pagamento Eletrdnico de Tributos/Contas de Consumo Bradesco!

IMPORTANTE:
Yisto que essa e a primeira vez que este programa e executado, sera feita
a identificagao da empresa e o registro online desta instalacao,

Por favor, informe a seguir os dados que vocg forneceu a0 solicitar a
instalacdo deste produto {(esses dados estdo no e-mail que voceé recebey
cam a link para download),

CHPIICPF |

Senha |

O usuario devera informar o mesmo CNPJ ou CPF que foi utilizado no site de registro online,
descrito neste manual na secdo “Obtendo o instalador do Pagamento Eletronico de Tributos e
Contas de Consumo Bradesco”.

Apos informar os dados, o usuario deve clicar em confirmar. Caso a rede da empresa possua
um servidor proxy, os dados de login para acesso a internet serdo solicitados. Apds a ativagdo
da instalacdo, o sistema ira verificar a existéncia de arquivos de perfil.

Carregando o arquivo de perfil da sua empresa

Sempre que o sistema é inicializado, ele verifica a existéncia de arquivos de perfil (também
conhecidos como arquivos de cadastramento) na pasta que foi previamente configurada como
“diretdério de retorno” durante a instalacdo. Caso existam arquivos de perfil nesta pasta, eles
serao importados.

O arquivo de cadastramento contém os dados da(s) empresa(s) e conta(s) que irdo utilizar o
Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco.

Os arquivos de perfil serdo fornecidos pelo técnico do Banco Bradesco no ato da instalagdo do
produto no cliente.

A seguinte tela sera exibida na inicializacdo do sistema, no caso de ndo existir nenhuma
empresa e conta cadastrada:

' Caro usiario, & necessario cadastrar uma conka para ber acesso ao Pagamento Eletrdnico de Tributos)Contas de
Consumo Bradesco, Para isso, cologue o arguivo de perfil fornecido pelo Banco Bradesco na pasta [ arguivos de
programasiBradescolPagamenta Eletrdnica de Tribukas e Conkas de Consumo BradescoiRetl] e clique em "Repetir”,

. Repstir | [ Cancelar
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O sistema ndo sera carregado se ndo existir pelo menos uma empresa e conta cadastrados.

Tela Principal do Usuario Master

Ao se logar no sistema, o usuario Master ird visualizar a seguinte tela:

* Pagamento Eletranico de TributosfContas de Consumo Bradesco - Usuario: MASTER

Pesquisa de usuarios

Aqui v caliza o5 usuarios cadastrados,

Login Marne

: : .

!| | I [ Aplicar filkros
Alterar

empresas/contas Lagiry ] MNarme I5itl.la_§5l:l

2
-V

Usudrios

wd
Perfis de usuario
o

%

Configuragdies

Nenhum usuarie encontradoe I_ incluir um nowvo usudrio ]

O menu lateral exibe os submenus Administracao e Sistema. Na tela principal, é exibida por
padrdo a tela de Pesquisa de Usuarios. Através do menu e dos submenus o usuario Master
podera navegar nas demais telas de administracdo do sistema.

Submenu Administracao

O submenu Administragdo contém as operacdes relacionadas a administracdo do sistema. No
submenu administracdo, o usuario Master podera além de cadastrar usuarios e perfis de
usuario, definir todas as configuragcGes do sistema.
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Usuarios

Ao clicar na item Usuarios do submenu Administracdo é exibida a tela de Pesquisa de
Usuarios. Esta tela é exibida por padrdao sempre que o usuario Master entra no sistema.

Pesquisa de usuarios

Aqui v ocaliza os usudrios cadastradas,

Login Mome

Aplicar filkros
Login Morne |Situa;§o
LSUARTO UsUaRIo Abivo

Usuirio 1 de 1 [ incluir urn nowa usudro ]

Login: USUARIOT
Mome: SUARIOL

Consulkar ” Alterar ” Exchuir l [ Bloquear l

A tela de Pesquisa de Usuarios exibira todos os usuarios cadastrados no sistema. Os filtros
login ou nome que se localizam acima da lista de usuarios permitem uma pesquisa mais
refinada. Ao se informar algum dos filtros e clicar no botdo aplicar filtros, serdao exibidos os
usuarios que atendam ao filtro. Clicando-se em remover filtros, os filtros serdo removidos e
todos os usuarios serdo listados.

Os usuarios ja cadastrados podem ser consultados, alterados ou excluidos clicando-se nos
botdes consultar, alterar ou excluir respectivamente.

O botdo bloquear permite que o usuario Master realize o bloqueio do login de um usuario. Na
lista de usuarios, a coluna Situacdo indica se o usuario esta ativo ou bloqueado.

Os usuarios blogueados s6 poderdo ser desbloqueados pelo usuario Master através do botdo
desbloquear. Este botdo so fica habilitado quando estiverem selecionados usuarios na
situacdo bloqueado. A outra fungdo deste botdo é desbloquear os usuarios que tenham sido
bloqueados automaticamente pelo sistema apds errarem a senha 3 vezes consecutivas (3
vezes ou a quantidade de vezes informada nas configuragcbes do sistema). Veja o item
Configuragdes do Sistema para obter maiores informagGes sobre o bloqueio automatico de
usuarios.

21



- = Manual do usuario
ZZOUALIT

RYRTFMS

Caso necessario, sera possivel reiniciar a senha dos usuarios ja cadastrados. Para isso, basta
selecionar o usuario desejado e clicar em “Reiniciar senha” que a mesma sera alterada para
senha.

Para cadastrar um novo usuario, basta clicar no botdo incluir um novo usuario na parte
inferior da tela. Ao clicar neste botdo, serd exibida a tela de Inclusdo de Usuarios. E
necessario que exista pelo menos um perfil de usuario cadastrado para se incluir um usuario
no sistema. Os perfis de usudario podem ser cadastrados na opcdo Perfis de Usuario do
submenu Administracdo (ver item Cadastro de Perfis de usudrio) ou através do botdo
Cadastro de Perfis na tela de inclusdo de usuarios.

Usuario

Incluindo Usuario

Fornega os dados ne

] LEMBRETE: & senha inicial deste usuirio sera "senha", sern as aspas.

[ Incluir urn nowo perfil de acesso O sisterna solicitard a alteracio para urna nowa senha no pHmeto acessa,

Menhuma conta configurada para este usuario,

2 Sair sem salvar &/ Salvar e fechar ‘H

Na tela de Inclusdo de Usuarios, devem ser informados os seguintes campos Login do
usuario, Nome do usuario e deve ser incluido no minimo acesso a uma das contas
cadastradas no sistema.

Adicionalmente deve ser informado os seguintes conjuntos de informagdes que definirdo um
perfil de acesso:

® um perfil de usuario
® para este perfil, se o usuario é autorizante

® para este perfil, se o usuario for autorizante, qual o valor maximo de pagamento
que podera autorizar

® para este perfil, quais contas cadastradas no sistema o usuario podera acessar
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Deve ser cadastrado no minimo um perfil de acesso. Podem ser cadastrados tantos perfis
guantos forem necessarios para cada usuario.

Usudario

Incluindo Usuario

Fornega os dados net

[ Incluir urn nowo perfil de acessa

]

}6 Sair sem salvar

O e

Perfil
R

rios nos campos ab

LEMBRETE: & senha inicial deste usuirio serd "senha”, sermn as aspas,
O sisterna solicitard 2 alterag3o para urna nowva senha no prmerio acesso,

|:| Aukoriza pagamentos _al_:_é__

i L
0,00 |

contas

o

| eneluir

&/ Salvar e fechar |H

O usuario Master deve selecionar o perfil, os dados de usuario autorizante, se for o caso, e
também informar a quais contas o novo usuario terda acesso neste perfil. Para definir um
usuario como autorizante no perfil € necessario ativar a opgao “autoriza pagamentos até” e
informar o valor maximo de autorizagdo para este usuario. Se ndo for autorizante, esta opgdo
ndo deve ser ativada e nem o valor maximo de autorizagdes informado. O valor maximo para
autorizacdo é R$ 9.999.999.999.999,99.

Este procedimento deve ser repetido se forem cadastrados outros perfis. Um usuario pode ter
perfis distintos para contas diferentes. Da mesma forma, um usuario pode ser autorizante para
algumas contas e nao ser para outras.

Atenc¢do: Quando um usuario é incluido, sua senha é definida como senha. Esta senha devera
ser utilizada na primeira vez que o novo usuario entrar no sistema. Apds o primeiro login, o
sistema ira solicitar a alteracdo da senha.
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Contas associadas ao usuario

Contas associadas ao usuario

Configure que contas que s i5 para o usudrio selecionada,

ntas disponiveis Contas associadas ao usudrio

W

Adicionar conta

w)
Adicionar todas
as contas

(¥}

Remover conta

[+
Remover todas
as contas

O usuario Master deve selecionar uma ou mais contas para associar ao perfil de acesso. Nao
sera permitido salvar o perfil de acesso se ndo for associada nenhuma conta a ele.

Atencao: se existirem varias contas cadastradas no sistema e uma conta for utilizada em um

perfil para determinado usudrio, esta conta ndo estara disponivel para ser utilizada em outro
perfil deste mesmo usuario.

Perfis de Usuario

A opcdo Perfis de Usuario exibe a tela de Pesquisa de Perfis de Usuario. Da mesma forma

gue a tela de Pesquisa de Usuarios, pode ser utilizado o filtro de nome do perfil para refinar as
pesquisas.
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Pesquisa de perfis

Aqui wooé localiza os perfis de usudrio cadastrados,
Mome
| Aplicar filkros
Morne
FERFIL ADM

Perfil 1 de 1 [ incluir urn nowo perfil

Marne: PERFIL ADM

’ Consulbar ” Alterar “ Excluir ]

Os perfis cadastrados podem ser consultados, alterados ou excluidos clicando-se nos botodes
consultar, alterar ou excluir respectivamente.

Para cadastrar um novo perfil, basta clicar no botao incluir um novo perfil na parte inferior
da tela. Ao clicar neste botdo, sera exibida a tela de Inclusdao de Perfis.
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Perfil
Incluindo perfil

Fornega os dados nec -ampos abaixo.

[[]GHRE via cdd. barras

Marque as funcdes de cada madulo que os usuarios com este perfil poder 8o acessar:

matcar todas

Marque as modalidades que os usuérios com este perfil poderdo acessar:
[CIoarF simples [C1&MRE via digitacdn [ cARE-DR [JFats
|[IparF preta Cl1pTUfISS [ GaRE-TCMS [Jars
|[C]DaRF via céd, barras [l Qutros - Barras [ ]=ARE-120 [ conka de Consuma

[Jpagamentas [ dlientes pagadares [l operacdes [Jrelatérios
|:| Pesquisar & consulkar |:| Pesquisar e consultar |:| [Erar remessa |:| Pagarmentos
[J1nchuir [Jinchuir [Jcancelar remessa [ clientes pagadaores
[ alkerar [ akerar [C]Exportar pagamentos [ ] autorizactes
[C]Eschuir [ Eschuir [ 1tmportar pagamentos [ |retornos
[ 1mprimir recibo [Jautorizacsa
[Jconsultar assinaturas [Jrecibos

Manual do usuario

}‘ Sair sem salvar

'@_,) Salvar e flechar ]H

Na tela de inclusdo de perfis de usuario, deve ser informado um nome para o perfil,
selecionadas as modalidades que estardo disponiveis para o perfil e selecionadas as fungoes de

cada modulo que estarao disponiveis para o perfil.

Perfil
Incluindo perfil

Fornega os dados ne rios nos campos abai

Fil AT

PERFIL 2 |

Margue as modalidades que os usuarios com este perfil poderdo acessar;

DARF Simples [] GMRE wia digitacio []=ARE-DR
[#]DARF Preto IPTL{ISS [] GARE-ICMS
| [¥]D&RF via cid. barras Qutros - Barras []saRrE-120

[C]&MRE wia cdd. barras

Margue as fungdes de cada médulo gue os usuarios com este perfil poderdo acessar:

FGTS
GPS

[] conta de Consumo

Relatdrios
Pagamentos
Clientes pagadores
Autorizacdes
Retornos

marcar todas

}‘ Sair sem salvar

Pagamentos Clientes pagadores Cperacties
Pesquisar & consultar Pesquisar & consultar Gerar remessa
Incluir Inchuair Cancelar remessa
Alterar &lterar Expottar pagamentos
Exccluir Esccluir Importar pagamentos
Imnprimir recibo Aukarizaco
Consultar assinaturas Recibos

'G_’,'/' Salvar e fechar IB
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Configuragoes do sistema

A tela de configuracdes do sistema possui uma série de opgdes que permitirdo ao usuario
definir o comportamento do sistema nos seguintes grupos de funcionalidades: Pagamentos,
Assinaturas e autorizacdo de pagamentos, Lembretes, Remessa e Retorno, Importagdo e
Exportacdo e Controle de Acesso.

Configuragies

Configuracbes

Aqui fine a

Pagamentos Remessa e retorno

Propagar "Uso da empresa” da cliente para o pagamento ao incluir [ Gerar remessa de empresas diferentes no mesma arquive
Marcar a opcdo "Autariza débita” ao incluir um pagamento [CIm&a permitir geracso de remessa apds |23:59  |horas
[CJExpurgar pagamentos nos estados finais dias apds a data Mascara do arg. remessa  Mascara do arg, retorno

do pagamento FTDDMMNN,REM | |PT*RET |

Habilitar pagamentos em dia ndo kil
Pasta de remessa

i'\'\F\pu:ucalvpse'\public'l,Luciana'l,Rem\, |
Pasta de retorno

Assinaturas e autorizacdo de pagamentos i'|,'|,.C\|:n:|caI\,fpse'l,public'l,Luciana'l,Ret'l. |

Exibir relatario de autorizagfes ao autorizar pagamento Pasta de refornos processados
i'\'\F\pu:ucalvpse'\public'l,Luciana'l,Prnc\, |

[Canfigurar 0 praximo numero da remessa ]

Exibir lembrete de que existem pagamentos pendentes de Exibir icones no Menu Principal

[ utilizar leitora ctica coma defaul:
Préuimo ndmero de pagamento |900000000035361

Configurar ndmero de assinaturas
necessarias para cada Faixa de valor

autarizacdo que devem ser pagos em | 10 | dias " o -

Exibir lembrete de que existem pagamentos pendentes de envio

[Jusar layouts com o tamanhe sxpandido
que dewem ser pagos em | 10| dias

Login e ACesso

Exibir lembrete de que o retorno de consisténcia néo Foi processado

3| dias a partir da data de pagamento As senhas dos usudtios devem expirar em | 30 |dias

Exibir lembrete de que o retorno final nda foi pracessado Bloquear usuério ao digitar senha errada 3| wezes consecutivas
3| dias a partir da data de pagamento As senhas redefinidas ndo podem ser iguais as 3 | dlkimas senhas

Grupo de opcoes "Pagamentos”

Neste grupo poderao ser definidas as seguintes configuragoes:

-Propagar “uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir (padrao:
desativado) - ao selecionar esta opcdo, o sistema ird copiar o conteldo do campo “uso da
empresa” do cadastro do cliente pagador para o campo “uso da empresa” do cadastro de
pagamentos todas as vezes que um pagamento for incluido para o cliente em questao.

-Marcar opcgdo “autorizacdo de débito” ao incluir pagamento (padrdo: ativado) -
quando esta opcdo esta selecionada, o sistema ativa automaticamente a opgao “autorizacdo de
débito” toda vez que um pagamento for incluido.

-Expurgar pagamentos nos estados finais n dias ap6s a data do pagamento (padrdo
desativado) - esta opgdo, quando selecionada, informa ao sistema para expurgar os
pagamentos que estiverem em estados finais (Efetuado, Ndo Efetuado, Excluido). O processo
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de expurgo é realizado todas vez que o sistema ¢é inicializado, se for detectado algum
pagamento data do pagamento for n dias anterior a data do sistema. O valor de dias n deve
ser informado pelo usuario e seu padrdo € 730 dias (2 anos).

-Habilitar pagamento em dia nao util (padrdo: desativado): esta opgdo informa ao sistema
se devem ou ndo ser aceitos pagamentos com data de efetivacdo em dia ndo util (finais de
semana e feriados nacionais).

-Utilizar leitora o6tica como default: através desta opcdo o usuario podera escolher a forma
gue deseja captura os codigos de barras de pagamentos. Marcando esta opgdo, o sistema
habilitara como default a captura do cdédigo através da leitora otica, caso contrario, o usuario
digitara a linha digitavel para pagamento do tributo.

-Proximo numero de pagamento (padrdo: ultimo numero gerado + 1): através desta opgdo
0 usuario podera alterar o nimero do proximo pagamento a ser cadastrado no sistema. O
proximo nimero de pagamento informado ndo podera ser menor do que estd sendo exibido na
tela de configuracoes.

Grupo de opgdes “Assinaturas e Autorizaciao de Pagamentos”
Neste grupo o usuario dispde de duas opgdes:

-Exibir relatorio de autorizacdes ao autorizar pagamento (padrdo: ativado) - esta opgao
configura o sistema para exibir o relatério de autorizagbes sempre que um pagamento for
autorizado.

-Configurar nimero de assinaturas: Este botdo abre a tela para configuracdo de numero
de assinaturas necessarias para autorizar um pagamento de tributo de um determinado valor.

O usuario podera informar a quantidade de assinaturas necessarias para o valor do tributo
(por exemplo, para autorizar tributos de até R$ 1.000,00 sdo necessarias 2 assinaturas).

O valor maximo permitido para autorizacdo é de R$ 9.999.999.999.999,99.

Assinaturas |
1ara autorizar os
[ incluit urn nowao walor & n,® de assinaturas ]
A | | sd0necessarias | | assinaturas
M Cancelar 4 Confirmar
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Grupo de opgoes “Lembretes”
O grupo de configuracdes lembrete possui as seguintes opgoes:

-Exibir lembrete de que existem pagamentos pendentes de autorizacao que devem
ser pagos em n dias (padrio: ativado e n = 10 dias): esta opgao configura o sistema para
exibir na tela lembretes os pagamentos que vencerdao em n dias e que ainda ndo se encontram
autorizados no sistema.

-Exibir lembrete de que existem pagamentos pendentes de envio que devem ser
pagos em n dias (padrdo: ativado e n = 10 dias): esta opgao configura o sistema para exibir
na tela lembretes os pagamentos que vencerdao em n dias e que ainda nao foram remetidos
(gerar remessa).

-Exibir lembrete de que existem pagamentos pendentes de retorno de consisténcia
que devem ser pagos em n dias (padrao: ativado e n = 3 dias): esta opgao configura o
sistema para exibir na tela lembretes os pagamentos que vencerao em n dias e que ainda nao
tiveram seu retorno de consisténcia processado.

-Exibir lembrete de que existem pagamentos pendentes de retorno final que foram
pagos ha n dias (padrdo: ativado e n = 3 dias): esta opgdo configura o sistema para exibir
na tela lembretes os pagamentos que venceram ha n dias e que ainda ndo tiveram seu retorno
final processado.

Grupo de opcoes "Remessa e Retorno”
No grupo de configuracbes Remessa e Retorno, o usuario tem disponiveis as opgdes:

-Gerar remessa com varios cabecalhos (padrdo desativado): quando ativada, o sistema ira
gerar remessas de varias empresas em um arquivo Unico. Se a opgdo estiver desativada, o
sistema ird gerar um arquivo de remessa para cada empresa.

-Nao permitir geracdo de remessa apos n horas (padrdo: desativado): O valor preenchido
neste campo determinara até que horario, o usuario podera gerar as remessa, ultrapassando o
este horario ndo mais sera possivel gerar remessa no dia.

-Mascara do arquivo de remessa (padrdo PTDDMMNN.REM): indica a mascara que sera
utilizada para geragdo dos arquivos de remessa. PT = fixo, DD = dia, MM = més e NN =
sequencial que varia de 00 a 99.

-Mascara do arquivo de retorno (padrdo PT*.RET): indica a mascara que sera utilizada para
o processamento dos arquivos de retorno (os arquivos de perfil também possuem esta
mascara).

-Pasta de remessa (padrao pasta informada na instalacdo): indica a pasta onde os arquivos
de remessa serdo gerados. Ndo podera ser alterada se o sistema for instalado integrado com a
suite OBB.

-Pasta de retorno (padrao pasta informada na instalacdo): indica a pasta onde os arquivos
de retornos serdo procurrados. Nao podera ser alterada se o sistema for instalado integrado
com a suite OBB.

-Pasta de processados (padrao pasta informada na instalacdo): indica a pasta para onde os
arquivos de retorno processados serdo copiados. Ndo podera ser alterada se o sistema for
instalado integrado com a suite OBB.

O botdo configurar o proximo nimero de remessa para cada empresa abre a tela onde
se informa esta configuragao.
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Grupo de opgdes “Importaciao e Exportacao”
Neste grupo o usuario dispGe da opgao:

e Usar layouts com o tamanho expandido (padrdo: desativado) — esta opgao indica a
utilizacdo dos layout com 563 posicdes, e que em alguns casos que tiveram campos
com posicao e/ou tamanho modificados. Na maioria dos casos o campo alterado foi o
"Uso da empresa", mas deve ser observado o layout por completo em Menu Operagoes.

Grupo de opgodes “Controle de Acesso”

-As senhas dos usuarios deverdo expirar em n dias (padrdo ativado e n = 30 dias): se
esta opgdo for selecionada, as senhas dos usuarios irdo expirar a cada n dias.

-Bloquear usuario ao digitar a senha errada n vezes consecutivas (padrdo ativado e n =
3 vezes): se esta opgao for selecionada, o login do usuario sera bloqueado no caso de ele errar
por n vezes consecutivas a senha no login do sistema. Um usuario bloqueado somente podera
ser desbloqueado pelo usuario MASTER através da tela de pesquisa de usuarios, opgdo
desbloquear.

-As senhas redefinidas ndo podem ser iguais as n ultimas senhas (padrdo n = 3):
informa a quantidade de senhas que ficardo armazenadas no historico de senhas impedindo
gue sejam reutilizadas pelo usuario.

Atencdo: As configuragdes do sistema somente podem ser definidas pelo usuario MASTER.

Submenu Sistema

Trocar Usuario

Através da opgdo Trocar Usuario, o usuario corrente ird efetuar o /logoff do sistema. A segao
atual sera finalizada e todas as telas serdo fechadas. Apos o logoff, a tela de login sera
reexibida para novo login.

Sobre

A opcao Sobre exibe informacdes sobre a versao atual do sistema.

Sair

Clicando neste item o sistema serd encerrado. O sistema também pode ser fechado clicando-se
no botdo X no topo superior direito da tela principal.

Acessando o Sistema
Selecionando a Empresa e a Conta de trabalho
Ao efetuar o /login no sistema, se existir mais de uma empresa ou conta cadastrada, sera

exibida a tela para selecdo de empresa e conta de trabalho. Caso contrario, a Unica conta
cadastrada sera selecionada automaticamente.
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Alteracao de empresas/contas EJ

Selecione uma empresa ou conta
alternati a em o apelido da
nto infe uerd

EMPRESA TESTE 1 - 009,999,999,/0001-07
(O 1-0/1-0- 1

EMPRES4 TESTE 2 - 009.999,999/0001-36
2-7j2-7 - 2
43743 -2

Fechar Alterar conta

Ao selecionar uma conta de trabalho, o usuario irad visualizar somente os tributos cadastrados
para aquela conta. Para visualizar os tributos de outras contas é necessario selecionar a conta
desejada.

Atencao: O cadastro de clientes pagadores, as configuracdes do sistema e alguns outros
dados do sistema sdao comuns a todas as contas cadastradas, portanto serao visualizados em
qualquer conta selecionada.

ApOs entrar no sistema, se desejar selecionar uma outra empresa ou conta, clique no botdo
que exibe o nome da empresa/conta localizado abaixo do logotipo do Banco Bradesco. A
alteracdo de empresa e conta de trabalho também pode ser realizada através do menu
sistema opgao trocar conta.

# Pagamento Eletronico de Tributos/Contas de Consumo Bradesco - Usudrio: USUAR]

Lembretes
lernbr nfigurados para D& um duplo

l Mao ha pagamentos pendentes de autorizacao
il -

EMPRESA TESTE 1 :
¢ el e |

Fdruniios

—
onta atual: l

\ EMPRESA TESTE 1
I 1-9/1-3-1
- endentes de transmissao
[cligue para selecionar outra conta)

Qrganizar Favori

gerar Femessa agora

Mao ha pagamentos aguardando retorno de consisténcia
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Menu Favoritos

O conceito de favoritos é o de reunir em um local de facil acesso as fungdes mais utilizadas
do sistema. O menu favoritos ird conter as operagdes do sistema que forem definidas como
favoritas (*) pelo usuario. Quando o sistema é instalado este menu possuira apenas um item:
Organizar Favoritos.

Atencdo: Os itens definidos como favoritos estdo associados ao usuario que os definiu, ou
seja, os favoritos de um usuario sdo independentes dos favoritos de outros usuarios. Um
usuario pode ter diversas funcoes definidas como favoritas e outro usuario pode ndo ter
nenhuma funcao favorita definida.

Organizar Favoritos

Ao ser acionado, o item Organizar Favoritos exibe uma tela onde é possivel cadastrar as
operagdes do sistema que serdo definidas como favoritas. As fungdes selecionadas serao
exibidas no menu Favoritos que é o primeiro da barra de menus. Com isso, 0 acesso as
operagoes definidas como favoritas sera mais agil.

# Organizar, favoritos

Organizar favoritos
Adicione t an = favoritos ou mude a ordem da

Tarefas disponiveis Seus favoritos

111 pagamentos |

& )]

.‘3‘-- + Pesguisar pagamentos
o Adicionar como
":,—:-; Incluir DARF Simples fFavorito
B2 1o parr pret
‘)—:3 ncluir reto
B2 i panr cod. b
‘j—:-; ncluir cad. barras
9 Incluir GARE-DR. |
| S | |

¢ Cancelar @+ Confirmar

Selecione na lista de Tarefas disponiveis as tarefas que desejar e clique no botdo adicionar
como favorito. As tarefas selecionadas serao transferidas para a lista Seus favoritos.

Para excluir um favorito ja cadastrado, selecione-o e clique no botdo vermelho ao lado direito
da lista Seus favoritos.

A ordenacdo dos favoritos também pode ser alterada selecionando-se o item favorito desejado
e clicando-se nos botdes seta para cima ou seta para baixo localizados ao lado direito da
lista Seus favoritos.
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Os favoritos que forem informados serdao exibidos no submenu Favoritos do menu principal do
sistema.

Dica: Existe uma outra forma de definir uma tarefa como favorita. As telas correspondentes as
funcdes que podem ser definidas como favoritas, possuem uma estrela (*) no canto superior
direito. Clicando-se nesta estrela, a tela sera definida como favorita. Se a tela ja esta definida
como favorita, a estrela fica desabilitada.

Menu Pagamentos

Através deste menu, o usuario tera acesso as operagoes de cadastramento e autorizacdo dos
pagamentos das modalidades de tributo aceitas pelo Banco Bradesco. Também esta disponivel
neste menu a funcionalidade de lembretes. Através da tela de lembretes o usuario terd
informacdes sobre os pagamentos que estdo prestes a vencer que ainda ndo foram autorizados
ou que ainda nao foram exportados e também dos pagamentos que ndo tiverem seus
respectivos retornos do banco processados.

Lembretes

A tela de lembretes foi desenvolvida com o objetivo de reunir em um Unico local os avisos dos
pagamentos que possuem alguma operacdo pendente. Esta central de avisos fornece ao
usuario a possibilidade de realizar tal operagcdo de forma rapida e simples, agilizando o
gerenciamento do processo de pagamento.

* O x

onfigurados para i Dé um duplo cligue pagarmentos para consultar.

Nao ha pagamentos pendentes de autorizaca

Nao ha pagamentos pendentes de transmissdo

Nao ha pagamentos aguardando retorno de consisténcia

e e

Nao ha pagamentos aguardando retorno final
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Os tipos de lembretes que sdo exibidos pelo sistema sdao os seguintes:

Pagamentos pendentes de autorizacao

Este painel ird exibir a lista de pagamentos que foram cadastrados mas que ainda nao foram
autorizados e vencerdo nos proximos 10 dias (a quantidade de dias padrdo para este lembrete
€ 10, porém pode ser alterada nas configuragées do sistema).

A partir deste painel é possivel autorizar os pagamentos um a um (clicando no botdo
autorizar ao lado de cada pagamento) ou entdo todos de uma sé vez (clicando no botdo
autorizar todos estes pagamentos agora).

Ha 1 pagamento pendente de autorizacdao

DARF Simples de EMPRESA TESTE 1 no valor de R$ 200,00 - deve ser pago em 2 dias

[ autorzar este pagarnento agora ]

Pagamentos pendentes de transmissao

Este painel ird exibir a lista de pagamentos que foram cadastrados e autorizados mas que
ainda nao foram exportados para o banco (gerar remessa) e vencerao nos proximos 10 dias (a
guantidade de dias padrdo para este lembrete é 10, porém pode ser alterada nas
configuragdes do sistema).

A partir deste painel é possivel gerar a remessa para estes pagamentos clicando-se no botdo
gerar remessa agora.

Ha 1 pagamento pendente de transmissdo

DARF Simples de EMPRESA TESTE 1 no walor de R$ 200,00 - deve ser pago em 2 dias

[ Jerar remessa agora ]

Atencédo: Apos gerado o arquivo de remessa, este deve ser enviado para o banco através do
Net Empresa (ou através de outros canais de transmissdo). O sistema Pagamento Eletronico
de Tributos e Contas de Consumo Bradesco ndo transmite os arquivos de remessa
automaticamente para o banco.

Pagamentos aguardando retorno de consisténcia

Este painel ird exibir a lista de pagamentos que foram cadastrados, autorizados, tiveram sua
remessa gerada porém ainda ndo tiveram seu retorno de consisténcia processado e vencerao
nos proximos 3 dias (a quantidade de dias padrdo para este lembrete é 3, porém pode ser
alterada nas configuragdes do sistema).

O arquivo de retorno de consisténcia € o arquivo gerado pelo banco toda vez que um arquivo
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remessa € transmitido. Este retorno informa a situacdo de cada pagamento enviado na
remessa, se foram aceitos ou se possuem alguma inconsisténcia.

A partir deste painel é possivel verificar a existéncia de novos arquivos na pasta de retornos
definida nas configuragdes do sistema. Para isso, basta clicar no botdo verificar retornos
agora.

Ha 1 pagamento aguardando retorno de consisténcia

DARF Simples de EMPRESA TESTE 1 no walor de R$ 200,00 - deve ser pago em 2 dias

[ wetficar retomos agora ]

Atencdo: Quando recebidos do banco pelo Net Empresa (ou através de outros canais de
transmissdo), os arquivos de retorno devem ser copiados para o diretorio especificado no
sistema para arquivos de retorno para que possa realizar a importagdao dos mesmaos.

Pagamentos aguardando retorno final

Este painel ird exibir a lista de pagamentos que foram cadastrados, autorizados, tiveram sua
remessa gerada, tiveram seu retorno de consisténcia processado porém ainda nao tiveram seu
retorno final processado e o pagamento venceu ha 3 dias (a quantidade de dias padrdo para
este lembrete é 3, porém pode ser alterada nas configuraces do sistema).

O arquivo de retorno final € o arquivo gerado pelo banco toda vez que um arquivo remessa é
pago apos ter sido transmitido através de uma remessa. Este retorno informa a situagdo de
cada pagamento enviado na remessa, se foram efetuados ou ndo.

A partir deste painel é possivel verificar a existéncia de novos arquivos na pasta de retornos
definida nas configuragdes do sistema. Para isso, basta clicar no botdo verificar retornos
agora.

Atencdo: Quando recebidos do banco pelo Net Empresa (ou através de outros canais de
transmissdo), os arquivos de retorno devem ser copiados para o diretorio especificado no
sistema para arquivos de retorno para que possa realizar a importagdo dos mesmos.

Pesquisar Pagamentos

A tela Pesquisar Pagamentos é bastante poderosa. Através dela o usuario podera consultar,
incluir, alterar, excluir, informar operacao de alteracao ou exclusao, cancelar uma operagao,
autorizar, desautorizar pagamentos além de imprimir recibos dos pagamentos efetuados e
consultar o histérico de autorizagbes do pagamento.
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Pesquisa de pagamentos

Bgui vocé localiza os pagamentos cadastrados,

Mirmero Cliente pagadaor Data de pagamento entre
| _ 13/12/2007 [Bl| e 0,00
Modalidade _ Situagda a
| - Indiferente - % || - Indiferente - w L.ﬁ.plicar Filkros l [ Remaver filtros ]
Mimero Cliente pagadaor 1 [raka 1 Malor 1 Modalidade Situacdo
I000000000000001  EMPRESA TESTE 1 14032008 200,00 |DARF Simples Agendado
Pagamento 1 de 1 l incluir urn nowe pagamento + ]
Mdrmero:  I000000000000001 Data: 14032008 Agendado
Malar: 200,00 Miakivas: 00

Consulbar H Alcerar H Excluir i : :

Os filtros de pesquisa, localizados na parte superior da tela, permitem encontrar facilmente um
pagamento. Os filtros podem ser combinados de forma que a pesquisa seja refinada até a
localizagdo da informacdo desejada. Estdo disponiveis para pesquisa os seguintes filtros:
nimero do pagamento, nome do cliente pagador, faixa de data de pagamento, valor
do pagamento, modalidade de tributo e situacao do pagamento.

O filtro faixa de data de pagamento possui algumas peculiaridades:

a) se forem informadas as datas inicial e final o sistema ird pesquisar os pagamentos que
possuem data de pagamento situada entre as datas informadas (incluindo a inicial e a final);

b) se for informada somente a data inicial o sistema ird pesquisar os pagamentos com data de
pagamento maior ou igual a data informada;

c) se for informada somente a data final o sistema ird pesquisar os pagamentos com data de
pagamento menor ou igual a data informada;

Para ativar os filtros de pesquisa informados basta clicar no botdo aplicar filtros. Os
pagamentos selecionados serdo exibidos na lista de pagamentos. Para remover os filtros clique
em remover filtros. Todos os pagamentos da conta selecionada serao exibidos.
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Consultar Pagamentos

Exibe os dados do(s) pagamento(s) selecionado(s), porém ndo permite que os mesmos sejam
alterados. Se estiverem selecionados varios pagamentos, ao clicar no botdo consultar eles
serdo exibidos um a um.

Alterar Pagamentos
O botdo alterar possui duas fungOes:

a) para pagamentos nas situacdes digitado e inconsistente: abre a tela para edicdo do
pagamento permitindo a alteracdo de todos os dados do pagamento. Ao ser salvo, o
pagamento vai para o estado digitado;

b) para pagamentos nas situacoes agendado e a agendar: abre a tela para edicdao do
pagamento permitindo apenas a alteragdao do flag de autorizagdo de pagamento. Este
procedimento se denomina operacao de alteragdao. Ao ser salvo, o pagamento vai para o
estado com operacao.

Se estiverem selecionados varios pagamentos, ao clicar no botdo alterar eles serdo alterados
um a um (somente os que estiverem em situagdes que permitam alteragao).

Atencdo: a operacao de alteracao precisara ser transmitida para o banco através de uma
remessa. Somente apds o processamento do retorno de consisténcia informando que a
operacao foi aceita € que o pagamento terda sua situagdo alterada para agendado ou a
agendar, de acordo com a alteragdo que foi efetuada.

Excluir Pagamentos
O botdo excluir possui duas fungdes:

a) para pagamentos nas situacbes digitado e inconsistente: O botdo excluir ird solicitar
uma confirmagdo para excluséo fisica do pagamento no sistema;

b) para pagamentos nas situacbes agendado e a agendar: O botdo excluir ird solicitar uma
confirmacao para operacao de exclusao do pagamento.

Se estiverem selecionados varios pagamentos, ao clicar no botdo excluir eles serdo excluidos
um a um (somente os que estiverem em situagdes que permitam exclusao).

Atencdo: a operagao de exclusao precisard ser transmitida para o banco através de uma
remessa. Somente apds o processamento do retorno de consisténcia informando que a
operacao foi aceita é que o pagamento tera sua situagdo alterada para excluido.

Imprimir Comprovantes de Pagamento

O botdo imprimir recibo ¢ habilitado quando um pagamento na situagdo efetuado é
selecionado. Ao clicar neste botdo o sistema ird imprimir na tela o recibo do pagamento
selecionado. Se estiverem selecionados varios pagamentos efetuados, o sistema ira exibir um
relatorio com 2 recibos por pagina.

O botdo cancelar operacgdo ¢é habilitado quando um pagamento na situagdo com operagdo é
selecionado. Ao clicar neste botdo o sistema ira imprimir pedir a confirmacao para cancelar a
operacgao informada (de alteracao ou de exclusao).
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Atencdo: o cancelamento de operacao sé podera ser realizado se a remessa com a
operacgao de alteracao ou exclusao ainda nao tiver sido gerada.

Autorizar Pagamentos

O botao autorizar, quando clicado, ira solicitar a senha do usuario corrente para autorizagdo
do(s) pagamento(s) selecionado(s). Somente os pagamentos na situagdo digitado ou pré-
autorizado serdo autorizados. Se pagamentos em outras situagdes também estiverem
selecionados, serdo ignorados.

ApOs o processo de autorizagdo é exibido o Relatdrio de Autorizagdes contendo os pagamentos
que foram autorizados pelo usuario corrente.

Dica: A emissdo do relatério de autorizagdes apds a autorizacdo pode ser desabilitada na tela
de configuragdes do sistema.

Atencdo: o botdo autorizar s6 estarad habilitado se o usuario corrente for autorizante para a
conta selecionada.

Desautorizar Pagamentos

O botdo desautorizar, quando clicado, ird abrir um menu com duas opgoes: cancelar a
minha autorizacao e cancelar todas as autorizacoes.

Quando for selecionada a opcao cancelar a minha autorizacao, somente a autorizacao do
usuario corrente sera cancelada. O pagamento ird para a situagdo pré-autorizado (se ainda
existirem assinaturas no pagamento) ou digitado (se ndo existirem mais assinaturas).

Se for selecionada a opcao cancelar todas as autorizagdes, as autorizacdes de todos os
autorizantes do pagamento serdo canceladas. Neste caso o pagamento voltard para a situagao
digitado. Somente os pagamentos na situagcdo digitado ou pré-autorizado serdo
desautorizados. Se pagamentos em outras situagdes também estiverem selecionados, serdo
ignorados.

Atencdo: o botdo desautorizar so estara habilitado se o usuario corrente for autorizante para
a conta selecionada.

Historico de Autorizacoes

O botdo autorizagdes exibe o histérico de autorizagdes do pagamento selecionado. Sé forem
selecionados varios pagamentos serdo exibidos o histdérico dos pagamentos selecionados um a
um.

Incluir Pagamentos

O botdo incluir um novo pagamento permite a inclusdo de pagamentos das modalidades
gue estdo habilitadas para o perfil do usuario corrente. Ao selecionar a inclusao de pagamento
na modalidade desejada, sera exibida a respectiva tela para inclusdo do pagamento.
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Selecionar todos os pagamentos

Clicando neste botdo, todos os pagamentos listados serdao selecionados. Estando selecionados,
estes pagamentos podem ser alterados, excluidos, ter seus recibos impressos, autorizados ou
desautorizados em lote (cada operacdo sé serd executada se a situacdo do pagamento
permitir).

Incluir DARF Simples
DARF Simples - Documento de Arrecadacao da Receita Federal.

Ao clicar no icone Incluir DARF Simples do menu pagamentos é exibida a tela para inclusdo
desta modalidade de tributo.

As instrucdes para preenchimento do DARF Simples sdo as mesmas definidas pela Receita
Federal.

Darf S5imples

Incluindo Darf Simples

Farn os dados ne s nos campos abaixo.

Data de pagamento IL/_/ | AUkoriza pagamenta

Uso da empresa | [

MINISTERIO DA FAZENDA e s e 5l
RECEITA FEDERAL DO BRASIL =
i ; 03 Mimero do CHP]

Documento de Amecadagao do Sistema Integrado

de Pagamento de Impostos & Contribuighes das o 2

Mcroempresas e Empresas de Pequeno Porte 04 Cadigo da receita 6106

DARF Slmples 05 ¥alor da receita bruta 0.00

acumulada :
01 Nome
06 Percentual 0,00
07 ¥alor do principal 0,00

ﬂTENI;ZE.EI: para o preenchimento dos seguintes campos:
02 - Informe 3 data de encemamento do pefode de apuragdo no 08 valor da multa .00
formato DDA, -
E-c.-:pen-:-d-:- de apuragac de Janeira de 1997 -x 3.1.|'EI1."G.I?. . . . |09 valor dos juros 0,00
05 - Informe @ soma das receitas bnotas mensais de janeiro gte o mes
da apuragdo.
06 - Informe o percentual decomente da receita bnta acumulada a ser 10 valor 0,00
aplicado sobre 3 receita mensal, com duas casas decimais.
07 - Informe o rezuftado da aplicagdo do percentual do campo 06 sobre
3 receita bnta mensal.

‘ 2L Sair sem salvar @/ Salvar

O formuldrio do DARF Simples contém os seguintes campos:

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Gtil (a menos que a opcao Habilitar pagamento em dia n&o util
esteja selecionada nas configuragoes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatério.
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Autoriza pagamento: esta opcdo define se o documento serd pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opcdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficard na situacdo agendado).
Caso a opcdo nao seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
ndo sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informagdo significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opgao Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo é opcional.

Cliente Pagador: Deve ser informado o cliente pagador que serda o contribuinte do tributo.
Para a modalidade DARF Simples, so sdo permitidas empresas com CNPJ terminando em 0001.
A selecdao do cliente pagador é obrigatéria. Quando o cliente pagador for selecionado, alguns
de seus dados serdo copiados para a guia.

Periodo de Apuracao: Data de encerramento do periodo de Apuracdo. A data deve estar
entre 1980 a 2010. Campo obrigatério. Formato: DD/MM/AAAA.

Namero do CNPJ: Inscricdo do cliente pagador no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda. Este campo é preenchido automaticamente ao selecionar-se o cliente
pagador.

Codigo da Receita: O Codigo da Receita para o DARF Simples é fixo (6106).

Valor da Receita Bruta Acumulada: Soma das receitas Brutas mensais de Janeiro até o més
de apuragdo. O preenchimento deste campo é obrigatério.

Percentual: Percentual decorrente da Receita Bruta Acumulada a ser aplicado sobre a Receita
Mensal. O preenchimento deste campo é obrigatério. O percentual pode variar de 3,00% até
29,28%.

Valor do Principal: Valor da contribuicdo da empresa. O preenchimento deste campo é
obrigatorio.

Valor da Multa: Valor da multa para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O
preenchimento deste campo é opcional.

Valor dos Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O
preenchimento deste campo ¢ opcional.

Valor Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da
Multa e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, serad exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir DARF Preto
DARF Preto - Documento de Arrecadagdao da Receita Federal.

Ao clicar no icone Incluir DARF Preto do menu pagamentos é exibida a tela para inclusdo
desta modalidade de tributo.

As instrucdes para preenchimento do DARF Preto sdo as mesmas definidas pela Receita
Federal.
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Darf Preto

Incluindo Darf Preto

Fornega os dados necessarios nos campos abaixo,

Autoriza pagamento

Data de pagamento Il_.l'_.l'_

Uso da empresa |

MINISTERIO DA FAZENDA =2 Retindg e aputatdo 5]
RECEITA FEDERAL DO BRASIL £
Documenta de Arecadagdo de Recetas Federais 03 Nimero do CPF / CNF)
DARF 04 Codigo da receita |
= 2] = g
01 Nome 05 Midmero de referéncia
06 Data do vencimento =
o 07 valor do principal
ATENCAO L 0,00
E vedada o recalhimento de tributas e cortribuigies 08 valor da multa 0,00
adminiztrados pela Secretaria de Receta Federal cujo valor :
total zeja inferior & RE 10,00, 09 ¥alor dos juros e/ou 0.00
encargos DL - 1.025/69 :
Ocorrendo tal stuacio, adicions esse valor ao tributo 10 ¥alor total 000
contribuicdo de mesmo codigo de periodos subsegquentes, :
até gue o total seja igual ou superior & RF 10,00,

H Sair sem salvar & Salvar

O formuldrio do DARF Preto contém os seguintes campos:

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Gtil (a menos que a opcao Habilitar pagamento em dia n&o util
esteja selecionada nas configuragoes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatério.

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.
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Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdo Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Cliente Pagador: Deve ser informado o cliente pagador que serda o contribuinte do tributo.
Para a modalidade DARF Preto, o tipo de cliente pagador varia de acordo com o cddigo de
receita. A selecdo do cliente pagador € obrigatéria. Quando o cliente pagador for selecionado,
alguns de seus dados serdao copiados para a guia.

Periodo de Apuracao: Data de encerramento do periodo de Apuracdo. A data deve estar
entre 1980 a 2010. Campo obrigatério. Formato: DD/MM/AAAA.

Namero do CPF / CNPJ: Inscricao do cliente pagador no Cadastro de Pessoa Fisica ou no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda. Este campo é preenchido
automaticamente ao selecionar-se o cliente pagador.

Cdodigo da Receita: O Cdédigo da Receita deve ser selecionado. As validagdes do
preenchimento do tributo irdo variar de acordo com o cddigo de receita informado. Se o
usuario digitar um cddigo de receita ndo cadastrado, ao salvar o tributo o sistema exibira uma
mensagem informando que o tributo sera validado no ambiente do banco.

Namero de referéncia: O numero de referéncia € obrigatdrio para alguns cédigos de receita.
Tamanho 17 posigdes.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. Pode estar entre 1980
e 2010. O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Valor do Principal: Valor da contribuicdo da empresa. O preenchimento deste campo é
obrigatorio.

Valor da Multa: Valor da multa para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O
preenchimento deste campo é opcional.

Valor dos Juros e/ou Encargos: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou
em atraso. O preenchimento deste campo é opcional.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir DARF Cédigo de Barras
DARF - Documento de Arrecadacao da Receita Federal.

Ao clicar no icone Incluir DARF Cédigo de Barras do menu pagamentos é exibida a tela para
inclusao desta modalidade de tributo.
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DARFE wia Cod. Barras

Incluindo DARF via Cod. Barras

Fornega os dados ne irios nos campos abaixo,
Autoriza débito
Cadigo de barras [Jusar leitar dtica
Empresa/orgdo
Uso da empresa
Daka de pagamento Data de vencimento Yalor principal
15

Juros rulka Walor

0,00 0,00 0,00

M Sair sem salvar Imprimir & Salvar e incluir novo H

O formulario do DARF Codigo de Barras contém os seguintes campos:

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento serda pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opcdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo nao seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
ndo sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Usar leitor 6tico: esta opcdo define a forma que usuario utilizara para informar o cédigo de
barras do pagamento, podendo ser via leitura ética ou via digitagdo. Este campo estara
selecionado ou ndo com base na escolha realizada no mddulo Configuragdes do Sistema,
podendo ser alterada a escolha no momento da inclusao.

Para inserir o cédigo de barras através da leitura Otica, selecione a opgao Usar leitor otico,
para esta situacao os DACs serao gerados automaticamente. Caso opte pela digitacao da linha
digitdvel, desmarque a opgdo e ndo esqueca de informar os 4 DACs (digitos de auto
conferéncia) que a compoe.

Codigo de Barras: Codigo de barras do tributo/conta de consumo a ser pago. Pode ser
inserido por digitagdo ou leitura otica. O preenchimento deste conjunto de campos é
obrigatorio.
Empresa/Orgdo: Campo preenchido automaticamente quando o cédigo de barras é
informado.
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Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdo Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Util (a menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao util
esteja selecionada nas configuragoes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatério.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. O preenchimento
deste campo ndo é permitido.

Valor Principal: Valor da contribuicdo da empresa. Campo preenchido automaticamente
guando o cddigo de barras é informado.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo nédo é permitido.

Multa: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo ndo é permitido.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cddigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir GARE-DR
Guia de Arrecadacao Estadual - Demais Receitas.

Ao clicar no icone Incluir GARE-DR do menu pagamentos € exibida a tela para inclusdo desta
modalidade de tributo.

As instrugdes para preenchimento do GARE-DR sdao as mesmas definidas pela Secretaria de
Fazenda do Estado de Sao Paulo.
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GARE DR

Incluindo GARE DR

Data de pagamento 'l_.l'_.f_ | Autariza pagamenta

[ 1
Uso da empresa | |

GOWERNO DO E3TADO OE 540 PALLO GARE
SECR. DE ESTADO DOS MEGOCIOS DA FAZENDA D1 Micrafilme (ndo preencher)

= 02 |Data de
GUIA DE ARRECADAGAO ESTADUAL| DR bt B 5]
15 |Mome ou razio social 03| Cédigo da receita
16 [Endereca 04 | Cadigo do Mll‘.i;'-ni-c?ﬁio
Municipia UF |17 Telefone 05| CHPY ou CPF
18 | Tributo/Receits 10 | CHAE 06 | Inscrigdo na divida ativa ou n,® da etiqueta
20 [Placa do weicula 07 | Referéncia (mésfana)
21 | Observagies 08 | M= AIIM
09 | Walor da receita
0,00
10 | Juros de rmara
0,00
11 [Multa de mora ou multa por infragio
0,00
12
13 |Honoratios advocaticios
0,00
14| Total
0,00

}‘ Sair sem salvar C_/’ Salvar

O formulario do GARE-DR contém os seguintes campos:

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia util (a2 menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao til
esteja selecionada nas configuragdes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Autoriza pagamento: esta opcdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.
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Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdo Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Vencimento: Data de vencimento para o pagamento do tributo. Campo obrigatodrio.
Formato: DD/MM/AAAA. Opcional para alguns cédigos de receita.

Codigo da Receita: O Coédigo da Receita deve ser selecionado. As validagées do
preenchimento do tributo irdo variar de acordo com o cédigo de receita informado. Se o
usuario digitar um cédigo de receita ndo cadastrado, ao salvar o tributo o sistema exibird uma
mensagem informando que o tributo sera validado no ambiente do banco.

Cdédigo do Municipio: Cdédigo do municipio do cliente pagador. Este campo é preenchido
automaticamente ao selecionar-se o cliente pagador e se for obrigatério para o codigo de
receita selecionado. O contelido pode ser alterado.

CPF / CNPJ: Inscricdo do cliente pagador no Cadastro de Pessoa Fisica ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda. Este campo €& preenchido
automaticamente ao selecionar-se o cliente pagador.

Inscricdo na divida ativa ou niumero da etiqueta: Obrigatdrio para alguns cédigos de
receita. Tamanho de 12 posigoes.

AIIM (Auto de Infracdao e Imposicao de Multa): Informar o niUmero da série. Este campo
é de preenchimento obrigatdrio para alguns cédigos de receita, aceita os AIIMs manuais ou
automaticos, e sera validado de acordo com seu tipo. Tamanho de 13 posicées.

Valor da Receita: Valor da receita a ser pago. O preenchimento deste campo € obrigatdrio.

Juros de Mora: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O
preenchimento deste campo ¢ opcional.

Multa de Mora ou Multa por Infragao: Valor da multa para o pagamento de tributos
vencidos ou em atraso. O preenchimento deste campo € opcional.

Honorarios Advocaticios: valor dos Honorarios Advocaticios cobrados pelo 6rgdo. Sé deve
ser preenchido se necessario.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor da Receita, Juros de Mora,
Multa de Mora ou Multa por Infragdo e Honorarios Advocaticios. Calculado automaticamente.

Cliente Pagador: Deve ser informado o cliente pagador que sera o contribuinte do tributo.
Quando o cliente pagador for selecionado, alguns de seus dados serao copiados para a guia.

Nome ou razao social, Endereco, Municipio, UF e Telefone: Serdao preenchidos
automaticamente quando o cliente pagador for selecionado.

Tributo/Receita: Serd preenchido automaticamente quando o coédigo de receita for
selecionado.

CNAE: O preenchimento deste campo é opcional.
Placa do veiculo: O preenchimento deste campo € opcional.
Observagoes: O preenchimento deste campo é opcional. Tamanho de 40 posigoes.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.
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Incluir GARE-ICMS
Guia de Arrecadacgao Estadual - ICMS.

Ao clicar no icone Incluir GARE-ICMS do menu pagamentos € exibida a tela para inclusdo
desta modalidade de tributo.

As instrugdes para preenchimento do GARE-ICMS s3ao as mesmas definidas pela Secretaria de
Fazenda do Estado de Sao Paulo.

GARE ICMS

Incluin

Autoriza pagamento

Data de pagamento l_."_."_ |

Uso da empresa |

GOWERNO DO ESTADO OE 540 PAULO GARE
SECR. DE ESTADO DOS MEGOCIOS DA FAZENDA D1 Micrafilme (ndo preencher]

i 02 | Data de
GUIA DE ARRECADAGAO ESTADUAL | |CMS e g
15 |Mome ou razio social 03 | Cadigo da receita S
| w
16 |Enderega 04} | Inscric3o estadual
Municipia UF |17 Telefone 18| <HaE 05| CHPY ou CPF
19 | Obzervagies 06 | Inscrigdo na divida ativa ou n,® da etiqueta

07 | Referéncia (méslana

08 [H. allM

09 | Walor principal

0,00
10 | Juros de mara

0,00
11 [Multa de mora ou multa por infragio

0,00
12 | Acréscirno financeira

0,00
13 |Honorarios advocaticios

0,00
14 | Total

0,00

O formuldrio do GARE-ICMS contém os seguintes campos:

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Gtil (a menos que a opcao Habilitar pagamento em dia n&o util
esteja selecionada nas configuragdes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatério.

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento serd pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo nao seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
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nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdo Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Vencimento: Data de vencimento para o pagamento do tributo. Campo obrigatorio.
Formato: DD/MM/AAAA. Opcional para alguns cédigos de receita.

Codigo da Receita: O Coédigo da Receita deve ser selecionado. As validagdes do
preenchimento do tributo irdo variar de acordo com o cédigo de receita informado. Se o
usuario digitar um cddigo de receita ndo cadastrado, ao salvar o tributo o sistema exibira uma
mensagem informando que o tributo serad validado no ambiente do banco. O preenchimento
deste campo é obrigatério.

Inscricdo Estadual: Inscricdo Estadual do cliente pagador. Este campo € preenchido
automaticamente ao selecionar-se o cliente pagador se for obrigatorio para o codigo de receita
selecionado. O conteldo pode ser alterado.

CNPJ ou CPF: Inscricdao do cliente pagador no Cadastro de Pessoa Fisica ou no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda. Este campo € preenchido
automaticamente ao selecionar-se o cliente pagador.

Inscricdo na divida ativa ou niumero da etiqueta: Obrigatdrio para alguns cédigos de
receita. Tamanho de 13 posigdes.

Referéncia (més/ano): Periodo de referéncia. Obrigatorio para alguns cédigos de receita.

N. AIIM (Auto de Infracdao e Imposicao de Multa): Informar o nimero da série. Este
campo é de preenchimento obrigatério para alguns cédigos de receita, aceita os AIIMs
manuais ou automaticos, e sera validado de acordo com seu tipo. Tamanho de 13 posicGes.

Valor principal: Valor do principal a ser pago. O preenchimento deste campo é obrigatoério.

Juros de Mora: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O
preenchimento deste campo é opcional.

Multa de Mora ou Multa por Infracao: Valor da multa para o pagamento de tributos
vencidos ou em atraso. O preenchimento deste campo é opcional.

Acréscimo Financeiro: valor dos Acréscimos Financeiros. S6 deve ser preenchido se
necessario.

Honorarios Advocaticios: valor dos Honorarios Advocaticios cobrados pelo érgdo. Sé deve
ser preenchido se necessario.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor principal, Juros de Mora,
Multa de Mora ou Multa por Infracdo e Honorarios Advocaticios e Acréscimo Financeiro.
Calculado automaticamente.

Cliente Pagador: Deve ser informado o cliente pagador que sera o contribuinte do tributo.
Quando o cliente pagador for selecionado, alguns de seus dados serao copiados para a guia.

Nome ou razdao social, Endereco, Municipio, UF e Telefone: Serdo preenchidos
automaticamente quando o cliente pagador for selecionado.

CNAE: O preenchimento deste campo é opcional.
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Observacgoes: O preenchimento deste campo é opcional. Tamanho de 40 posigoes.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir GARE-120
Guia de Arrecadacao Estadual 120 (ICMS Importacao).

Ao clicar no icone Incluir GARE-120 do menu pagamentos é exibida a tela para inclusdo
desta modalidade de tributo.

GARE-120
Incluindo GARE-120
Forneca os dados necessdrios nos campos abaixo,
Autoriza débita
Codigo de barras [Jusar leitar dtico

| Ll Ll L] L]

Uso da empresa

Data de paganmento Data de wencimento Yalor principal
= 0,00
Juros Multa Walar
0,00 0,00 | |

}.‘ Sair sem salvar

Imprimir & Salvar e incluir novo

i

O formuldrio do GARE-120 contém os seguintes campos:

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento serd pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opcdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opgdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
ndo sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Usar leitor 6tico: esta opcdo define a forma que usuario utilizara para informar o codigo de
barras do pagamento, podendo ser via leitura ética ou via digitagdo. Este campo estara
selecionado ou ndo com base na escolha realizada no mddulo Configuragdes do Sistema,
podendo ser alterada a escolha no momento da inclusao.
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Para inserir o cédigo de barras através da leitura Otica, selecione a opgao Usar leitor oético,
para esta situacao os DACs serao gerados automaticamente. Caso opte pela digitacao da linha
digitavel, desmarque a opgdo e ndo esqueca de informar os 4 DACs (digitos de auto
conferéncia) que a compoe.

Codigo de Barras: Codigo de barras do tributo/conta de consumo a ser pago. Pode ser
inserido por digitacdo ou leitura o&tica. O preenchimento deste conjunto de campos é
obrigatorio.

Empresa/Orgdo: Campo preenchido automaticamente quando o cédigo de barras é
informado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opgao Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o0 mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Gtil (a2 menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao util
esteja selecionada nas configuragdes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. O preenchimento
deste campo nao é permitido.

Valor Principal: Valor da contribuicdo da empresa. Campo preenchido automaticamente
qguando o cédigo de barras é informado.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo né&o é permitido.

Multa: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo nédo é permitido.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagdes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir GPS
Guia da Previdéncia Social.

Ao clicar no icone Incluir GPS do menu pagamentos é exibida a tela para inclusdo desta
modalidade de tributo.

As instrugdes para preenchimento da GPS sdo as mesmas definidas pela Ministério da
Previdéncia Social.
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Incluindo GPS

Fornega os dados necessarios nos campos abaixo,
Data de pagamento Il_."_)' Autoriza pagamento
Uso da empresa :
MINISTERIO DA PREVIDENCIA SOCIAL - MPS 3. Codigo dereceita | =
IHSTITUTO HACIOHAL DO SEGURO SOCIAL - INSS = = =
4. Competéncia i
GUIA DA PREVIDENCIA SOCIAL - GPS  tjaerrcaies
1. Nome ou Razdo Social / Fone / Endereco 6. Yalor do INSS D
g
i,
8.
2. Yencimento 9. ¥alor de outras 0.00
{uso do INSS) entidades i
ATENGAO: E vedada a utilizagéio de GP$ para recolhimenta de receita de valor inferior 10.AT™M, Multa e Juros 0,00
an estipulado em Rezolugéo publicada pelo INSS. Areceita que resultar walor inferior deverd
zer adicionada 3 contribuigdo ou importancia comespondente nos meses subseqientes, ¢ (171, Total .00
que o total zeja igual ou superiar 30 walor minime fixada. !
¢ Sair sem salvar

O formulario do GPS contém os seguintes campos:

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Gtil (a menos que a opcao Habilitar pagamento em dia n&o util
esteja selecionada nas configuragoes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatério.

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opcdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opgao Propagar “"uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Cliente Pagador: Deve ser informado o cliente pagador que serd o contribuinte do tributo.
Para a modalidade DARF Preto, o tipo de cliente pagador varia de acordo com o cddigo de
receita. A selecdo do cliente pagador € obrigatéria. Quando o cliente pagador for selecionado,
alguns de seus dados serdao copiados para a guia.
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Cdodigo da Receita: O Cddigo da Receita deve ser selecionado. As validagdes do
preenchimento do tributo irdo variar de acordo com o codigo de receita informado. O
preenchimento deste campo é obrigatorio.

Competéncia: Competéncia de referéncia do GPS. Formato: MM/AAAA.

Identificador: O tipo de identificador varia de acordo com o cddigo de receita informado. Os
identificadores aceitos sdo: CEI, NIT, CNPJ, DEBCAD, NB, Numero de Titulo, Referéncia e CPF.
Nos casos de CNPJ, CPF e NIT os dados serdao copiados do cliente pagador selecionado. O
preenchimento deste campo é obrigatorio.

Valor do INSS: Valor da contribuicdo. Campo obrigatdrio (opcional para alguns cédigos de
receita).

Valor de Outras Entidades: Valor devido a outras entidades (SESI, SESC, etc). Campo
obrigatorio para alguns cédigos de receita.

ATM/MULTA e Juros: Valor da atualizacdo monetaria e juros para o pagamento de tributos
vencidos ou em atraso. Campo obrigatério para alguns codigos de receita.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do INSS, Valor de Outras
Entidades e ATM/MULTA e Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir Conta de Consumo

Contas de Consumo. Ao clicar no icone Incluir Conta de Consumo do menu pagamentos é
exibida a tela para inclusao desta modalidade de tributo.

Contas de Consumo

Incluindo Contas de Consumo

Fornega os dados necessdrios nos campos abaixo,
Autariza débito
Cadigo de barras [ ]Usar leitar ético
|
Concessionaria
Uso da empresa
Data de pagamento Data de vencimento YValor principal
15|

Juros Multa Walor

0,00 0,00 0,00

M Sair sem salvar Imprimir & Salvar e incluir novo EI
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O formuldrio do Contas de Consumo contém os seguintes campos:

Autoriza pagamento: esta opcdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficard na situacdo agendado).
Caso a opcdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Usar leitor 6tico: esta opgao define a forma que usuario utilizard para informar o cédigo de
barras do pagamento, podendo ser via leitura oética ou via digitagdo. Este campo estara
selecionado ou ndo com base na escolha realizada no médulo Configuragdes do Sistema,
podendo ser alterada a escolha no momento da inclusao.

Para inserir o cdédigo de barras através da leitura Otica, selecione a opgao Usar leitor oético,
para esta situacdo os DACs serdo gerados automaticamente. Caso opte pela digitagao da linha
digitdvel, desmarque a opgdo e ndo esqueca de informar os 4 DACs (digitos de auto
conferéncia) que a compoe.

Cdodigo de Barras: Codigo de barras do tributo/conta de consumo a ser pago. Pode ser
inserido por digitacdo ou leitura o&tica. O preenchimento deste conjunto de campos é
obrigatorio.

Concessionaria: Campo preenchido automaticamente quando o cdédigo de barras é
informado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opgao Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Util (a2 menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao til
esteja selecionada nas configuragdes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. O preenchimento
deste campo nao é permitido.

Valor Principal: Valor da contribuicdo da empresa. Campo preenchido automaticamente
guando o cédigo de barras é informado.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo nédo é permitido.

Multa: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo nédo é permitido.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no codigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

53



- = Manual do usuario
ZZOUALIT

RY

Incluir GNRE Cdédigo de Barras
Guia Nacional de Recolhimento dos Tributos Estaduais.

Ao clicar no icone Incluir GNRE Codigo de Barras do menu pagamentos € exibida a tela
para inclusdo desta modalidade de tributo.

GHRE via cod. barras

Incluindo GMNRE wvia cod barras

Fornega os dados ne
Aukariza débito
Codigo de barras [Cusar leitar dtico
I
EmpresafOrgdo
Uso da empresa
Data de pagamento Data de vencimento Valar principal
15

Juros Multa Walor

0,00 0,00 0,00

}{ Sair sem salvar Imprimir & Salvar e incluir novo H

O formuldrio do GNRE Cédigo de Barras contém os seguintes campos:

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Usar leitor 6tico: esta opgdo define a forma que usuario utilizard para informar o cédigo de
barras do pagamento, podendo ser via leitura oética ou via digitagdo. Este campo estara
selecionado ou ndo com base na escolha realizada no médulo Configuragdes do Sistema,
podendo ser alterada a escolha no momento da inclusdo.

Para inserir o cddigo de barras através da leitura Otica, selecione a opgao Usar leitor oético,
para esta situacdo os DACs serdo gerados automaticamente. Caso opte pela digitagao da linha
digitdvel, desmarque a opgdo e ndo esqueca de informar os 4 DACs (digitos de auto
conferéncia) que a compoe.

Codigo de Barras: Codigo de barras do tributo/conta de consumo a ser pago. Pode ser
inserido por digitacdo ou leitura otica. O preenchimento deste conjunto de campos é
obrigatorio.

Empresa/Orgdo: Campo preenchido automaticamente quando o cédigo de barras é
informado.
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Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdo Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Util (a2 menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao til
esteja selecionada nas configuragoes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatério.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. O preenchimento
deste campo ndo é permitido.

Valor Principal: Valor da contribuicdo da empresa. Campo preenchido automaticamente
guando o cddigo de barras é informado.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo né&o é permitido.

Multa: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo nao é permitido.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cddigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir GNRE via digitacao
Guia Nacional de Recolhimento dos Tributos Estaduais.

Ao clicar no icone Incluir GNRE via digitacdo do menu pagamentos é exibida a tela para
inclusdo desta modalidade de tributo.

As instrucdes para preenchimento da GNRE via digitacdao sdao as mesmas definidas pela
Secretaria de Fazenda do Estado de Sao Paulo.
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GMRE wia digitacao

Incluindo GNRE vi'_a digitacao

Fornega os dados net "los nos campos abaixo.,
Data de pagamento | 15 Aukoriza pagamento
GNRE Guia Nacional de Recolhimento de Tributos Estaduais
13 UF favorecida 14 ¥encimento 01 cidigo da UF favorecida )
e v
15 Convénio ou nro. protocolo 02 Codigo T -v 1
= - — - 03 Inscricdo do :
16 Mome da empresa ou razdo social [ procurar |17 Inscricdo na UF favorecida cnntri'i::nuinte
04 Documento de
18 Endereco completo origem
v 1
19 Municipio 20 UF |21 cep 22 DDD/Telefone |05 meferéncia i
23 Informacdes complementares / Uso da empresa 06 ¥alor 0,00
principal
07 Atualizacdo 0.0n
monetiria g
08 Juros 0,00
09 Multa D,DD
].D Tutal D_.DD
}g Sair sem salvar

O formulario do GNRE via digitagdo contém os seguintes campos:

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Util (a menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao til
esteja selecionada nas configuragdes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Autoriza pagamento: esta opcdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo nao seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Codigo da UF Favorecida: O Cddigo da UF Favorecida deve ser selecionado. As validagdes do
preenchimento do tributo irdo variar de acordo com o cdodigo de UF e cddigo de receita
informados. O preenchimento deste campo é obrigatério.

Codigo da Receita: O Coédigo da Receita deve ser selecionado. As validagées do
preenchimento do tributo irdo variar de acordo com o cdédigo de UF e o cdédigo de receita
informado. O preenchimento deste campo é obrigatério.
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Cdodigo da Subreceita: O Cddigo da Subreceita deve ser selecionado quando estiver
habilitado. O preenchimento deste campo € obrigatério somente para alguns codigos de receita
de determinadas Unidades da Federacao.

Inscricdo do Contribuinte: Inscricdo do cliente pagador no Cadastro de Pessoa Fisica ou no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda. Este campo é preenchido
automaticamente ao selecionar-se o cliente pagador.

Documento de Origem: NUmero do documento de origem. Este campo é obrigatorio para
alguns codigos de receita.

Produto: O Produto deve ser selecionado quando estiver habilitado. O preenchimento deste
campo € obrigatdério somente para alguns cédigos de receita de determinadas Unidades da
Federagao.

Referéncia: O preenchimento deste campo é obrigatério.
Valor do Principal: Valor da receita a ser pago. O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Atualizacdo Monetaria: Valor da atualizacdo monetaria para o pagamento de tributos
vencidos ou em atraso. O preenchimento deste campo é opcional.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo € opcional.

Multa: Valor da multa para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo € opcional.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Atualizagao
Monetaria, Juros e Multa. Calculado automaticamente.

UF Favorecida: Preenchido automaticamente quando for selecionado o Codigo da UF
Favorecida.

Vencimento: Data de vencimento para o pagamento do tributo. Campo obrigatério. Formato:
DD/MM/AAAA.

Convénio ou nimero do Protocolo: Campo de preenchimento opcional.

Cliente Pagador: Deve ser informado o cliente pagador que serda o contribuinte do tributo.
Quando o cliente pagador for selecionado, alguns de seus dados serao copiados para a guia.

Nome da empresa ou razao social, Inscricido na UF Favorecida, Enderego completo,
Municipio, UF, CEP e DDD/Telefone: Serdo preenchidos automaticamente quando o cliente
pagador for selecionado.

Informacdes Complementares/Uso da Empresa: O preenchimento deste campo é
opcional. Tamanho maximo: 40 posicoes.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cddigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir FGTS
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo.

Ao clicar no icone Incluir FGTS do menu pagamentos é exibida a tela para inclusdo desta
modalidade de tributo.
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Incluindo FGTS

Fornega os dados necessarios nos campos abaixo,
Aukoriza débita
Codigo de barras [Jusar leitar dtica
|
Identificador
IUso da empresa
Data de pagamento Data de wencimento YWalor principal
15

Juros Multa Walor

0,00 0,00 0,00

H Sair sem salvar Imprimir & Salvar e incluir novo H

O formulario do FGTS contém os seguintes campos:

Autoriza pagamento: esta opcdo define se o documento serda pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opgdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Usar leitor 6tico: esta opgdo define a forma que usuario utilizard para informar o cédigo de
barras do pagamento, podendo ser via leitura oética ou via digitagdo. Este campo estara
selecionado ou ndo com base na escolha realizada no mddulo Configuragdes do Sistema,
podendo ser alterada a escolha no momento da inclusao.

Para inserir o cdédigo de barras através da leitura Otica, selecione a opgao Usar leitor otico,
para esta situacdo os DACs serdo gerados automaticamente. Caso opte pela digitagao da linha
digitavel, desmarque a opgdo e ndo esqueca de informar os 4 DACs (digitos de auto
conferéncia) que a compoe.

Cdodigo de Barras: Codigo de barras do tributo/conta de consumo a ser pago. Pode ser
inserido por digitagdo ou leitura otica. O preenchimento deste conjunto de campos é
obrigatorio.

Identificador: Deve ser informado quando o cédigo do convénio constante no cédigo de
barras for 181. Para os demais convénios, fica desabilitado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informagdo significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdao Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo é opcional.
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Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o0 mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Util (a2 menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao util
esteja selecionada nas configuragdes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. O preenchimento
deste campo nao é permitido.

Valor Principal: Valor da contribuicdo da empresa. Campo preenchido automaticamente
guando o cédigo de barras é informado.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo né&o é permitido.

Multa: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo né&o é permitido.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Incluir IPTU/ISS
Imposto Predial e Territorial Urbano/Imposto Sobre Servigos.

Ao clicar no icone Incluir IPTU/ISS do menu pagamentos é exibida a tela para inclusdo desta
modalidade de tributo.

IPTUYISS
Incluindo IPTU/ISS
Forneca os dados necessdrios nos campos abaixo.
futariza débita
Codigo de barras [ JuUsar leitar dtico
|
EmpresafOrgo
Ilso da empresa
Diata de pagamento Data de wencimenko Yalor principal
15|
Juros Mulka YWalor
0,00 0,00 0,00
}‘ Sair sem salvar Imprimir & Salvar e mchar novo E|
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O formulario do IPTU/ISS contém os seguintes campos:

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opcdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficara na situacdo agendado).
Caso a opcdo ndo seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
ndo sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Usar leitor 6tico: esta opcdo define a forma que usuario utilizard para informar o cédigo de
barras do pagamento, podendo ser via leitura ética ou via digitagdo. Este campo estara
selecionado ou ndo com base na escolha realizada no mddulo Configuragdes do Sistema,
podendo ser alterada a escolha no momento da inclusao.

Para inserir o cdédigo de barras através da leitura Otica, selecione a opgao Usar leitor oético,
para esta situacao os DACs serao gerados automaticamente. Caso opte pela digitacao da linha
digitavel, desmarque a opgdo e ndo esqueca de informar os 4 DACs (digitos de auto
conferéncia) que a compoe.

Cdodigo de Barras: Codigo de barras do tributo/conta de consumo a ser pago. Pode ser
inserido por digitacdo ou leitura o&tica. O preenchimento deste conjunto de campos é
obrigatorio.

Empresa/Orgdo: Campo preenchido automaticamente quando o cédigo de barras é
informado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdo Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia Util (a2 menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao ttil
esteja selecionada nas configuragoes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatério.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. O preenchimento
deste campo nao é permitido.

Valor Principal: Valor da contribuicdo da empresa. Campo preenchido automaticamente
guando o cddigo de barras é informado.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo nédo é permitido.

Multa: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo nao é permitido.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagbes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

60



- = Manual do usuario
ZZOUALIT

RY

Incluir Outros — Barras

Imposto Predial e Territorial Urbano/Imposto Sobre Servicos. Ao clicar no icone Incluir
Outros - Barras do menu pagamentos é exibida a tela para inclusdo desta modalidade de
tributo.

Outros - Barras

Incluindo Dutros Barras

Forneca
Autoriza débiko
Cidigo de barras [ Usar leitar dtico
Empresa/Orgio
Uso da empresa
[rata de pagamento [ata de vencimento walar principal
15

Jurnos Mulka Walor

0,00 0,00 0,00

}.{ Sair sem salvar Imprimir @ Salvar e incluir novo H

O formulario do Outros - Barras contém os seguintes campos:

Autoriza pagamento: esta opgdo define se o documento sera pago ou ndo pelo banco. Se o
tributo for cadastrado com a opgdo marcada, na data do pagamento informada ele sera
efetuado (ao processar o retorno de consisténcia, este tributo ficarad na situacdo agendado).
Caso a opcdo nao seja marcada, o tributo sera enviado para o banco apenas para validagdo, e
nao sera pago na data informada. Neste caso, ao processar o retorno de consisténcia, o
tributo fica na situacdo a agendar. O campo pode ficar nas situagdes habilitado ou
desabilitado.

Usar leitor 6tico: esta opgdo define a forma que usuario utilizard para informar o cédigo de
barras do pagamento, podendo ser via leitura oética ou via digitagdo. Este campo estara
selecionado ou ndo com base na escolha realizada no médulo Configuragdes do Sistema,
podendo ser alterada a escolha no momento da inclusao.

Para inserir o cdédigo de barras através da leitura Otica, selecione a opgao Usar leitor otico,
para esta situacdo os DACs serdo gerados automaticamente. Caso opte pela digitagao da linha
digitdvel, desmarque a opgdo e ndo esqueca de informar os 4 DACs (digitos de auto
conferéncia) que a compoe.

Codigo de Barras: Codigo de barras do tributo/conta de consumo a ser pago. Pode ser

inserido por digitacdo ou leitura otica. O preenchimento deste conjunto de campos é
obrigatorio.
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Empresa/Orgdo: Campo preenchido automaticamente quando o cédigo de barras é
informado.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacgao significativa para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. O valor deste campo podera vir preenchido
automaticamente se no cadastro do Cliente Pagador o campo Uso especifico da empresa foi
informado e a opcdo Propagar "uso da empresa” do cliente para o pagamento ao incluir
estiver habilitada nas configuragdes do sistema. O preenchimento deste campo € opcional.

Data de Pagamento: Data em que o pagamento do tributo vai ser efetuado pelo Banco
Bradesco. Os pagamentos podem ser agendados para o mesmo dia ou para datas futuras.
Deve ser informada uma data igual ou maior do que a data atual. Também é necessario que a
data informada seja um dia util (a menos que a opcao Habilitar pagamento em dia nao ttil
esteja selecionada nas configuragdes do sistema). O preenchimento deste campo é obrigatorio.

Data de Vencimento: Data de vencimento para pagamento do tributo. O preenchimento
deste campo nao é permitido.

Valor Principal: Valor da contribuicdo da empresa. Campo preenchido automaticamente
guando o cddigo de barras é informado.

Juros: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo né&o é permitido.

Multa: Valor dos juros para o pagamento de tributos vencidos ou em atraso. O preenchimento
deste campo ndo é permitido.

Total: Valor total da guia. E a soma dos valores dos campos Valor do Principal, Valor da Multa
e Valor dos Juros. Calculado automaticamente.

Ao clicar no botdo salvar, o sistema ira realizar as respectivas validagdes com base no cédigo
de receita informado. Se forem encontradas inconsisténcias, sera exibida uma tela com os
problemas encontrados.

Menu Clientes Pagadores

Este menu da acesso ao cadastro de Clientes Pagadores do sistema de Pagamento
Eletronico de Tributos e Contas de Consumo Bradesco.

Pesquisar Cliente Pagador

Ao clicar neste item, é exibida a tela de consulta de clientes pagadores.
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a de clientes pagadores
Agui gliza o5 clientes pagadores cadastrados,
Tipo de Insc.  Inscrigdo _ Mome_ DB e o
:- Indiferents - v || :iTESTE : Remover filtros
DPA-DAIRY PART o
2372/4688 - 6 Tp. Insc. Inscricao Morme AT 0E | S
MiC ESTEL R
Favoritos CMP1 | DE8648013000105 TESTE4 RJ
Pagamentos
Clientes pagadores
"
'
Pesquisar cliente pagador
7
G
Incluir cliente pagadaor
bt
Cliente pagador 1 de 2 [ incluir umn nowo cliente pagador ] [selecionar todos os clientes pagadores ]
v Inscrigdo: M), -
Dperacoes C / !
Mome: TESTEL
Relatorios
Sistema Consulkar ] l Alkerar l ’ Excluir

Os filtros disponiveis para pesquisa sao:
Tipo de Inscrigao: CPF, CNPJ ou Nao Consta
Inscricdo: NUmero de inscrigdo do cliente pagador (dos tipos CPF ou CNPJ)

Nome: Nome do cliente pagador (a pesquisa é realizada em todo o campo, portanto se for
informado o texto “CARLOS”, serdo exibidos todos os clientes que possuem este texto em
qualquer parte do nome)

UF: Unidade da Federacdo do cliente pagador.

Filtro automatico: Caso este campo esteja selecionado, o sistema realizard a busca
incremental e automatica do cliente pagador com base nas informagbes digitadas no s filtros
disponiveis. Esta opg¢do anula a fungao Aplicar filtros.

Caso a opgao esteja desmarcada, ao informar o(s) filtro(s), basta clicar em Aplicar Filtros
gue o sistema ira exibir a relagdo de clientes pagadores que atendam aos filtros especificados.

Se desejar remover os filtros basta clicar em Remover Filtros e todos os clientes cadastrados
serdo exibidos na lista.

Na parte inferior da tela, logo acima dos botdes Consultar, Alterar e Excluir, sdo exibidos os
dados do cliente pagador que esta selecionado na lista (somente se estiver selecionado apenas
um cliente pagador).
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O botdo Consultar abre a tela de visualizacdo do cliente pagador. O botdo Alterar abre a
mesma tela, porém com os campos habilitados para alteracédo.

Clicando-se em Excluir, o sistema irda pedir uma confirmagdo para excluir o(s) cliente(s)
pagador(es) selecionado(s).

Para incluir um novo cliente pagador, basta clicar no respectivo botao que a tela de
inclusdo sera exibida.

O botdo selecionar todos os clientes pagadores seleciona os clientes que estao listados de
acordo com os filtros informados. As fungbes Consultar, Alterar e Excluir funcionam com
varios clientes selecionados. No caso de Consultar e Alterar, aberta uma tela para o primeiro
cliente selecionado e, quando fechada, a tela é exibida com o préoximo cliente e assim
sucessivamente até o Ultimo selecionado. Para a fungao excluir, todos os clientes sdo excluidos
de uma sé vez.

Incluir Cliente Pagador

O botdo de inclusao de clientes pagadores (no menu Clientes Pagadores ou na tela de Pesquisa
de Clientes Pagadores) exibe a seguinte tela:

Cliente pagadon

Incluindo cliente pagador

Fornega o5 dados n drios mos campos aba

Mame MNome para conkato
Tipo de inscrigdo Inscrigdo Inscricdo estadual
v vl 0 - I

IJso da empresa

Telefone Fax E-mail

| | I |
Endereco Bairro

| I |

Municipio Codigo do municipio CEP LIF MIT

. } -
‘ 2 Sair sem salvar &/ Salvar

O formulario para cadastramento de clientes pagadores possui 0s seguintes campos:
Nome: Nome ou Razdo Social do cliente pagador. O preenchimento deste campo é obrigatdrio.
Contato: Nome do contato (indicado para clientes Pessoa Juridica). Opcional.

Tipo de Inscrigao: Indica o tipo de inscricdo do cliente pagador. Os tipos de inscricao aceitos
sdao CPF, CNPJ e Nao Consta.
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Inscrigdao: NUmero de inscrigdo. Informar o nimero do CPF ou do CNPJ, de acordo com o tipo
de inscrigdo. Obrigatdrio para os tipos de inscricdo CPF e CNPJ. O conteldo deste campo sera
copiado para os campos das modalidades de tributos cujos cddigos de receita indiquem este
tipo de identificador.

Inscricdo Estadual: Numero da Inscrigdo Estadual da empresa. Opcional para CNPJ e
proibido para CPF e N3ao Consta. O conteldo deste campo sera copiado para o campo 4
(inscricdo estadual) do tributo GARE-ICMS sempre que o codigo de receita desta modalidade
indicar este tipo de identificador.

Uso da Empresa: Este campo é livre, podendo conter qualquer informacdo relevante para o
usuario. Permite um texto de até 80 caracteres. Se a opgao Propagar "uso da empresa” do
cliente para o pagamento ao incluir estiver habilitada nas configuragdes do sistema, o
valor deste campo serd copiado para o campo uso da empresa dos pagamentos que forem
incluidos e que possuirem clientes pagadores associados. O preenchimento deste campo é
opcional.

Telefone: Telefone do cliente pagador. Opcional.

Fax: Fax do cliente pagador. Opcional.

E-mail: E-mail do cliente pagador. Opcional.

Endereco: Endereco do cliente pagador. O preenchimento deste campo é obrigatodrio.
Bairro: Bairro do cliente pagador. Opcional.

Municipio: Municipio do cliente pagador. Opcional.

Codigo do Municipio: Cdodigo do municipio do cliente pagador. Opcional para CNPJ e proibido
para CPF e Nao Consta. O conteludo deste campo sera copiado para o campo 4 (cédigo do
municipio) do tributo GARE-DR sempre que o cdédigo de receita desta modalidade indicar este
tipo de identificador.

CEP: CEP do cliente pagador. O preenchimento deste campo é obrigatorio.
UF: UF do cliente pagador. Opcional.

NIT: Numero de identificacdo do trabalhador. Opcional para CPF e Nao Consta e proibido
para CNPJ. O conteldo deste campo serd copiado para o campo 5 (identificador) do tributo
GPS sempre que o codigo de receita desta modalidade indicar este tipo de identificador.

Menu Operagoes

As opcgOes contidas no menu operagdes englobam todas as funcionalidades relacionadas a
comunicagdo com outros sistemas. Tanto geragao de arquivos de remessa para o banco
Bradesco quanto importacao de arquivos de pagamentos gerados por sistemas administrativos
existentes.

Gerar Remessa

A geracdo de remessa consiste em preparar um arquivo com todos os pagamentos digitados e
autorizados no formato CNAB para envio para o banco Bradesco. Este envio é realizado
principalmente através do NetEmpresa, porém existem outros canais para envio das remessas.

A tela para geragdo de remessa é a seguinte:
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Gerar remessa

Geracao de remessa

ha uma opgdo para geragdo de rem

GErar remessa para

() Conka selecionada
{73 Todas as contas da inscricdo selecionada
{3 Todas as contas com mesma inscricdo base da empresa selecionada

() Todas as contas de todas as empresas

Faixa

[ ]Pagamentos com data entre |19/03/200: le|

| 0% |

‘ }é Cancelar ‘ \'-_)‘ Confirmar

As seguintes opgdes estdo disponiveis:
Gerar Remessa para:

-Conta selecionada: somente os pagamentos autorizados da conta selecionada serao
exportados;

-Todas as contas da inscricdo selecionada: se a empresa possui mais de uma conta na
mesma inscricdao, todos os pagamentos autorizados de todas as contas deste CNPJ] serdo
exportados;

-Todas as contas com mesma inscricao base da empresa selecionada: se a empresa
possuir filiais cadastradas no sistema, todos os pagamentos autorizados de todas as contas de
todas as empresas de mesmo CNPJ] base serdo exportados;

-Todas as contas de todas as empresas: todos os pagamentos autorizados no sistema
serao exportados.

Faixa:

-Pagamentos com data entre <data inicial> e <data final>: se a opgdo faixa for
selecionada, somente os pagamentos cuja data de pagamento estiver entre as datas
informadas serdo exportados. Esta opgdo pode ser combinada com a opcdo Gerar Remessa
Para.

Ao clicar em confirmar, o sistema ira verificar os pagamentos de acordo com os filtros
informados e, se encontrar um ou mais, ird gerar um arquivo de remessa na pasta
especificada nas configuragdes do sistema. Ao término da exportagdo, sera gerado um
relatorio de Resumo de Remessa com a lista de pagamentos que constam no arquivo de
remessa gerado. Caso ndo encontre nenhum pagamento, o sistema emitird uma mensagem de
aviso.

Atencdo: o sistema de Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de Consumo
Bradesco ndo transmite automaticamente o arquivo de remessa gerado para o banco
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Bradesco. E necessario que o usuario realize a transmissdao por um dos canais disponivel
(NetEmpresa, etc...) para que os pagamentos sejam validados pelo banco.

Processar Retorno

Os arquivos de retorno sdo gerados pelo Banco Bradesco sempre que uma remessa é
transmitida pelos seus clientes.

Existem dois tipos de arquivos de retorno: consisténcia e final.

O arquivo de retorno de consisténcia possui a posicdo de cada pagamento apds o envio de
uma remessa para o banco. Os pagamentos podem ser aceitos (processados com sucesso pelo
banco) ou recusados (possuem alguma inconsisténcia).

Atencao: Os pagamentos retornados como inconsistentes ndo serdao pagos pelo banco. Podem
ser alterados, autorizados e reenviados.

Atencdo: Pagamentos registrados, porém, com o flag autorizacao de débito desabilitado,
serdao apenas consistidos, nao serdao pagos na data informada.

Ao processar o retorno, o sistema verifica os motivos informados pelo banco para cada
pagamento e alteram a situacdao dos pagamentos do sistema de acordo com os motivos
retornados.

O arquivo de retorno final possui a posicdo final dos pagamentos apds a data de efetivacao do
pagamento. Os pagamentos podem retornar como efetuados ou nao efetuados por
insuficiéncia de saldo.

Atencdo: Os arquivos de retorno ficam disponiveis por 3 dias nos servidores do Banco
Bradesco. Portanto, € necessario verificar diariamente a existéncia destes arquivos para que o
acompanhamento do fluxo de pagamentos possa ser realizado mais eficientemente pelo
sistema.

Os arquivos de retorno sdo processados em duas situagdes: quando o sistema é inicializado ou
quando o usuario clica no item Processar Retorno do menu Operagcdes. O sistema ira
verificar a existéncia de arquivos de retorno na pasta especificada nas configuragées do
sistema. Existindo um ou mais arquivos, todos serdo processados. Ao término do
processamento dos arquivos de retorno serd exibido um relatério sintético de retorno que
exibe o resumo dos pagamentos processados por arquivo.

Dica: por padrdo, o relatério exibido ao término do processamento de arquivos de retorno é o
relatdrio sintético de retorno. Na tela de configuragbes do sistema existe a opcdo para
exibicdo do relatdrio analitico de retorno, com informagdes mais detalhadas sobre os
pagamentos processados. Além disso, no menu relatdrio existe a opgdo de imprimir o relatério
de retorno a qualguer momento.

Auto-cadastramento

Caso o sistema seja reinstalado, sua base ficara inicializada. Sera necessario realizar todos os
procedimentos descritos na secao Primeiros Passos para informar as configuagdes iniciais do
sistema. Contudo, mesmo com a base inicializada, ao se processar um retorno o sistema ira
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cadastrar automaticamente os pagamentos e clientes pagadores constantes nos arquivos
processados. Tanto o processamento do retorno de consisténcia quanto do retorno final
irdo auto-cadastrar as informagdes processadas caso as mesmas nao existam na base de
dados do sistema.

Cancelar Remessa

A funcdo Cancelar Remessa, como o0 nome ja diz permite que remessas geradas pelo sistema
sejam canceladas. Ao selecionar esta opcdo o sistema ird exibir a relagdo das remessas
geradas pelo sistema.

Cancelar Remessa

Cancelar remessa

Margque as reme

PT190300,REM

}:'{ Cancelar & Confirmar

Para cancelar, o usuario deve selecionar a remessa desejada e clicar em confirmar. Se algum
dos pagamentos da remessa selecionada para cancelamento ja estiver com informagdo de
processamento de retorno a remessa ndo podera ser cancelada.

Atencdo: Remessas ja enviadas para o banco ndo devem ser canceladas. O cancelamento
de remessa sé é indicado quando o arquivo gerado ainda ndo foi enviado e o usuario deseja
alterar, incluir ou excluir um pagamento na remessa. Ao cancelar a remessa, os pagamentos
voltam para a situagao autorizado.

Importar Pagamentos

A importacdo de pagamentos é uma segunda forma de se cadastrar pagamentos no
sistema. Através da opcao Importar Pagamentos os usuarios poderdo importar informacdes
de pagamentos de tributos de outros sistemas.
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Importagao de pagamentos

Importacido de pagamentos

Importagdo de pagamentos

Anquivia a ser importado

i

| 0% |

‘ }6 Cancelar ‘ & Confirmar ‘

O usuario deve informar o caminho e o nome do arquivo de importagao e clicar em confirmar.
O sistema ird criticar o arquivo processado gerando um relatério com eventuais
inconsisténcias.

Todos os pagamentos importados com sucesso ficardo na situagao digitado.

Existem dois tipos de layout de importacao, os layouts padrao e os layouts expandidos. O
sistema ira importar os dados utilizando o layout definido nas configuragbes do sistema. Se a
opcgdo “Usar layouts com o tamanho expandido” estiver selecionada, este layout sera utilizado,
caso contrario, sera utilizado o layout padrdo.

Atencgao:
A importacao de diferentes modalidades de tributos pode ser feita a partir de arquivos
diferentes ou de um uUnico arquivo contendo varios registros de layouts de importacdo
diferentes.

Cada modalidade possui um layout (definicdo das posicdes e tamanhos dos campos ) diferente,
mas se o tamanho de todas as linhas (registros) for o mesmo, conforme definicdo do padrao
EDI ( Electronic Data Interchange), o sistema ira identificar automaticamente, através do
primeiro campo ( Identificador do tributo ), a modalidade do tributo e cadastra-lo sem
necessidade de intervencao do usuario.

Atengdo: Para o correto preenchimento dos campos, atente para a formatagao dos dados.

- C (Caracter/Texto alfanumérico) - alinhamento a esquerda, com brancos a direita
- N (Numérico) - alinhamento a direita, com zeros a esquerda.

Independente do formato, é de fundamental importancia verificar se ha alguma a mascara a
ser considerada.
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Diferenca entre os layouts padrao (antigo) e os expandidos (novos)

As principais diferencas entre os layouts sao tamanho do campo Uso da Empresa, que nos
layouts expandidos possuem o tamanho de 100 posicdes, e o tamanho dos registros, sendo
463 no padrao e 663 no expandido.

Além das diferencas acima, em alguns caso o mapeamento de alguns campos também foi
alterado, basicamente nos layouts de GARE (ICMS e DR) e GNRE via Digitagdo, como mostram
0s quadros abaixo.

DARF (Simples / Preto) - Importacao

_ Layout padrio Novo layout expandido

Campo Posicdao Tipo/Tamanho Posicdao Tipo/Tamanho

CR+LF

GPS - Importacao

_ Layout padrdo Novo layout expandido

Campo Posicdao Tipo/Tamanho Posicdao Tipo/Tamanho

CR + LF

GARE (ICMS e DR) - Importacao

_ Layout padrdo Novo layout expandido

Campo Posicao Tipo/Tamanho Posicao Tipo/Tamanho

CR+LF

GARE-120 - Importacao

_ Layout padrio Novo layout expandido

Campo Posicdao Tipo/Tamanho Posicdao Tipo/Tamanho

CR+LF
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FGTS, Conta de Consumo, DARF via codigo de barras,
IPTU/ISS, Outros cédigos de barras - Importacao

_ Layout padrio Novo layout expandido

Campo Posicao Tipo/Tamanho Posicao Tipo/Tamanho

CR + LF

GNRE (via cédigo de barras ) - Importagao

_ Layout padrio Novo layout expandido

Campo Posicao Tipo/Tamanho Posicao Tipo/Tamanho

Uso da empresa ou Informagoes
C, 100
complementares

CR + LF

GNRE (via Digitacao) - Importacao

_ Layout padrdo Novo layout expandido

Campo Posicao Tipo/Tamanho Posicao Tipo/Tamanho

CR + LF

Layout padrao

Layout consiste na definicdo de informagdes baseado no padrdao EDI, onde as informagdes
ficam contidas em arquivos de tamanho fixo e os campos possuem um posicionamento e
tamanho definido. O layout padrao possui tamanho de 464 posicdes e varia de acordo com as
modalidades de tributos.

O layout padrdo ndo é o Unico que pode ser utilizado no sistema. Cada haja necessidade de
utilizagdo dos layouts expandidos, serd necessario habilitar esta opgcdo na tela de
Configuracao do Sistema.
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Abaixo serdao descritos os layouts padrdes de importacdao das modalidades aceitas pelo
sistema.

Layout de importacao - DARF

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C1 1-DARF Simples / 2-DARF Preto

Nome do cliente 2 C, 40 obrigatorio

Enderego do cliente 42 C, 40 obrigatdrio

CEP 82 C, 8 obrigatorio

UF do cliente 90 C 2 opcional

Cidade do cliente 92 C, 20 opcional

Bairro do cliente 112 C, 20 opcional

Tipo de Inscrigao 132 C 1 obrigatério - 1-CPF / 2-CNPJ

Numero da Inscrigdo 133 C, 15 obrigatorio, Se for CPF, somente as 11
primeiras posicoes devem ser
consideradas (o alinhamento é a
esquerda).

Telefone do cliente pagador 148 C, 20 opcional

Data de pagamento do tributo 168 N, 8 obrigatorio - formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento 176 C1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor do principal 177 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros /encargos 192 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor da multa 207 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Reserva 222 C, 15

Data de vencimento do tributo 237 N, 8 formato AAAAMMDD. obrigatério para
DARF preto

Cdédigo de receita 245 C 4 campo obrigatorio. sempre 6106 para
DARF simples.

Periodo de apuracdo 249 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Percentual 257 N, 4 obrigatério para DARF simples.
formato 9999 - duas casas decimais.
Ignorado para DARF Preto.

Referéncia 261 C, 17 obrigatério para alguns codigos de
receita.

Receita Bruta Acumulada 278 N, 15 obrigatério para DARF Simples.
formato 999999999999999 - duas
casas decimais. Ignorado para DARF
Preto.

Uso da empresa 293 C, 80

Uso futuro 373 C, 49
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Agéncia 422 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 426 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia'’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 433 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia'’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Reserva 441 C, 23

CR + LF 464 C 2

Layout de importacao - GARE

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do Tributo 1 C 1 5-GARE-DR / 6-GARE-ICMS

Nome do cliente pagador 2 C, 40 obrigatério

Endereco do cliente pagador 42 C, 40 obrigatorio

CEP 82 C, 8 obrigatdrio

UF do cliente pagador 90 C 2 opcional

Cidade do cliente pagador 92 C, 20 opcional

Bairro do cliente pagador 112 C, 20 opcional

Tipo de Inscricao 132 C 1 obrigatorio - 1-CPF / 2-CNPJ

NUmero da Inscrigdo 133 G 15 obrigatério, Se for CPF, somente as
11 primeiras posicoes devem ser
consideradas (o alinhamento ¢é a
esquerda).

Telefone do cliente pagador 148 C, 20 Opcional

Data de pagamento do tributo 168 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Autoriza pagamento 176 C, S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor do principal 177 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de juros 192 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de multa 207 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor do acréscimo financeiro 222 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor dos honorarios advocaticios 237 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Reserva 252 C, 17
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Data de vencimento do tributo 269 N, 8 obrigatdrio para alguns cédigos de receita.
formato AAAAMMDD.

Cddigo de receita 277 N, 4 obrigatorio

Grupo de receita 281 1 obrigatorio

Més 282 N, 2 Vide Observacao 1

Ano 284 N, 4 Vide Observacao 1

Inscricdo Estadual ou Cédigo do 288 C, 12

municipio

Inscricdo na divida ativa ou numero 300 C, 13

da etiqueta

Nimero do parcelamento ou AIIM 313 N, 13

ou n% DI

Reserva 326 C 2

Uso da empresa 328 C, 40

Observacodes 368 C, 40

CNAE 408 C, 7

Placa 415 C 7

Agéncia 422 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 426 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 433 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Reserva 441 C, 23

CR + LF 464 C 2 Finalizador do arquivo.

Observacgaol:

Qual é o conteildo dos campos Més e Ano de Referéncia na importacao/exportacdo

do GARE-DR e GARE-ICMS?

O preenchido dos campos Més e Ano deve estar de acordo com a necessidade definida pelo
Codigo de Receita, pois dependendo do Codigo, os campos podem ser obrigatorios, opcionais

ou proibidos.

Para cada um dos casos, deve-se observar o preenchimento de acordo com a tabela abaixo.

Preenchimento Més
Obrigatério
Proibido

Opcional

De 01 a 12 no formato 99

Preencher somente com espagos.
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Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do Tributo 1 C 1 7-GPS

Nome do cliente pagador 2 C, 40 Obrigatério

Enderego do cliente pagador 42 C, 40 Obrigatorio

CEP 82 C, 8 Obrigatério

UF do cliente pagador 90 C 2 Opcional

Cidade do cliente pagador 92 C, 20 Opcional

Bairro do cliente pagador 112 C, 20 Opcional

Tipo de Inscrigao 132 C 1 obrigatério - 1-CPF / 2-CNPJ / 3-Nao
Consta

Numero da Inscrigdo 133 C, 15 obrigatdrio, Se for CPF, somente as
11 primeiras posicoes devem ser
consideradas (o alinhamento é a
esquerda).
Se o tipo de inscricao for Ndo Consta,
a inscricdo permanece vazia.

Telefone do cliente pagador 148 C, 20 Opcional

Data de pagamento do tributo 168 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Autoriza pagamento 176 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor do INSS 177 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor da atualizagcdo monetaria /| 192 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas

juros / multa decimais

Valor outras entidades 207 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor total 222 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Cddigo de receita 237 , campo obrigatoério

Tipo de identificador 241 , obrigatério. Pode ser:
01 - CNPJ
02 - CEI
03 - DEBCAD
04 - NIT/PIS/PASEP
05 - N° DO 'AFITULO
06 - REFERENCIA
07 - NB
08 - CPF

Identificador 243 C, 14 obrigatorio.

Ano da Competéncia 257 C 4 obrigatorio. formato 9999

Més da Competéncia 261 C 2 obrigatdrio. formato 99 com zeros a
esquerda

Uso da empresa 263 C, 80
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Nome do Recolhedor 343 C, 40 Sé pode ser preenchido para os codigos
de pagamento 2631 e 2658

Reserva 383 C, 39

Agéncia 422 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 426 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 433 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Reserva 441 C, 23

CR + LF 464 C 2

Layout de importacdo — GNRE via codigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do tributo 1 C 1 H - pagamento GNRE via cédigo de barras

Reserva 2 C, 146

Data de pagamento do tributo 148 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Autoriza pagamento 156 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor do principal 157 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 172 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor multa 187 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor atualizagdo monetéaria 202 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Cédigo de Barras 217 N, 48 Pode conter o cédigo de barras com
44 posicoes - sem os quatro DACs
adicionais - ou pode importar a
representagdo numérica do cddigo de
barras - com 48 posicoes, cincluindo
0os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de vencimento 265 N, 8

Reserva 273 C, 63

Agéncia 336 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos

'Conta’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.
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Conta 340 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 347 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia'’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Uso da empresa ou Informacgbes 355 C, 40

complementares

Reserva 395 C, 69

CR + LF 464 C 2

Layout de importacdo - Contas de Consumo via cédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do tributo 1 C 1 B - pagamento contas de consumo via
codigo de barras

Cédigo de Barras 2 N, 48 Pode conter o cdédigo de barras com
44 posicoes - sem os quatro DACs
adicionais - ou pode importar a
representacdo numeérica do cdédigo de
barras - com 48 posicoes, cincluindo
0os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Reserva 58 C, 15

Autoriza pagamento 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Reserva 74 C, 291

Agéncia 365 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 369 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2
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Layout de importacdo — IPTU/ISS via cédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 I - pagamento IPTU/ISS via codigo de
barras

Cdédigo de Barras 2 N, 48 Pode conter o codigo de barras com
44 posicoes - sem os quatro DACs
adicionais - ou pode importar a
representagdo numérica do cédigo de
barras - com 48 posicoes, cincluindo
0os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Valor do principal 58 C, 15 formato 999999999999999 - duas
casas decimais. Observacao 2.

Autoriza pagamento 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Reserva 74 C, 291

Agéncia 365 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre'’ devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 369 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2

Observacao 2:

Como preencher o campo Valor Principal para importacao de IPTU/ISS e Outros

codigos de barras?

O Valor Principal deve ser preenchido caso o valor do tributo estiver zerado no cédigo de

barras.

Se o valor do tributo no cédigo de barras estiver preenchido, ndo preencher o Valor Principal,
pois esta informagdo serd ignorada.
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Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 D - pagamento DARF via cédigo de barras

Cédigo de Barras 2 N, 48 Pode conter o codigo de barras com
44 posicoes - sem o0s quatro DACs
adicionais - ou pode importar a
representacdo numérica do cédigo de
barras - com 48 posigdes, cincluindo
0os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Valor do principal 58 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autoriza pagamento 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Reserva 74 C, 291

Agéncia 365 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre'’ devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 369 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia'’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2

Layout de importacdo — Outros codigos de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do tributo 1 C1 O - pagamento outros cédigo de barras

Codigo de Barras 2 N, 48 Pode conter o cddigo de barras com
44 posicoes - sem o0s quatro DACs
adicionais - ou pode importar a
representagdo numérica do cddigo de
barras - com 48 posicoes, cincluindo
0s 4 DACs. O campo € alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Valor do principal 58 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autoriza pagamento 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza
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Reserva 74 C, 291

Agéncia 365 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre'’ devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 369 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2

Layout de importacdo — FGTS via coédigo de barras

Campo Posigao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 F - pagamento FGTS via cédigo de barras

Codigo de Barras 2 N, 48 Pode conter o cédigo de barras com
44 posicoes - sem os quatro DACs
adicionais - ou pode importar a
representacdo numeérica do cédigo de
barras - com 48 posicoes, cincluindo
0os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

Data de vencimento 58 N, 8 formato AAAAMMDD.

Valor de multa 66 N, 15

Valor de juros 81 N, 15

Reserva 96 C, 45

Identificador 141 C, 20

Reserva 161 C, 203

Agéncia 364 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 368 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos

'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.
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Mestre 375 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia'’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Autoriza pagamento 383 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2

Layout de importacdo — GARE-120 via codigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do tributo 1 C 1 R - pagamento GARE-120

Cdédigo de Barras 2 N, 48 Pode conter o codigo de barras com
44 posicoes - sem o0s quatro DACs
adicionais - ou pode importar a
representacdo numeérica do cdédigo de
barras - com 48 posicoes, cincluindo
0os 4 DACs. O campo € alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 Obrigatodrio. formato AAAAMMDD.

Data de vencimento 58 N, 8 formato AAAAMMDD.

Reserva 66 C, 298

Agéncia 364 N, 4 Opcional. Se preencher, os campos
'Conta’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Conta 368 N, 7 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Mestre' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Mestre 375 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos
'Agéncia’ e 'Conta' devem estar
preenchidos obrigatoriamente.

Autoriza pagamento 383 C1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2
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Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao
Identificador do tributo 1 C 1 G - pagamento GNRE via digitacao
Nome do cliente 2 C, 40 Obrigatério

Endereco do cliente 42 C, 40 Obrigatdrio

CEP 82 C, 8 Obrigatodrio

UF do cliente 90 C 2 Obrigatorio

Cidade do cliente 92 C, 20

Tipo de Inscrigao 112 C 1 1-CPF / 2-CNPJ
Numero da Inscricao 113 C, 15 Obrigatério

Telefone do cliente 128 C, 20

Data de pagamento do tributo 148 N, 8 obrigatoério. formato AAAAMMDD
Autoriza pagamento 156 C, S-autoriza / N-ndo autoriza
Valor do principal 157 N, 15

Valor de juros 172 N, 15

Valor de multa 187 N, 15

Valor da atualizagdo monetaria 202 N, 15

Cddigo de Barras 217 C, 48 formatar com brancos
Data de vencimento do tributo 265 N, 8 formato AAAAMMDD
Cddigo de receita 273 N, 6

UF Favorecida 279 C 2

Numero do documento de origem 281 C, 13

Reserva 294 C 1 branco

Referéncia 295 N, 1 formato 9

Més 296 N, 2 formato 99

Ano 298 N, 4 formato 9999
Inscrigao Estadual 303 C, 12

Convénio 315 C, 40

Uso da empresa 355 C, 40

Produto 395 N, 2 Formato 99

Reserva 397 C, 21

Cddigo da Subreceita 418 C, 2

Reserva 420 C, 44

CR + LF 464 C 2

82




= e - Manual do usuario

ALITY

RY FM

Layout expandido

Os novos layouts expandidos possuem tamanho de 663 posicdes, diferente dos layouts
padrdao. Em alguns casos as posicées e os tamanhos dos campos também sdo diferentes dos
layout ndo expandidos.

Caso haja necessidade de utilizacdo dos layouts expandidos, sera necessario habilitar esta
opcdo na tela de Configuracao do Sistema.

Atencao: N3o é possivel utilizar um novo layout expandido junto com um layout padrdao ao
mesmo tempo.

Abaixo serdo descritos os layouts expandidos de importacdo das modalidades aceitas pelo
sistema.

Layout expandido de importacao - DARF

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

[dentificador do |, c 1 1-DARF Simples / 2-DARF Preto
tributo

Endereco do
cliente

42 C, 40 obrigatorio

Tipo de Inscrigdo obrigatério - 1-CPF / 2-CNPJ

NG obrigatodrio, Se for CPF, somente as 11 primeiras
umero da 2 : . s
I o~ 133 C, 15 posicoes devem ser consideradas (o alinhamento € a

nscrigao

esquerda).

Telefone do cliente 148 C, 20 opcional

pagador

Data de

pagamento do 168 N, 8 obrigatorio - formato AAAAMMDD

tributo
|
Autoriza . ~ .

176 C1 S-autoriza / N-nao autoriza
pagamento
Valor do principal [177 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas decimais

83




Manual do usuario

Valor juros
/encargos

formato 999999999999999 - duas casas decimais

Valor da multa formato 999999999999999 - duas casas decimais
T 2 ST

Data de
vencimento do
tributo

Referéncia

Receita Bruta
Acumulada

278

Periodo de 249 N, 8 obrigatério. formato AAAAMMDD.
apuragao
Percentual 57 N, 4 obrigatorio para DARF simples. formato 9999 - duas

N, 15

casas decimais. Ignorado para DARF Preto.

obrigatorio para alguns cédigos de receita.

obrigatério para DARF Simples. formato
999999999999999 - duas casas decimais. Ignorado
para DARF Preto.

e o o9 |

Opcional. Se preencher, os campos 'Conta' e 'Mestre'

Agencia 422 N, 4 devem estar preenchidos obrigatériamente

Conta 426 N, 7 'OpC|on::1I. Se preencher, os campos A_genqa_l e
Mestre' devem estar preenchidos obrigatoriamente

Mestre 433 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos 'Agéncia' e

'Conta' devem estar preenchidos obrigatoriamente

T I 2 —

CR + LF

Finalizador do arquivo.
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Layout expandido de importacao - GPS

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do Tributo 7-GPS
pagador

Endereco do cliente obrigatério
pagador 9

—--

pagador
pagador

Tipo de Inscrigdo obrigatério - 1-CPF / 2-CNPJ / 3-N&o Consta

obrigatodrio, Se for CPF, somente as 11 primeiras
posicdes devem ser consideradas (o alinhamento
NUmero da Inscrigdo 133 C, 15 € a esquerda).

Se o tipo de inscrigdao for Nao Consta, a inscrigao
permanece vazia.

Telefone do cliente

148 C, 20 opcional
pagador
D_ata de pagamento do 168 N, 8 obrigatério. formato AAAAMMDD.
tributo
Autoriza pagamento 176 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

formato 999999999999999 - duas casas

Valor do INSS 177 N, 15 L
decimais
Valor da atualizaggo formato 999999999999999 — duas casas
monetaria / juros / 192 N, 15 decimai
ecimais
multa
Valor outras entidades |207 N, 15 formatq 999999999999999 - duas casas
decimais
Valor total 222 N, 15 formatc_J 999999999999999 - duas casas
decimais
Tipo de identificador  |241 C,2 obrigatdrio. Pode ser:
01 - CNPI]
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02 - CEI

03 - DEBCAD

04 - NIT/PIS/PASEP
05 - N° DO TITULO
06 - REFERENCIA
07 - NB

08 - CPF

Ano da Competéncia obrigatdrio. formato 9999

Més da Competéncia obrigatdrio. formato 99 com zeros & esquerda

S6 pode ser preenchido para os codigos de

Nome do Recolhedor 363 C, 40 pagamento 2631 e 2658

Opcional. Se preencher, os campos 'Conta' e
Agéncia 422 N,4 'Mestre' devem estar preenchidos

obrigatériamente

Opcional. Se preencher, os campos 'Agéncia’ e
Conta 426 N,7 'Mestre' devem estar preenchidos

obrigatériamente

Opcional. Se preencher, os campos 'Agéncia' e
Mestre 433 N,8 'Conta' devem estar preenchidos

obrigatériamente

T I = —

CR + LF

Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - GARE

Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do Tributo 5-GARE-DR / 6-GARE-ICMS
pagador

Endereco do cliente obrigatério

pagador 9

—--

pagador
pagador

Tipo de Inscrigdo obrigatério - 1-CPF / 2-CNPJ

obrigatodrio, Se for CPF, somente as 11
Numero da Inscricao 133 C, 15 primeiras posicoes devem ser consideradas (o
alinhamento € a esquerda).

Telefone do cliente

pagador 148 C, 20 opcional

Data de pagamento do

. 168 N, 8 obrigatério. formato AAAAMMDD.
tributo

Autoriza pagamento 176 C 1 S-autoriza / N-nao autoriza

1
1
|

Valor do principal 177 N, 15 formatq 999999999999999 - duas casas
decimais
Valor de juros 192 N, 15 formatq 999999999999999 - duas casas
decimais
Valor de multa 207 N, 15 formatq 999999999999999 - duas casas
decimais
Valor do acréscimo formato 999999999999999 - duas casas
) ) 222 N, 15 L
financeiro decimais
Valor dos honorarios formato 999999999999999 - duas casas
it 237 N, 15 O
advocaticios decimais

R 2 R —

Data de vencimento do {269

obrigatério para alguns codigos de receita.
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tributo formato AAAAMMDD.

Inscricdo Estadual ou
Codigo do municipio

288 C, 12

Inscrigdo na divida
ativa ou nimero da 300 C, 13
etiqueta

Numero do
parcelamento ou AIIM |313 N, 13
ou no DI

R N T I
T I L
S I A R
R I A R

Opcional. Se preencher, os campos 'Conta' e
Agéncia 442 N, 4 'Mestre' devem estar preenchidos
obrigatériamente

Opcional. Se preencher, os campos 'Agéncia’ e
Conta 446 N, 7 'Mestre' devem estar preenchidos
obrigatériamente

Opcional. Se preencher, os campos 'Agéncia’ e
Mestre 453 N, 8 'Conta' devem estar preenchidos
obrigatériamente

T L ——

CR + LF Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - GARE-120 via cédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador

do tributo 1 C 1 R - pagamento GARE-120

e I G e itiii]hiiiih}hRAA A LLEiiiiiiiB
Pode conter o codigo de barras com 44 posicGes - sem

Cédiao de os quatro DACs adicionais — ou pode importar a

Barrgs 2 N, 48 representacdo numérica do cédigo de barras - com 48
posicBes, cincluindo os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de

pagamento do |50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

tributo

Data de 58 N, 8 formato AAAAMMDD.

vencimento

Opcional. Se preencher, os campos 'Conta' e 'Mestre'

Agencia 364 N, 4 devem estar preenchidos obrigatériamente

Conta 368 N, 7 Opcional. Se preench_er, 0s campos Agéncia' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Mestre 375 N, 8 Opcional. Se preenchgr, 0s campos Agéncia' e 'Conta
devem estar preenchidos obrigatériamente

Autoriza . ~ .

383 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

pagamento

Uso da 384 C, 100

Empresa

T I I —

CR + LF Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - FGTS via codigo de barras

Campo

Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador
do tributo

Cadigo de

C, 1

Barras 2 N, 48 representacdo numérica do cédigo de barras - com 48
posicGes, cincluindo os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de

pagamento do |50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

tributo

Data de 58 N, 8 formato AAAAMMDD.

vencimento

F - pagamento FGTS via cddigo de barras

Pode conter o codigo de barras com 44 posicGes - sem
os quatro DACs adicionais — ou pode importar a

e Joe
o o
R I I
N N X
I N U

Agéncia 364 N, 4 Opcional. Se preenchgr, 0s campos Conta' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Conta 368 N, 7 Opcional. Se preench_er, 0s campos Agéncia' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Mestre 375 N, 8 Opcional. Se preenchgr, 0s campos Agéncia' e 'Conta
devem estar preenchidos obrigatériamente

Autoriza . ~ .

383 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

pagamento

Uso da 384 C, 100

Empresa

T N L —

CR + LF

Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - Contas de Consumo via cédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

ldentificador | C 1 B - pagamento contas de consumo via cédigo de barras

do tributo
Pode conter o codigo de barras com 44 posicGes - sem

Cédiao de os quatro DACs adicionais — ou pode importar a

Barrgs 2 N, 48 representacdo numérica do cédigo de barras - com 48
posicGes, cincluindo os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de

pagamento do |50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

tributo

Autoriza 73 S-autoriza / N-ndo autoriza

pagamento

C 1
N, 4

Opcional. Se preencher, os campos 'Conta' e 'Mestre'

Agencia 365 devem estar preenchidos obrigatériamente

Opcional. Se preencher, os campos 'Agéncia' e 'Mestre'

Conta 369 N, 7 devem estar preenchidos obrigatériamente

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preench_er, 0s campos Agéncia' e 'Conta
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Uso da

384 C, 100

Empresa

664 C 2

CR + LF Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - DARF via cédigo de barras

Campo Posicdao| Tipo/Tam Descricao

Identificador

do tributo 1 C1 D - pagamento DARF via codigo de barras

Pode conter o codigo de barras com 44 posicGes - sem
os quatro DACs adicionais — ou pode importar a

gg?rlags de 2 N, 48 representacdo numérica do cédigo de barras - com 48
posicGes, cincluindo os 4 DACs. O campo € alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de

pagamento do |50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

tributo

\p:fit'\ocris; 58 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas decimais

Autoriza 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

pagamento

Opcional. Se preencher, os campos 'Conta' e 'Mestre'

Agencia 365 N, 4 devem estar preenchidos obrigatériamente

Conta 369 N, 7 Opcional. Se preenchgr, 0s campos Agéncia' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatériamente

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preench_er, 0s campos Agéncia' e 'Conta
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Uso da

384 C, 100

Empresa

T N

CR + LF Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - IPTU/ISS via codigo de barras

Campo

Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador
do tributo

C, 1

I - pagamento IPTU/ISS via cédigo de barras

Pode conter o codigo de barras com 44 posicGes - sem
os quatro DACs adicionais — ou pode importar a

gg?rlags de 2 N, 48 representacdo numérica do cédigo de barras - com 48
posicBes, cincluindo os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de

pagamento do |50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

tributo

Valor do formato 999999999999999 - duas casas decimais

o 58 C, 15

principal (Como preencher)

Autoriza 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

pagamento

Agéncia 365 N, 4 Opcional. Se preench_er, 0s campos Conta' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Conta 369 N, 7 Opcional. Se preenchgr, 0s campos Agéncia' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatériamente

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preench_er, 0s campos Agéncia' e 'Conta
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Uso da 384 C, 100

Empresa

T N

CR + LF

Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - Outros cédigos de barras

Campo

Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador
do tributo

C, 1

O - pagamento outros cddigo de barras

Pode conter o codigo de barras com 44 posicGes - sem
os quatro DACs adicionais — ou pode importar a

gg?rlags de 2 N, 48 representacdo numérica do cédigo de barras - com 48
posicBes, cincluindo os 4 DACs. O campo é alinhado a
direita com zeros a esquerda.

Data de

pagamento do |50 N, 8 obrigatorio. formato AAAAMMDD.

tributo

Valor do formato 999999999999999 - duas casas decimais

o 58 C, 15

principal (Como preencher)

Autoriza 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

pagamento

Agéncia 365 N, 4 Opcional. Se preench_er, 0s campos Conta' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Conta 369 N, 7 Opcional. Se preenchgr, 0s campos Agéncia' e 'Mestre
devem estar preenchidos obrigatériamente

Mestre 376 N, 8 Opcional. Se preench_er, 0s campos Agéncia' e 'Conta
devem estar preenchidos obrigatoriamente

Uso da 384 C, 100

Empresa

T N

CR + LF

Finalizador do arquivo
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Layout expandido de importacao - GNRE via cédigo de barras

Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do
tributo

Data de pagamento
do tributo

Valor do principal formato 999999999999999 - duas casas decimais
formato 999999999999999 - duas casas decimais
Valor multa formato 999999999999999 - duas casas decimais

Valor atualizacao
monetaria

202 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas decimais

Pode conter o cddigo de barras com 44 posicdes —
sem os quatro DACs adicionais — ou pode importar
Codigo de Barras 217 N, 48 a representagdo numérica do cédigo de barras -
com 48 posigoes, cincluindo os 4 DACs. O campo é
alinhado a direita com zeros a esquerda.

I N LR

Opcional. Se preencher, os campos 'Conta' e

Agencia 336 N, 4 'Mestre' devem estar preenchidos obrigatériamente

Conta 340 N, 7 IOpC|on::'1I. Se preencher, os campos A'gengle) e
Mestre' devem estar preenchidos obrigatériamente

Mestre 347 N, 8 Opcional. Se preencher, os campos 'Agéncia’ e

'Conta' devem estar preenchidos obrigatériamente

Uso da empresa ou
Informacoes 355 C, 100
complementares
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Layout expandido de importacao - GNRE via digitacao

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigcao

T N S
Cosesaee oo
Moo e o
T I e W e
T (A U I
o
Tow o
e
R i R R
R 2N U R
P
i i A
T I LN R
I N N E—

Convénio C, 40
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Produto 355

N, 2 formato 99

T I T E—
TR I Y E—

CR + LF

Finalizador do arquivo

Exportar Pagamentos

Através da exportacdao de pagam

entos ¢ possivel gerar um arquivo com todos os

pagamentos cadastrado no sistema para importagdo em outro sistema.

Exportacao de Pagamento

Exportacao de

Selecione o periodo

e 3

Faixa

Pagamentos com daka entre

[]somente da conta selecionada

S
o+, Cancelar

Maodalidades w Situacdies
Cantas de Consumn & Agendar s
C@RF Preto Agendado
DARF Simples Aguardando Rekarno
DARF wia Cod, Barras Autorizado
FaTa Com Operacan
GARE DR, Digitado
GARE ICMS Efetuado
RARF-17 e Frerlidn M

Destino Quebra de arquivo por modalidade

Pagamento
= modalidades :

expoartar

15/04/2009

Hl| e |04io6f2009 (]

& Confirmar ‘

As opcOes de exportagao sao:

-Faixa: pagamentos com data entre: o sistema ird selecionar para exportacdo todos os
pagamentos cuja data de pagamento esteja dentro do periodo informado;

-Somente conta selecionada: se esta opgdo for selecionada, s6 serdo exportados os
pagamentos da conta selecionada. Caso contrario, serdao exportados os pagamentos de todas
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as contas cadastradas no sistema;

-Modalidades: informe quais modalidades devem ser exportadas. Caso deseje exportar todas
as modalidades, selecione a opgdao: marcar todas.

-Situagoes: informe quais situagdes de tributos devem ser exportadas. Caso deseje exportar
todas as situacoes, selecione a opgao: marcar todas.

-Quebra de arquivo por modalidade: se esta opcdo for selecionada, serd gerado um
arquivo para cada modalidade selecionada. Caso contrario, serd gerado um arquivo Unico com
os pagamentos de todas as modalidades selecionadas.

Se a opcao for selecionada, as extensdes dos arquivos exportados sao:
-001 - DARF Simples
-002 - DARF Preto
-005 - GARE DR
-006 - GARE ICMS
-007 - GPS
-010 - Contas de Consumo
-011 - GNRE via Digitacao

-012 - FGTS

-013 - GARE-120

-014 - GNRE

-015 - DARF via Cddigo de Barras
-016 - IPTU

-017 - Outros via Cddigo de Barras

O campo destino informa o caminho e o arquivo de destino onde serdo exportados os
pagamentos de acordo com os filtros informados. O usuario deve informar o caminho e o nome
do arquivo de exportacao e clicar em confirmar.

Atencgao:
Os layouts expandidos possuem tamanho diferentes dos layouts padrdao. Em alguns casos as
posicdes e os tamanhos dos campos também sdo diferentes dos layout ndo expandidos.

Atencao: Cada haja necessidade de utilizagdo dos layouts expandidos, sera necessario
habilitar esta opcao na tela de Configuracao do Sistema.

Atencao: Para o correto preenchimento dos campos, atente para a formatagao dos dados.

- C (Caracter/Texto alfanumérico) - alinhamento a esquerda, com brancos a direita
- N (Numérico) - alinhamento a direita, com zeros a esquerda.

Independente do formato, é de fundamental importancia verificar se ha alguma a mascara a
ser considerada.
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Diferenca entre os layouts padrao (antigo) e os expandidos (novos)
As principais diferencas entre os layouts sao:
e tamanho do campo Uso da Empresa, que nos layouts expandidos possue o tamanho
de 100 posicoes
e presenca do campo Numero do Pagamento com tamanho de 16 posigoes

e tamanho dos registros, sendo 463 no padrao e 663 no expandido

Além das diferencas acima, em alguns caso o mapeamento de alguns campos também foi

alterado, basicamente nos layouts de GARE (ICMS e DR) e GNRE via Digitagdao, como mostram
0s quadros abaixo.

DARF (Simples / Preto) - Exportacao

_ Layout padrdo Novo layout expandido

Campo Posicdao Tipo/Tamanho Posicdao Tipo/Tamanho

CR + LF

GPS - Exportacao

—Teveutpairio —JNovoleyout oxpandido)
Campo Posicao Tipo/Tamanho Posicao Tipo/Tamanho
N N S (N CE

CR + LF

GARE (ICMS e DR) - Exportacao

_ Layout padrdo Novo layout expandido

Campo Posicdao Tipo/Tamanho Posicdao Tipo/Tamanho

CR + LF
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GARE-120, FGTS, Conta de Consumo, DARF via codigo de barras,
IPTU/ISS, Outros codigos de barras - Exportacao

_ Layout padrdo Novo layout expandido

Campo Posicdao Tipo/Tamanho Posicdao Tipo/Tamanho

CR + LF

GNRE (via cédigo de barras ) - Exportacao

_ Layout padrio Novo layout expandido

Campo Posicao Tipo/Tamanho Posicao Tipo/Tamanho

Uso da Empresa ou informagdes
complementares

GNRE (via Digitacao) - Exportacao

_ Layout padrdo Novo layout expandido

Campo Posicdao Tipo/Tamanho Posicdao Tipo/Tamanho

CR+LF
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Abaixo serdao descritos os layouts de exportacdo padrdes das modalidades aceitas pelo
sistema.

Layout de exportacao - DARF

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao
Nome do cliente pagador 1 C, 40

Endereco do cliente pagador 41 C, 40

CEP 81 C 8

UF do cliente pagador 89 C 2

Cidade do cliente pagador 91 C, 20

Bairro do cliente pagador 111 C, 20

Tipo de Inscricao 131 C 1 1-CPF / 2-CNPJ
Numero da Inscricao 132 C, 15

Telefone do cliente pagador 147 C, 20

Agéncia 167 C 4

DV da Agéncia 171 C 1

Conta 172 C, 7

DV da Conta 179 C 1

Razdo da Conta 180 N, 4

Tipo de Tributo 184 C 1 1-DARF Simples / 2-DARF Preto
Situacao do tributo 185 C 2 00-Digitado

01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado

06-Com operacgao
11-Efetuado

12-Nao Efetuado

13-Excluido
16-A Agendar

Data de pagamento do tributo 187 N, 8 formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento 195 C1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor do principal 196 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de juros 211 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de multa 226 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor total 241 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Data de vencimento do tributo 256 N, 8 formato AAAAMMDD

Cddigo de receita 264 N, 4

Periodo de apuracdo 268 N, 8 formato AAAAMMDD
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Percentual (formato 9999 - duas 276 N, 4
casas decimais)
Referéncia 280 C, 17
Receita Bruta Acumulada 297 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais
Uso da empresa 312 C, 80
Uso futuro 392 C, 45
Autenticacao Digital 437 C, 27 Autenticacao digital enviada pelo banco
CR + LF 464 C 2
Layout de exportacao - GARE
Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao
Nome do cliente pagador 1 C, 40
Endereco do cliente pagador 41 C, 40
CEP 81 C 8
UF do cliente pagador 89 C 2
Cidade do cliente pagador 91 C, 20
Bairro do cliente pagador 111 C, 20
Tipo de Inscrigao 131 C 1 1-CPF / 2-CNPJ
Numero da Inscrigdo 132 C, 15
Telefone do cliente pagador 147 C, 20
Agéncia 167 C 4
DV da Agéncia 171 C 1
Conta 172 C, 7
DV da Conta 179 C 1
Razdo da Conta 180 N, 4
Tipo de Tributo 184 C 1 5 - GARE-DR / 6 - GARE-ICMS
Situagdo do tributo 185 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar
Data de pagamento do tributo 187 N, 8 formato AAAAMMDD
Autoriza pagamento 195 C1 S-autoriza / N-ndo autoriza
Valor do principal 196 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas

decimais
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Valor de juros 211 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de multa 226 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor do acréscimo financeiro 241 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor dos honorarios advocaticios 256 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor total 271 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Data de vencimento do tributo 286 N, 8 formato AAAAMMDD

Cddigo de receita 294 C, 4

Grupo de receita 298 C 1

Més 299 N, 2 formato 99 com zeros a esquerda

Ano 301 N, 4 formato 9999

Inscrigép Estadual ou Coddigo do 305 N, 12

municipio

Inscrgdo na divida ativa ou nimero 317 N, 13

da etiqueta

Numero do AIIM 330 N, 13

Uso da empresa 343 C, 40

Observacgdes 383 C, 40

CNAE 423 C, 7

Placa 430 C 7

Autenticacao Digital 437 C, 27 Autenticacao digital enviada pelo banco

CR + LF 464 C 2

Layout de exportacao - GPS

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Nome do cliente pagador 1 C, 40

Endereco do cliente pagador 41 C, 40

CEP 81 C 8

UF do cliente pagador 89 C 2

Cidade do cliente pagador 91 C, 20

Bairro do cliente pagador 111 C, 20

Tipo de Inscricao 131 C 1 1-CPF / 2-CNPJ / 3-Nao Consta

Numero da Inscricdo 132 C, 15

Telefone do cliente pagador 147 C, 20
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Agéncia 167 C, 4
DV da Agéncia 171 C 1
Conta 172 C, 7
DV da Conta 179 C 1
Razdo da Conta 180 N, 4
Tipo de Tributo 184 C1 7-GPS
Situacao do tributo 185 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar
Data de pagamento do tributo 187 N, 8 formato AAAAMMDD
Autoriza pagamento 195 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza
Valor do INSS 196 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais
Valor da atualizagdo monetaria 211 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais
Valor das outras entidades 226 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais
Valor total 241 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais
Cdédigo de receita 256 ,
Tipo de identificador 260 , 2 01 - CNPJ
02 - CEI
03 - DEBCAD
04 - NIT/PIS/PASEP
05 - N° DO TITULO
06 - REFERENCIA
07 - NB
08 - CPF
Identificador 262 C, 14
Ano da Competéncia 276 N, 4 formato 9999
Més da Competéncia 280 N, 2 formato 99 com zeros a esquerda
Uso da empresa 282 C, 80
Nome do Recolhedor 362 C, 40
Uso futuri 402 C, 36
Autenticacao Digital 437 C, 27 Autenticacao digital enviada pelo banco
CR + LF 464 C 2
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Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 'H' para GNRE via cddigo de barras

Filler - brancos 2 C, 146

Data de pagamento do tributo 148 N, 8 formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento 156 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor principal 157 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 172 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor multa 187 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor atualizagdo monetéaria 202 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Cddigo de Barras 217 N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da
representacdo numérica do codigo de
barras.

Data de vencimento 265 N, 8 formato AAAAMMDD

Agéncia 273 C 4

DV da Agéncia 277 C 1

Conta 278 C, 7

DV da Conta 285 C 1

Razdo da Conta 286 N, 4

Reserva 290 Cc

Uso da Empresa ou informagdes 355 C, 40

complementare

Valor total 395 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autenticacdao Bancaria 410 N, 9

Autenticacdao do PTRB 419 C, 27

Situacao do tributo 446 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar

Uso futuro 448 C, 16

CR + LF 464 C 2
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Layout de exportacao — Contas de Consumo via coédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 'B' para Contas de Consumo via codigo de
barras

Cdédigo de Barras 2 N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da
representagdo numérica do codigo de
barras.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor do pagamento 58 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autoriza pagamento 73 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Data de vencimento 74 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor principal 82 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor multa 97 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 112 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor desconto 127 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autenticacao Bancaria 142 N, 9

Autenticacdao do PTRB 151 C, 27

Situacao do tributo 178 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar

Agéncia 180 C 4

DV da Agéncia 184 C 1

Conta 185 C, 7

DV da Conta 192 C 1

Razdo da Conta 193 N, 4

Reserva 197 C, 187

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2
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Layout de exportacao — IPTU/ISS via cédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 'T' para IPTU/ISS via codigo de barras

Cddigo de Barras 2 N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da
representacdo numérica do cddigo de
barras.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor do pagamento 58 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autoriza pagamento 73 C, S-autoriza / N-ndo autoriza

Data de vencimento 74 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor principal 82 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor multa 97 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 112 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor desconto 127 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autenticagdo Bancaria 142 N, 9

Autenticacdo do PTRB 151 C, 27

Situagdo do tributo 178 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar

Agéncia 180 C 4

DV da Agéncia 184 C 1

Conta 185 C, 7

DV da Conta 192 , 1

Razdo da Conta 193 N, 4

Reserva 197 C, 187

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2
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Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 'D' para DARF via codigo de barras

Cddigo de Barras 2 N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da
representagdo numérica do cddigo de
barras.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor do pagamento 58 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autoriza pagamento 73 C, S-autoriza / N-ndo autoriza

Data de vencimento 74 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor principal 82 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor multa 97 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 112 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor desconto 127 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autenticagdo Bancaria 142 N, 9

Autenticacdo do PTRB 151 C, 27

Situagdo do tributo 178 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar

Agéncia 180 C 4

DV da Agéncia 184 C 1

Conta 185 C, 7

DV da Conta 192 , 1

Razdo da Conta 193 N, 4

Reserva 197 C, 187

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2
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Layout de exportacao — Outros via codigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 '0' para Outros via cédigo de barras

Cddigo de Barras 2 N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da
representagdo numérica do codigo de
barras.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor do pagamento 58 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autoriza pagamento 73 C, S-autoriza / N-ndo autoriza

Data de vencimento 74 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor principal 82 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor multa 97 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 112 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor desconto 127 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autenticagdo Bancaria 142 N, 9

Autenticacao do PTRB 151 C, 27

Situagdo do tributo 178 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar

Agéncia 180 C 4

DV da Agéncia 184 C 1

Conta 185 C, 7

DV da Conta 192 , 1

Razdo da Conta 193 N, 4

Reserva 197 C, 187

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2
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Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 'F' para FGTS via cédigo de barras

Cddigo de Barras 2 N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da
representagdo numérica do codigo de
barras.

Data de pagamento do tributo 50 N, 8 formato AAAAMMDD

Data de vencimento 58 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor principal 66 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor multa 81 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 96 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor total 111 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Reserva 126 C, 30

Autenticagdo Bancaria 156 N, 9

Autenticacao do PTRB 165 C, 64

Identificador 229 C, 20

Agéncia 249 C 4

DV da Agéncia 253 C 1

Conta 254 C, 7

DV da Conta 261 C 1

Razdo da Conta 262 N, 4

Reserva 266 C, 115

Situacao do tributo 381 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operagao
11-Efetuado
12-N3do Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar

Autoriza pagamento 383 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Uso da Empresa 384 C, 80

CR + LF 464 C 2
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Layout de exportacdao — GARE-120 via coédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao
Identificador do tributo 1 C 1 'R' para GARE-120 via cédigo de barras
Cddigo de Barras 2 N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da
representagdo numérica do codigo de
barras.
Data de pagamento do tributo 50 N, 8 formato AAAAMMDD
Data de vencimento 58 N, 8 formato AAAAMMDD
Reserva 66 C, 45
Valor total 111 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais
Reserva 126 C, 30
Autenticacao Bancaria 156 N, 9
Autenticagdo do PTRB 165 C, 64
Reserva 229 C, 20
Agéncia 249 C, 132
Situacao do tributo 381 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar
Autoriza pagamento 383 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza
Uso da Empresa 384 C, 80
CR + LF 464 C 2

Layout de exportacao — GNRE via digitacao

Campo Posigao Tipo/Tam | Descrigao

Identificador do tributo 1 C 1 'G' para GNRE via digitacao
Nome do cliente pagador 2 C, 40

Endereco do cliente pagador 42 C, 40

CEP 82 C 8

UF do cliente pagador 90 C 2

Cidade do cliente pagador 92 C, 20

Tipo de Inscrigdo 112 C 1 1-CPF / 2-CNPJ

Numero da Inscrigdo 113 C, 15

Telefone do cliente pagador 128 C, 20
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Data de pagamento do tributo 148 N, 8 formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento 156 , S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor do principal 157 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de juros 172 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de multa 187 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor da atualizagdo monetaria 202 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Cddigo de Barras 217 C, 48

Data de vencimento do tributo 265 N, 8 formato AAAAMMDD

Cdédigo de receita 273 N, 6

UF Favorecida 279 C 2

Numero do documento de origem 281 C, 13

Tipo do documento de origem 294 N, 1

Ano Referéncia 295 N, 4 formato 9999

Més Referéncia (formato MM) 299 N, 2 formato 99

Parcela 301 N, 2 Formato 99

Inscricao Estadual 303 C, 12

Convénio 315 C, 40

Uso da empresa 355 C, 40

Valor total 395 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Autenticagdo Bancaria 410 N, 9

Autenticacao no PTRB 419 C, 27

Situagdo do tributo 446 C 2 00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacgao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido
16-A Agendar

Sub-receita 448 C 2

Reserva 450 C, 16

CR + LF 464 C 2 Finalizador do arquivo
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Layout expandido

Os novos layouts expandidos possuem tamanho de 663 posicdes, diferente dos layouts
padrdao. Em alguns casos as posicées e os tamanhos dos campos também sdo diferentes dos
layout ndo expandidos.

Caso haja necessidade de utilizacdo dos layouts expandidos, sera necessario habilitar esta
opcdo na tela de Configuracao do Sistema.

Atencao: N3o é possivel utilizar um novo layout expandido junto com um layout padrdao ao
mesmo tempo.

Abaixo serao descritos os layouts de exportacdao expandido das modalidades aceitas pelo
sistema.

Layout expandido de exportacao - DARF

Campo Posicdao Tipo/Tam Descricao

omedosenepagodor B Jew |
I I ST
S I T R
T R T
S I ST
R I ST I
e N ST
A A ST
R L T R
B A T I
I A A R
B R N R
R L U R

00-Digitado

Situagdo do tributo 185 C, 2 01-Pré-Autorizado
02-Autorizado

03-Aauardando Retorno
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04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

Data de pagamento do tributo formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento S-autoriza / N-ndo autoriza

formato 999999999999999 - duas

Valor do principal 196 N, 15 o
casas decimais

Valor de juros 211 N, 15 formato 9_999_99999999999 - duas
casas decimais

Valor de multa 226 N, 15 formato 9_999_99999999999 - duas
casas decimais

Valor total 241 N, 15 formato 999999999999999 - duas

casas decimais

Data de vencimento do tributo formato AAAAMMDD

Codigo de receita 264 N4 ]
Periodo de apuragdo formato AAAAMMDD

Percentual (formato 9999 - duas
casas decimais)

Referéncia

Receita Bruta Acumulada

276

280

297

C, 17

N, 15

formato 999999999999999 - duas
casas decimais

T I ST I

Autenticacio Digital ﬁ:rt]ecr;tlcagao digital enviada pelo

T I S R ——

CR + LF

Finalizador do arquivo
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Layout expandido de exportacao - GPS

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigcao

EEA O
pagador

N N I
T I R
Coage oo demcpogodr o oo |
e N I
Nmerose ez e o |
Feleone oo dlente pogedr[1a7 2o |
R 2 T
T N CEN
I 2 T
v T o
T I U

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
Situacdo do tributo 185 C 2 05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

Data de pagamento do 187 N, 8 formato AAAAMMDD
tributo

Autoriza pagamento 195 C1 S-autoriza / N-ndo autoriza

formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor do INSS 196 N, 15
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Valor da atualizagao 211 N. 15 formato 999999999999999 - duas casas

monetaria ! decimais

Valor das outras entidades [226 N, 15 fo”‘.“at‘? 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor total 241 N, 15 forn_"latc_) 999999999999999 - duas casas
decimais

01 - CNPJ
02 - CEI

03 - DEBCAD

04 - NIT/PIS/PASEP
05 - N° DO TITULO
06 - REFERENCIA
07 - NB

08 - CPF

R A L I
I A L R

Tipo de identificador 260

T A L
e e
I i R
T N L ——

CR + LF Finalizador do arquivo
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Layout expandido de exportacao - GARE

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

omedoienepagodor L Jeso |
T N X
A I CEE R
T R A I
S N T
o s oo
e e
T A T I
T A SR R
e e
I A ST R
e
e o

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
Situacdo do tributo 185 C 2 05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Nao Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

Data de pagamento do tributo 187 N, 8 formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento (S-Sim / N-

~ 195 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza
Nao)
Valor do principal 196 N, 15 formato 9_999_99999999999 - duas
casas decimais
Valor de juros 211 N, 15 formato 999999999999999 - duas
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ALITY
SYSTFMS
| | | |casas decimais I
Valor de multa 226 N, 15 formato 9_999_99999999999 - duas
casas decimais
Valor do acréscimo financeiro 241 N, 15 formato 9.999.99999999999 — duas
casas decimais
Valor dos honorarios advocaticios |256 N, 15 formato 9.999.99999999999 - duas
casas decimais
Valor total 271 N, 15 formato 9_999_99999999999 — duas
casas decimais

S oo
I I TR I
G S A £ —

Inscngao Estadual ou Cédigo do

municipio

In,scrlgao na d_|V|da ativa ou 317 N, 13
numero da etiqueta

oo e ——————————————
oo s e oo | ———————————
I N SR
L XN ST
N I ST

Autenticacio Digital ﬁ:rt]ecr;tlcagao digital enviada pelo

R I SR
T N R R —

CR + LF Finalizador do arquivo
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Layout expandido de exportacdo — GARE-120 via cédigo de barras

Identificador do

do tributo

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

tributo 1 C 1 R' para GARE-120 via coédigo de barras

Cédigo de Barras 2 N, 48 Slste!'n_a exporga_os 48 digitos da representacao
numerica do codigo de barras.

Data de pagamento |5, N, 8 formato AAAAMMDD

T I S I
R N X I
S S O
T i I
e e

Situagao do tributo

381

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

Autoriza pagamento S-autoriza / N-ndo autoriza

Numero do 484 C, 16
Pagamento

T —

CR + LF

Finalizador do arquivo
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Layout expandido de exportacdao — FGTS via codigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador tributo 'F' para FGTS via codigo de barras

Codigo de Barras ) N, 48 Sistema exporta os 48 digitos da representac&o
numeérica do codigo de barras.

Data de pagamento |5, N, 8 formato AAAAMMDD

do tributo

VI e N e )
N N N e )
R N X I
B S O
T i I
R N TR I
R N SR I
e e
I I ST R
D I CER R
I N UL R
T N CE I

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
Situacao do tributo 381 C 2 05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar
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Autoriza pagamento 383 C 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Numero do 484 C, 16
Pagamento

T —

CR + LF Finalizador do arquivo

Layout expandido de exportacdo — Contas de Consumo via cédigo de barras

Campo Posicdao Tipo/Tam Descricao

Identificador do

. 1 C 1 'B' para Contas de Consumo via cédigo de barras
tributo

Sistema exporta os 48 digitos da representacdo

Codigo de Barras 2 N, 48 numeérica do codigo de barras.

Data de pagamento
do tributo

Valor do pagamento formato 999999999999999 - duas casas decimais
Autoriza pagamento S-autoriza / N-ndo autoriza

Data de vencimento formato AAAAMMDD

Valor principal formato 999999999999999 - duas casas decimais
Valor multa formato 999999999999999 - duas casas decimais
formato 999999999999999 - duas casas decimais
formato 999999999999999 - duas casas decimais

Autenticacao

50 N, 8 formato AAAAMMDD

. 142 N, 9
Bancaria

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
05-Agendado

06-Com operacao
11-Efetuado

12-N3o Efetuado
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13-Excluido
16-A Agendar

I N X
T N LN
S R LA
T N L
I I U
I A S R
T i L
oy e e )
Pagamento

R G L —

CR + LF Finalizador do arquivo

Layout expandido de exportacdo — DARF via codigo de barras

Campo Posicdao Tipo/Tam Descricao

Identificador do

tributo 1 C 1 D' para DARF via cddigo de barras

Sistema exporta os 48 digitos da representacdo

Codigo de Barras 2 N, 48 numeérica do codigo de barras.

Data de pagamento
do tributo

Valor do pagamento formato 999999999999999 - duas casas decimais
Data de vencimento formato AAAAMMDD
Valor principal formato 999999999999999 - duas casas decimais

50 N, 8 formato AAAAMMDD

Valor multa formato 999999999999999 - duas casas decimais
formato 999999999999999 - duas casas decimais
formato 999999999999999 - duas casas decimais

Autenticacao
Bancaria

142 N, 9
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Autenticacdo do PTRB |151 C, 27

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
Situagao do tributo 178 C 2 05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

R (N SR R
e e e
I ST R
D (2 CER I
I (I VLR I

T (A T
T N S I

Numero do 484 C, 16
Pagamento

CR + LF Finalizador do arquivo

Layout expandido de exportacdo — IPTU/ISS via cédigo de barras

Identificador do . N
tributo 1 C 1 I' para IPTU/ISS via codigo de barras

Sistema exporta os 48 digitos da representacdo

Codigo de Barras 2 N, 48 numeérica do cédigo de barras.

Data de pagamento
do tributo

Valor do pagamento formato 999999999999999 - duas casas decimais

50 N, 8 formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento - S-autoriza / N-ndo autoriza

Data de vencimento formato AAAAMMDD
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Valor principal 82 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas decimais

-- formato 999999999999999 - duas casas decimais
- formato 999999999999999 - duas casas decimais
Valor desconto formato 999999999999999 - duas casas decimais

Autenticacao

, . 142 N, 9
Bancaria

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
Situacao do tributo 178 C 2 05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

R (N SR I
D (I CER I
I ST R
D (N CER I
I [ VLR R
T (A S I
T N S I
N
T 2 I —

CR + LF Finalizador do arquivo

Layout expandido de exportagdo — Outros via cédigo de barras
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Id_ent|f|cador do 1 C 1 '0' para Outros via codigo de barras
tributo
Cédigo de Barras 2 N, 48 Slste!'n_a exporga_os 48 digitos da representacao
numerica do codigo de barras.
Data de pagamento |5, N, 8 formato AAAAMMDD
do tributo

Valor do pagamento formato 999999999999999 - duas casas decimais
Autoriza pagamento S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor principal formato 999999999999999 - duas casas decimais
formato 999999999999999 - duas casas decimais

formato 999999999999999 - duas casas decimais
Valor desconto formato 999999999999999 - duas casas decimais

Bancaria

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
Situacao do tributo 178 C 2 05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

R (N SR I
D (I CER I
I ST R

D (A CER I
I (I VLR R
T 2 N

Uso da Empresa 84 C, 100
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Numero do
Pagamento

T 2 —

CR + LF Finalizador do arquivo

Layout expandido de exportacdo — GNRE via cédigo de barras

Campo Posicao Tipo/Tam Descrigao

|
R

Identificador do tributo 1 G 1 'H' para GNRE via cdédigo de barras

Filler - brancos C, 146

Data de pagamento do

tributo 148 N, 8 formato AAAAMMDD

Autoriza pagamento 156 G 1 S-autoriza / N-ndo autoriza

Valor principal 157 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor juros 172 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

|

Valor multa 187 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor atualizacdo monetaria [202 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Sistema exporta os 48 digitos da

Codigo de Barras 217 N, 48 representacdo numérica do cédigo de
barras.
Data de vencimento 265 N, 8 formato AAAAMMDD

R N S R
e

I N ST
I i A R —

Razao da Conta
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Uso da Empresa ou
Informagdes complementares

formato 999999999999999 - duas casas
decimais

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
06-Com operagao
11-Efetuado

12-Nao Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

Valor total

T I i R ——

CR + LF Finalizador do arquivo

Layout expandido de exportacdao — GNRE via digitacao

Campo Posicao Tipo/Tam Descricao

Identificador do tributo 'G' para GNRE via digitagdo

A N CEE R

NUmero da Inscrigdo

127



" =

ALITY

RY

Manual do usuario

FM

Telefone do cliente pagador {128 C, 20

Data de pagamento do

tributo Pagd 148 N, 8 formato AAAAMMDD

P P ——

Autoriza pagamento 156 C 1 S-autoriza / N-n&o autoriza

P P ——

Valor do principal 157 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de juros 172 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor de multa 187 N, 15 formato 999999999999999 - duas casas
decimais

Valor da atualizagdo 202 N. 15 formato 999999999999999 - duas casas

monetaria ! decimais

Data de vencimento do

tributo 265 N, 8 formato AAAAMMDD

NUmero do documento de
origem

formato 9999

foeepe oo [
e o o [
T i N I
I AN R I
T I A

Tipo do documento de
origem

Més Referéncia

Ano Referéncia

Valor total

395

N, 15

formato 999999999999999 - duas casas
decimais




—— = Manual do usuario

LALITY

RYRTFM?®

Autenticagdo Bancaria 410 N, 9

00-Digitado
01-Pré-Autorizado
02-Autorizado
03-Aguardando Retorno
04-Inconsistente
Situacao do tributo 446 C 2 05-Agendado
06-Com operacao
11-Efetuado
12-Ndo Efetuado
13-Excluido

16-A Agendar

I I A
Do o |

TR I N R —

CR + LF Finalizador do arquivo

Menu Relatorios

Este menu da acesso aos relatorios do sistema. Sdo disponibilizados varios relatérios com
diversos filtros, opgcdes de quebra, ordenacao e tipos de detalhamento. Todas estas opgOes
podem ser combinadas gerando muitas possibilidades de relatérios.

Além disso, todos os relatorios podem ser exportados para o formato PDF, facilitando o envio
para outras localidades e reduzindo o consumo de papel.

Relatdrio de Pagamentos

O relatorio de pagamentos exibe os dados de todos os pagamentos que atendam aos filtros
informados.
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CEX
= 4
Filtros de cliente pagador
MOmero Tipo de inscrigdo
DPA-DAIRY PART "
2372/4688 - 6 | | | ||| |- ndiferente - 4 |
Dt. pagarmento Inscricdo
Favoritos |15."1 1/2008 | a | El | |a |
Pagamentos Valor Mare
Clientes pagadores | o | 4 | o | | |a
Operaciies Modalidades | |
B []Darf simples []Datf prato
e [Darf via céd. barras [ Conka de consuma []& Agendar ] com Operacso [Jinconsistente
Relatério de pagamentos [JGMRE via c6d. barras [ GNRE via digitacdo [ Agendado [ bigitado [InEo Efetuado
CJFats [JrpTujIss [Jaguardando Retorno [ Efetuado []Pré-autorizada
g, [Joutros - Barras [J=are 120 [] Autorizade [ Exchuido
=7 [} GARE-DR [] GARE-ICMS
-5 - () Conta selecionada
(7Y Tipo de detalhamento () Todas as contas da inscrigdo seledionada
lrelatsria de diente pagadar S analit () Todas as contas com mesma inscricdo base da empresa selecionada
O sintético © énaltico (%) Todas as contas de todas as empresas
© Ordenacao e quebra
Relatdrio de retornos Crdenac8o Zuebra
|Data do pagamento w | | Indiferente - w |
m Limpar filtros C'? LConfirmar

Os filtros disponiveis para este relatério sdo os seguintes:

-Filtros de pagamento: Numero inicial e final do pagamento, data inicial e final do
pagamento e valor minimo e maximo do pagamento;

-Filtros de modalidades: podem ser selecionadas uma ou mais modalidades. Desejando
selecionar todas as modalidades, clique no botdo marcar todas.

-Filtros de cliente pagador: coédigo inicial e final do cliente pagador, tipo de inscrigdo,
nuimero de inscricdo inicial e final, nome inicial e final;

-Filtro de situacdes dos pagamentos: podem ser selecionadas uma ou mais situagdes de
pagamentos. Desejando selecionar todas as situacoes, clique no botdo marcar todas.

Além dos filtros, é possivel definir a ordenacdo, a quebra e o tipo de detalhamento do
relatorio.

O relatério pode ser ordenado por data de pagamento, inscricao do cliente pagador,
modalidade, nome do cliente pagador, nimero do pagamento, situacdo, uso da
empresa ou valor do pagamento.

A quebra do relatério pode ser realizada por data de pagamento, inscricdao do cliente
pagador, modalidade, nome do cliente pagador, situacao ou uso da empresa ou entdo
sem quebra.

O relatério a ser gerado pode ter detalhamento sintético (menos detalhado) ou analitico
(mais detalhado).
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Relatério de Autorizagoes

O relatorio de autorizacGes exibe os pagamentos que foram autorizados e que atendam aos
filtros informados.

** Pagamento Eletrénico de Tributos/Contas de Consumo - Usuario: ANA CAROLINA RIBEIRO

Relatorio de autorizacoes

nfigure n

Filtros de autorizante Modalidades

Data de pagamento
"Zg;';ﬂ'é};gf‘? | 15/11/2008 I a | 15 | [ arf simples [l oatf preto
) : [JDarf viacdd. barras [ Conta de consumo
Favoritos Autarizantes [(]GMRE via cod. barras [ GMRE via digitacio
Login Mome do usudrio - [JFaTs Cl1rTUf1SS
e Tl 03 BAREARA CALIL - [ outros - Barras [ ]GARE 120
Clientes pagadores 04 MARCD EERMARDES I:‘ GARE-DR. D GARE-ICMS
i 05 FABRICIO BRANDERER. bt |:| GPs
Operacoes —
:
Relatorios
() Conta selecionada [ agendada [[]Efetuada
st e e el () Todas as conkas da inscricio selecionada Il .C\guar.dandn Retorno ] Eid'-"dﬂ
gy (") Todas as conkas com mesma inscricdo base da empresa selecionada 4| Autorgado L Na::- EFE':'-'_adD
- (¥} Todas as conkas de todas as empresas [inconsistente [ pré-autarizada
Relatdrio de autorizagdies e G
‘,‘u Ordenaco Quebra
T a - |
|Relatdrio de diente pagador [Dakeoipagemectn 5| |' Indiferents - B’ |

-1

Relatdrio de retornos

]

Os filtros disponiveis para este relatério sdo os seguintes:

-Filtros de autorizante: Data inicial e final do pagamento e usuarios que autorizaram os
pagamentos;

-Filtros de modalidades: podem ser selecionadas uma ou mais modalidades. Desejando
selecionar todas as modalidades, clique no botao marcar todas.

-Filtro de situacdes dos pagamentos: podem ser selecionadas uma ou mais situagdes de
pagamentos. Desejando selecionar todas as situacoes, clique no botdo marcar todas.

Além dos filtros, é possivel definir a ordenacao e a quebra do relatério.

O relatério pode ser ordenado por data de pagamento, inscricao do cliente pagador,
modalidade, nome do cliente pagador, nimero do pagamento, situacdao, uso da
empresa ou valor do pagamento.

A quebra do relatério pode ser realizada por data de pagamento, inscricdao do cliente
pagador, modalidade, nome do cliente pagador, situacao ou uso da empresa ou entao
sem quebra.
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Relatédrio de Cliente Pagador

O relatério de cliente pagador exibe as informagdes do cadastro de clientes pagadores que
atendam aos filtros informados.

# Pagamento Eletrdnico de Tributos/Contas de Consumo - Usuario: ANA CAROLINA RIBEIRO

Filtros de cliente pagador

Tipo de inscricéo
DPA-DAIRY PART
2372/4688 - 6 |- Indiferente - v|
Favoritos Inserigdo
Pagamentos | | 2 | |
Clientes pagadores home
| |2 |
Operacoes
Relatorios LF
|- Indiferente - w | a | Indiferente - w |
e -
Ordenacio e quebra
Relatsrio ds pagamentos
Ordenagdo Quebra
| e
:'E‘) |Nnme do cliente pagador b | | Indiferente - w |
Relatdrio de autorizagdies
& Tipo de detalhamento
"
[T Sinkético () analitico

WRelatdrio de cliente pagadar|

K

Relatdrio de retornos

Os filtros disponiveis para este relatério sdo os seguintes:

-Filtros de cliente pagador: Tipo de inscricdo, nimero de inscricdo inicial e final, nome
inicial e final e UF inicial e Final.

Além dos filtros, € possivel definir a ordenacdo e a quebra do relatério.

O relatorio pode ser ordenado por inscricao do cliente pagador, nome do cliente pagador
ou UF do cliente pagador.

A quebra do relatdrio pode ser realizada por UF do cliente pagador ou sem quebra.
Relatorio de Retornos

Através deste relatdrio, é possivel ter acesso aos log de importacao dos arquivos de retorno
processados pelo sistema.
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CEX

Itros de retorno

DPA-DAIRY PART (¥} Filtrar por Perioda (O Selecionar Arquivos
2372/4688 - 6
Arguivo Daka de geragdo ~
Favoritos Diata de importagSo PTOGO162.RET 06012009 10:02:0 —
Pagamentos |15f1 1jz2008 | a | 1__5I| PTO1013%,RET 06/01/2009 11:09:3
PTO10140.RET 06/01/2009 11:09:3
Clientes pagadores PTOZ20141.RET 06/01/2009 11:09:3
= PTOZ20142.RET 06/01/2009 11:09:4
Operacoes
PTOZ20143.RET 06/01/2009 11;09:4 3
Relatdrios =
'*jg . Ordenacao Tipo de detalhamento
Relatdrio de pagamentos Ordenacéio e :
\ iData 2 () Sinkético (*) analitico
.
Relatdrio de autorizacdes
-
“A

IRelatorio de cliente pagador

.

Relatdrio de retornos

e

Os filtros disponiveis para este relatério sao os seguintes:

—Filtros por periodo: Data inicial e final da importacao ou selecionar um ou mais arquivos.
Além dos filtros, € possivel definir a ordenacgao e o tipo de detalhamento do relatorio.

O relatério pode ser ordenado por Arquivo, Data, Empresa ou Conta.

O relatério a ser gerado pode ter detalhamento sintético (menos detalhado) ou analitico
(mais detalhado).

Menu Sistema

Trocar Conta

Esta opcao do menu sistema permite que o usuario troque a empresa/conta de trabalho.

Trocar Usuario

Através da opgdo Trocar Usuario, o usuario corrente irad efetuar o logoff do sistema. A segdo
atual sera finalizada e todas as telas serdo fechadas. Apos o logoff, a tela de login sera
reexibida para novo login.
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Sobre

=)

LT

FMS

A opcdo Sobre exibe informacgdes sobre a versao atual do sistema.

Sair

Clicando neste item o sistema sera encerrado. O sistema também pode ser fechado clicando-se

no botdo X no topo superior direito da tela principal.

InformacgoOes para Suporte

Esta opcdo exibe as informacgdes relacionadas ao sistema e ao ambiente da instalacdo.
Conforme exemplo abaixo:

Informagies para suporte

Informacdes para suporte

Obtern informagd

s do sisterna e do ambiente da instalagio

Manual do usuario

PagTBrad :
GNREDILdII :

S.0.:

Impressora :

Processador :
64 hits :

Memdria :

Usudrio :

Maquina :

Internet :

Proxy :

Instalacdo :

Base :

Codigo :

Build 1.0.5.10 de 15/05/2009 4s 13:36:35
Yerso 1,100 de 30/03(2009 4s 10:37:28, valida até 30/06/2009

Windows %P - Professional
Wersdo 5.1 build 2600
Service Pack 3

Sim, 2 impressoras instaladas

InkeliR) Pentium{R) Dual CPU EZ160 @ 1,80GHz2
Sim, com suporte

0,99 GE | 0,32 GB disponivel

lznares
REVAMCHE

Dominio : ITQUALITYR]
IP: 192.168.1.37

Yersdo OFFLine

Porta:

V\AapocalypselpubliciLuciana

1apocalypseipubliciLucianal

031231 105953717 107000

Copiar

Apto :

Apto:

Apto :

Apto:

Sirn

Sirn

Sirn

Sirn
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Situacoes de um tributo

Um tributo cadastrado no sistema de Pagamento Eletronico de Tributos e Contas de
Consumo Bradesco pode assumir uma das seguintes situagoes:

-Digitado: nesta situacao estarao os pagamentos que forem digitados ou importados;

-Pré-Autorizado: os tributos pré-autorizados sao aqueles que ja foram autorizados por um
ou mais autorizantes, mas ndo receberam todas as assinaturas necessarias para irem para a
situagdao autorizado. Nao podem ser alterados a ndo ser que todas as autorizagdes sejam
canceladas.

—-Autorizado: os tributos autorizados sdao aqueles que receberam todas as autorizagdes
necessarias para serem enviados em uma remessa. Ndo podem ser alterados a ndo ser que
todas as autorizacdes sejam canceladas.

-Aguardando retorno: sao pagamentos que foram digitados, autorizados, enviados para o
banco e que estdo aguardando o retorno de consisténcia. Também se enquadram nesta
situacao os pagamentos que sofreram operacgdes de alteragcao e exclusao e estao aguardando o
retorno.

-Inconsistente: sdo os pagamentos que apds enviados para o banco, tiveram seu retorno de
consisténcia processado. Os motivos retornados pelo banco para este pagamento informaram
gue o mesmo possui alguma inconsisténcia e por isso ndo foi aceito. Este pagamento pode ser
alterado e, neste caso, irad para o estado digitado.

-Agendado: pagamentos agendados sao aqueles foram enviados com autorizacao de
pagamento e que apds o processamento do retorno de consisténcia foram registrados pelo
banco. Estes pagamentos serao efetivados na data informada.

-A Agendar: pagamentos a agendar sao aqueles foram enviados sem autorizacdao de
pagamento e que apds o processamento do retorno de consisténcia foram registrados pelo
banco. Estes pagamentos nao serao efetivados na data informada, foram apenas validados
pelo banco.

-Com operagdo: sao os pagamentos agendados ou a agendar que tiveram uma operagao
de alteracdao ou exclusdo. Estes pagamentos sO serdo alterados ou excluidos quando o
retorno de consisténcias for processado e indicar que a operacdo foi aceita.

-Excluido: sdo os pagamentos que estavam agendados ou a agendar e que tiveram uma
operacgao de exclusao aceita.

-Efetuado: sdo aqueles que tiveram o retorno final processado e que este indicou a efetivacao
do pagamento.

-Nao efetuado: sdo aqueles que tiveram o retorno final processado e que o este indicou a
nao efetivagdo do pagamento.
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