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Introducao

Esta ferramenta foi desenvolvida pela IT QUALITY SYSTEMS, com o objetivo de facilitar os usuarios do servico
de cobranca do Bradesco na geracao de boletos de forma agil e automatica a partir dos arquivos no formato
REM e ARQ.
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O sistema ITQ InPrint Cobranca é um sistema desenvolvido para plataforma Windows, que tem como objetivo
possibilitar aos usuarios do Bradesco que utilizem o servico de Cobranga, a partir da importacdo de arquivos
REM ou arquivos ARQ, gerar boleto das cobrangas com tipo de impressdo empresa.

O Manual do usuario abrange o processo de instalacdo e configuracdo do mesmo.

Caracteristicas do Sistema
O sistema possui as seguintes caracteristicas:
+  Permite a impressao de um ou mais boletos de forma agil e simplificada;
+ Age diretamente na necessidade do cliente;
- Lé arquivos de cobranga escritural — mesmo com grandes volumes;
« Imprime boletos em formato retrato ou carné.

Antes de Instalar
Para garantir uma melhor funcionalidade do sistema, algumas orientagdes do fornecedor do sistema operacional
Windows devem ser observadas:
+ Todos os equipamentos da rede deverdo estar com a ultima revisdo do sistema operacional atualizada;
« O ultimo Service Pack (ou Atualizagdo Critica) disponivel para cada versao do sistema operacional devera
ter sido atualizado.

Para garantir o funcionamento correto dos procedimentos de instalacdo, a seguinte orientacdo deve ser
observada:
« A instalacdo do produto devera ser feita por um usuario com direitos de Administrador do equipamento,
de forma que todas as configuracdes do sistema possam ser feitas adequadamente durante o
procedimento de instalagao.

Instalando o Sistema

Para a instalacdo do sistema € necessario obter o instalador do produto. O instalador sera obtido através do
enderecgo: http://www.itquality.com.br/download. Neste link o usudrio devera realizar o download do instalador,
acessando a opgdo: Outros produtos - ITQ InPrint. Apds baixar o instalador e inicia-lo sera exibida a seguinte
tela:

u Instalacao do ITQ InPrint Cobranca

Informacoes da versao .
o
Por Favoar, leia as informagdes sobre a versdo antes de instalar o ITG InPrink OUALITY
“obranca.
Tecle Page Down para ver o restante das informagdes,
-~
ITQ InPrink Cobranca
Sistema de Geracdo de Boletos de Cobranca
INFORMACOES PARA GARAMTIR & INSTF\LF\C.&O
E FUMCIONAMEMTS CORRETO Do PRODIATO
PARA GARAMTIR O BOM FUNCIOMNAMEMTO DO SISTEMA ITCQ INPRIMT COBRAMNCA '
hpds ler as informagdes, cliqgue em Instalar para iniciar a instalagio.
[ Instalar ] [ Cancelar ]

Figura 1
ApOs ter lido as informagoes, clique em Instalar, onde sera redimensionado para a tela seguinte:


http://www.itquality.com.br/download/
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m Instalagao do ITQ InPrint Cobranga

Escolha do Local da Instalacao £
Escolha a paska na qual deseja instalar o ITQ InPrint Cobranca. DuALITY

T

0 ITQ InPrink Caobranca seré instalado na pasta abaixo.

Para inskalar em uma pasta diferente, cligue em Procurar e selecione outra pasta. Clique em
Inskalar para iniciar a instalacao,

Fasta de destino

| Charquivos de programasiIT QualibyhITS InPrint Cabranca | Procurar... |

Espaco necessario: 3. 7B
Espaco disponivel; 9.58GE

= Woltar ” Instalar ] [ Cancelar

Figura 2

Nesta tela o usuario devera configurar a pasta de destino onde ficard armazenada a instalacdo. O diretdrio
padrdo (C:\Arquivos de programas\IT Quality\ITQ InPrint Cobranga) ja estara informado.

Sera exibido ao usuario quanto espaco sera utilizado para a instalagdo e quanto existe disponivel.

Caso deseje informar outra pasta de destino, clique em “Procurar” e o sistema exibira a seguinte tela:

m Procurar pasta E]E]

Escolha o diretdrio para instalar ITQ InPrint Cobranca

[T alcadas_awP Bridos -~
25 alcadas_aWP Syvnc

(& AWP Eridge

& AWP Svnc

[T 1T InForm Pagamentos

|5 IT InForm Recebimentos

L) ITQ InPrint Cobranca

[ Java
ué {\‘!arvell—HP 3
< >
Criar nova pasta ] [ o] ] I Cancelar
Figura 3

Selecione a pasta desejada e clique em “"OK". Apos definir a pasta destino clique em “Instalar”.

Durante a instalacdo sera apresentada a seguinte tela:

m Instalacdo do ITQ InPrint Cobranca

\_:':-/ Deseja associar 0s arquivos .arg e .rem ao ITQ InPrint Cobranca?

[ sim I mao ]

Figura 4
A associacdo dos arquivos ARQ e REM ao ITQ InPrint ird facilitar a geracdo de boletos, pois caso o usudrio
deseje gerar boleto para um determinado arquivo bastard apenas dar 2 cliques em cima do arquivo e o boleto
sera gerado, caso o perfil da empresa esteja cadastrado no sistema.
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Ap0s associar ou ndo os arquivos ARQ e REM ao ITQ InPrint, a instalagdo sera concluida.

Acessando o Sistema

Na instalagdo, o sistema criarda atalhos no desktop (area de trabalho do computador) e no menu Iniciar
(Iniciar\Programas ou Arquivos de Programas\IT Quality\ITQ InPrint Cobranga), os quais permitem acesso ao
sistema ITQ InPrint.

1 - Tela principal do sistema
Ao acessar o sistema, o sistema exibira a tela principal.

Nesta tela serdo apresentados os menus “Sistema”, “E-mails” e “Ajuda”. Através dos menus “Sistema” e “E-
mails”, o usuario podera realizar as configuracdes necessarias para geracao de boletos.

E apresentada a tela de “Bem-vindo ao sistema”, porém se desmarcada a opcdo “Mostrar esta tela ao iniciar”,
esta tela ndo serd mais visualizada a partir da préoxima inicializacdo do sistema.

#fp Sistema Z”E'E'

Sisterna  E-mails  Ajuda

I [
ln rlnt Gere boletos bancarios
facilmente a partir de seus

i d
cobranca T o formato ARG

Bem-vindo ao InPrint Cobranca

IR sroesce | 237-2 [zven.asma a1 ssmesmons]
. ~ . . - RAliP FREFTRUYIMUEINTL DY D LS SO B
Zom apenas alguns cligues vocé wisualizara e —
imprimird seus boletos bancdrios, S

& o B

Clique em "Avangar" para comecar.

S

Maztrar esta tela ao iniciar

Figura 5

2 - Menu Sistema

Este menu contém as opgbes de “Configuragdes do Arquivo CNAB”, “Padrdao do Formato”, “Padrdo do Tipo de
Saida”, “Informagbes a serem impressas”, “Habilitar Sistema”, “Logotipos dos Bancos”, “Historico das
Operacdes” e “Sair” (figura 6).
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& ITQ InPrint Cobranca

S E-mails Ajuda

o Arguivo CRAE Argquivo Remessa
Dados Complementares

Padrdo do F ko,
adran do tormato Reqgistra Tipa 2

Padrio do tipo de saida...
Informacdes a serem impressas. .. [

Habilitar sistema...
nca

Logatipos dos Bancos
Histdrico das operacdes

Sair

Figura 6

2.1 - Configuracdes do Arquivo CNAB
Nesta opcdo, estard disponivel um submenu com as opgdes “Arquivo Remessa”, “Informacbes a serem
impressas”, "Dados Complementares” e “Registro tipo 2”.

2.1.1 - Arquivo Remessa
Nesta tela (figura 7), podemos configurar o sistema das seguintes maneiras:

Caso algum boleto ndo possua o campo “Nosso NUimero” preenchido, o mesmo sera gerado automaticamente
através do sequencial informado no campo “Préoximo NN”.

Caso deseje que o sistema gere uma copia do arquivo de remessa importado, marque a opgdo “Gerar uma copia
do arquivo de remessa”. O arquivo sera gravado na mesma pasta onde o arquivo original estd com o sufixo
“.copia” ao final do nome.

Caso deseje remover registros tipo 2 da remessa, marque a opgao “Remover registros tipo 2”.

Apoés realizar as configuragdes cliqgue em “Gravar” para salvar as modificacoes.

g Arquivo Remessa ['._||E| _|
Aqui & pozzivel configurar algumas informagdes que serdo alkeradas no arquivo f,,:fff’ )
de arigern. BUALITY

EPETENS

Cazo algum boleto ndo pozzua Moszo Mdmero, o mesmo zera gerado automaticamente
a partir do zequencial informado abaixo:

[] Gerar uma cipia do arquivo de remessa

[] Remover registros tipo 2

Eechar Gravear

Figura 7
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2.1.2 - Dados complementares
Nesta tela (figura 8) podemos configurar as informagdes complementares que devem ser impressas da seguinte
maneira:

Caso deseje que alguma informacado seja impressa, informe o conteldo desta no(s) campo(s) desejado(s).

ApOs realizar as configuragoes clique em “Gravar” para salvar as modificagdes.

#fig Dados Complementares | - ” | I_ |
Infarme nos campos abaiko oz dados complementares. Estes dados compdem i‘?{/,
infarmagdes necessaras a serem impressas nos boletos as quais ndo existem OuALITY
Ho argquivo remessa, EVETEms

Lacal de pagamento 1
| |
Lacal de pagamento 2
| |
|Instruu;§-:u 9 |

Instrugdo 10

Fechar Grawar

Figura 8

2.1.3 - Registro Tipo 2
Nesta tela (figura 9) podemos configurar dados complementares para titulos de cobranca que ndo possuam
registro tipo 2 associados.

Caso deseje que algum campo seja impresso, informe o conteldo deste nos campos, apds marcar a opgao
“Utilizar essas instrucées quando ndo houver”. Apds realizar as configuragdes clique em “Gravar” para salvar as
modificacoes.

£ Registro Tipo 2 |Z”E|El

Aqui vocé pode especificar oz dados complementares para oz tituloz de cobranca .
gue ndo tenham registro tipo 2 azzociados. IlIJg.IS_IT‘F

[C] Utilizar eszas instrucies quando ndo houwer

Fechar Gravar

Figura 9
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2.2 - Padrao do Formato

Nesta tela (figura 10) podemos configurar o formato dos boletos que serdo impressos pelo sistema. Os tipos
poderao ser “Retrato” (figura 11), “Boleto Carné” (figura 12) ou “Paisagem” (figura 13) para o qual, podera ser

impresso o “Recibo de Entrega” no cabecgalho do boleto.
Apoés realizar as configuragdes cliqgue em “Gravar” para salvar as modificacoes.

£ Formato

) Paizagem [2

por folha)

Ezcolha o formato dezejado para os boletos bancarios.

(*) Rehato [1 por folha)

[] Imprimir Becibo de Entrega

EEX)

i .
OUALITY

STETEMS

Grawar

Figura 10
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Figura 11 - Visualizagao para o tipo de saida “Previsao na tela”, padrdo de formato “"Retrato” e com “Recibo de entrega”.
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Figura 12 - Visualizagdo para o tipo de saida “Previsdo na tela” e padrdo de formato “Paisagem”.
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Figura 13 - Visualizacdo para o tipo de saida “Previsdo na tela” e padrdo de formato “Boleto Carné”.
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2.3 - Padrado do Tipo de Saida
Nesta tela (figura 14) podemos configurar o tipo de saida para os boletos bancarios.

Caso deseje imprimir diretamente na impressora, marque a opcgao “Impressdo Direta”. Ao marcar esta opgao, o
sistema exibird na combo todas as impressoras instaladas no computador para escolha.

#ip Tipo de Saida E |E|g|
. g
Indique o tipa de zaida desejado para oz boletos bancanos entre as opcdes a seguir. Ei .
DUALITY
STETENS
(2 Impress3o Direta
5
() Arquivo POF
=

(#) PrevizZo de Impress3o [vizualizar em tela)

{3 Erviar Boleto por Email

Figura 14

Atencgao:
A opgdo “Impressdo Direta” s6 estara habilitada se houver impressora configurada no local. Caso ndo exista,

somente as demais opgdes estardo disponiveis.

Caso deseje salvar os boletos em PDF marque a opgao “Arquivo PDF”. Ao marcar esta opgdo, o usuario devera
informar, no campo “Diretério de Saida”, o diretério onde os arquivos PDF serdo salvos. Podemos também
configurar se o sistema imprimird os boletos em arquivos PDF separados, através da opgdo “Imprimir em

multiplos arquivos”.

Caso deseje enviar os boletos para o e-mail dos respectivos sacados, marque a opcao “Enviar Boleto por Email”.

ApOs realizar as configuragoes clique em “Gravar” para salvar as modificagbes.

Informagdes a serem impressas
Nesta tela (figura 15), podemos configurar quais informacdes devem ou ndo ser impressas das seguintes

maneiras:
* Para os boletos em ambos tipos de arquivo (CNAB ou ARQ):

Caso deseje imprimir uma instrucdo referente a data limite para recebimento do boleto marque a opgao
“Imprimir data limite para recebimento”. Apdés marcar esta opgao, o sistema habilitard o campo “Dias apds o
vencimento” para preenchimento. Ao gerar o boleto e o campo ndo estiver preenchido, o sistema exibira a
instrugdo “Ndo receber apds o vencimento.” Se o campo “Dias apds o vencimento” estiver preenchido, o sistema
exibird a informagdo “Nao receber apés N” onde N é a soma da data de vencimento e os dias informados no

campo “Dias apds o vencimento”.

10
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Caso deseje imprimir o valor do documento no boleto marque a opcdo “Imprimir valor do documento”. Apds
marcar esta opgdo, o sistema habilitard o campo “Imprimir valor da multa”. Caso mantenha o campo
desmarcado o sistema exibird a informacdo “Apds o vencimento multa de N” apenas para os titulos que vieram
com o campo multa preenchidos no arquivo. Marcando a opgao “Imprimir valor da multa”, o sistema habilitara o
campo Percentual de multa onde devera ser informado o percentual de multa que sera impresso para os titulos
que ndo possuam este campo preenchido no arquivo.

* Apenas nos boletos do tipo de arquivo CNAB:

Caso deseje imprimir os boletos que possuam o local do tipo de impressdao como “banco”, marque a opgao
“Imprimir boletos que local de impressao seja o Banco”.

Caso deseje imprimir o controle do participante no boleto marque a opgao “Imprimir controle do participante”.
* Apenas nos boletos formato Retrato do tipo de arquivo ARQ:

Caso deseje imprimir o “Uso da empresa” no Comprovante de Entrega, marque a opgcao “Imprimir Uso da
Empresa no Comprovante de Entrega”.

Caso deseje imprimir o “Data de Emissdao” no Comprovante de Entrega, marque a opgao “Imprimir Data de
Emissdo no Comprovante de Entrega”.

ApOs realizar as configuragoes clique em “Gravar” para salvar as modificagdes.

& Informacgiies a Serem Impressas E]|E|E|
i

Aqui vocé pode definir quais informacdes devem ser impressas ou omitidas. i .
QUALITY

aTSTEMS

Configuraciies genéricas

Imprimir data limite para recebimento Imprimir valor do documento
Dias apds o vencimento: | 9999 Imprimir walor da multa
Petcentual de rulear 0,01 oh
Caonfiguracties para CNAB Configuracdies para SRC
Irnprimir bolekos em que o local de impressaon Irnptimit Uso da Empresa no
W W
seja o Banco Comprovante de Entreqa

Imprimir Data de Emissdo no

. . 7
[] Imptimir controle do participante Compravants ds Entrega

Fechar ] l Gravar ]

Figura 15

2.5 - Habilitar Sistema

Antes de conseguir gerar boleto dos arquivos .ARQ ou .REM é necessario obter junto ao Banco Bradesco o
arquivo de perfil da empresa para o sistema. Apds o envio, o usuario deverd acessar a esta operacdo para
processar o arquivo. Ao clicar nesta operagdo o sistema devera apresentar a seguinte tela (figura 16):

11
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Aurguivos do tipo: Arquivo Retornod.reth Cancelar

Figura 16

Ao clicar em abrir o sistema devera processar o arquivo e cadastrar o perfil no sistema.

2.6 - Historico das operacdes

Nesta tela (figura 20) o usuario podera visualizar o historico das operagdes de cobranga realizadas no sistema,
através das informacgoes dos campos “Data do Processamento”, “Tipo de Inscricdao”, “"N° de Inscricao”, “Sacado”,
“Numero do Documento”, “Nosso NUumero”, “Data de Vencimento”, “Valor do Documento”, “Tipo de Saida”,
“Tipo de Boleto” e “Arquivo Origem” disponiveis na lista.

& Histdrico das Operagies

P
Consulte aqui o histdrico das operacies realizados no sistemna, W"

D ata do Proceszamento Tipo de Ingcrigao M2 de Ingcrigdo Sacado

4 | | [

& >

|:| Desativar Histdrica [(Marque essa opgdo para que o sistema ndo gere mais histdrico das operagdes)

’ Fechar ] ’ Apagar D ados ] ’ Limpar Filtroz l ’ Filtrar

Figura 17
Caso deseje que o sistema ndo continue guardando o histérico das cobrangas ja processadas no sistema,
marque a opgao “Desativar Historico”.

Podemos também, filtrar as informacGes para exibir as cobrancas a partir de dados especificos. Para isso, basta
clicar em “Filtrar”, onde a seguinte tela sera exibida:
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#% Filtros do Histdrico E]|E|E]

Meszza janela & pozzivel ezpecificar filtroz para uma melhor vizualizagio z':ﬁ.a
do histarico daz operagdes. Preencha oz filtroz deszejados e clique em |1|JM_|‘|'1|I"

Aplicar. SrETERS
[Cata de Processamento: Mimero de Inscrigdo:

15|
Sacado: Murmero do Docurmento
Data de Vencimento: Mosso Marmero:

15|

Arquivo Qrigem:

[ LCancelar ] [ Aplicar

Figura 18

Nesta tela informe os dados dos campos que deseja filtrar e clique em “Aplicar”, para que sejam visualizadas na
lista apenas as cobrancas que estejam de acordo com os filtros informados.

ApOs informar filtros e aplicar, caso nao deseje mais visualizar as cobrancgas utilizando o filtro, clique no botdo
“Limpar filtros” que todas as cobrangas serao visualizadas na lista.

Caso deseje limpar o histérico de operagbes de cobranca, clique em “Apagar Dados”.

2.7 - Sair

Ao clicar no operagdo Sair o sistema sera fechado. O sistema também podera ser fechado através do botdo
Fechar existente na tela principal.

3 - Menu E-mails
Este menu contém as opgoes “Configuragdo de Envio”, “Gerenciador” e “Cadastro de Sacado” (figura 22).

& ITQ InPrint Cobranga

Sisterna NEEE

Configuragdo de envio
Gerenciador

/ Cadastro de Sacado

Figura 19

3.1 - Configuragao de Envio
Nesta tela (figura 23) podemos configurar os campos para o envio de e-mail pelo sistema. Caso utilize algum

gerenciador de e-mail e deseje utilizar as informacdes deste, marque a opcao “Usar Configuracbes do
Gerenciador de E-mails Padrao”.

Caso a opgao “Configurar Manualmente” esteja marcado, o preenchimento dos campos “Nome para exibicao”,
“E-mail” e “Servidor de E-mail SMTP” é obrigatdrio.

O preenchimento manual dos campos se dara da seguinte forma:

No campo “Nome para Exibicdo” informe o nome que sera exibido no cabegalho da mensagem.
No campo “E-mail” informe o e-mail do emissor (remetente).

No campo “Senha” informe a senha de acesso ao e-mail.

No campo “Servidor de E-mail SMTP” informe o enderego do servidor de envio de e-mail*.
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No campo “Porta do Servidor E-mail” informe a porta para acessar o servidor de e-mail*.
* Caso ndo saiba, entre em contato com o administrador da rede, para ele realizar essas configuragoes.

Caso o servidor exija logon marque a opgao “Este servidor requer logon” e informe o campo “Nome da conta”
que sera utilizado no logon.

ApOs realizar as configuragoes clique em “Gravar” para salvar as modificagdes.

& Configuracao de e-mail

- a o
Configure agqui os dados referentes ao e-mail do emizsar. Z'i’/("

(3 Configurar Manualmente (%) Usar Configuracties do Gerenciador de E-mails Padrdo

’ Fechar ] ’ Limpar ] | Gravar

Figura 20
3.2 - Gerenciador de E-mail
Nesta tela (figura 24) serdao apresentados os e-mails de cobranga gerados pelo sistema.

Com base nos campos “Data do Processamento” “Status”, “E-mail do Sacado”, "Nosso Numero”, “Sacado”, “N°
da Inscricao”, “Data de Vencimento”, “Valor do Documento”, “Nome do Cedente” e “Observacao”, podemos
visualizar em que situagdo os e-mails se encontram e reenvia-los, caso necessario.

Caso deseje excluir um ou mais e-mails de envio, selecione este(s) e cliqgue em “Excluir”. Sera exibida a tela de
confirmagao de exclusao, onde caso deseje excluir clique em Sim.

Caso deseje reenviar um ou mais e-mails, selecione estes e clique em “Reenviar”.
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Consulte agui os email enviados pelo sistema. E possivel visualizar o status dos mesmos aszim coma
reenvia-loz diretamente, sem a necessidade de proceszar o arquivo novamente. IIIJEAIS_ITT

D ata do Proceszamento Status E-mail do Sacado

P——_I

| Eechar ” Inchiir Sacado H Excluir ” Beetvviar ] ’ Limpar Filtrar ] ’ Eiltrar

Figura 21

Podemos também, filtrar as informagdes para exibir os e-mails de envio a partir de dados especificos. Para isso,
basta clicar em “Filtrar”, onde a seguinte tela sera exibida:

£ Filtro de Gerencia de E-mail = _|[z|
Mesza janela é pogsivel ezpecificar filtros para uma melhor z':i‘ff
vizualizagdo dog dados. Preencha oz filtio: desgjados e OUALI 1|r
chque em aplicar. EvETEms
Data de Processarmento: Status

| g 9

E-mail do sacado:

[ Cancelar ] ’ Aplicar

Figura 22

Nesta tela informe os dados dos campos que deseja filtrar e clique em “Aplicar”, para que sejam visualizados na
lista apenas os e-mails de envio que estejam de acordo com os filtros informados.

Ap0ds informar filtros e aplicar, caso ndo deseje mais visualizar os e-mails de envio utilizando o filtro, clique no
botdo “Limpar filtros” que todos os e-mails de envio serdo visualizados na lista.
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3.3 - Cadastro do Sacado
Nesta tela (figura 26) serao visualizados os sacados cadastrados no sistema.

#fp Dados dos Sacados

Efetue agui o cadastro de zacados. f/f"f"f .
DUALITY
EYETEMS

Tipo de Inscrigdo ? da Inscrigdo Mame E -mnail

4 | | |

| #

|

’ Escluir ] ’ Alterar ] ’ Ineluir

Figura 23

Caso deseje incluir um novo sacado no sistema, clique em “Incluir” e a seguinte tela sera exibida:

£ Inclusdo
Inzluzdo de Sacado Z’fr‘/ .
OUALITY
EYETEMS
Tipo de Inscrigdo Mirmero de Inscrigdo

| v | |

Mome do Sacado:

E-mail do Sacada:

[ Eechar ] ’ Gravar ]

Figura 24

Informe os dados dos campos (todos possuem preenchimento obrigatério) e clique em “Gravar”.

Caso deseje alterar um sacado ja incluso selecione este e clique em “Alterar”. Apds a alteragao clique em
“Gravar” para salvar as modificacoes.

Caso deseje excluir um ou mais sacados, selecione este(s) e cliqgue em “Excluir”. Sera exibida a tela de
confirmacgdo de exclusao, onde caso deseje excluir clique em Sim.

4 - Geracgao de Boletos

Na tela de boas vindas ao clicar em “Avancgar”, para iniciar o processamento de arquivo, a seguinte tela sera
visualizada:
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iy Sistema

Sisterna  E-mails  Ajuda

Assistente para Geracdo de Boletos ;—fﬂr’ )
Este assistente o ajudard na geragdo de boletos bancarios OUALITY
Arquivo de Origem

-
\"l«) Informe de gual arquivo serd obtido os dados dos boletos bancarios, Este pode ser um arguivo de
remessa ou no formato ARG,

Selecione o arquivo de origem

[C] Emitir todas os boletos

|:| Exibir tela de resuma

Figura 25

Nesta tela clique no botao para que a tela de selecao de arquivo de origem seja exibida:

Selecione o argquivo de origem

E=aminar: |lf}HetDrnns v| o 1:,- s -

Arquivol.arg
CE100100.REM

Documentos CE251000.REM
recentes CB300597.REM

-

Desktop

b

N

\\

1]

= .
@ »

documnentos
L
kMeu computadar
_ Mome do arquiva: A | [ Abrir ]
MEUS{LDdCEaiS = Arguivos do tipo: | Arquivos REM ~ Cancelar
Argquivos ARG
Figura 26

Nesta tela (figura 29) selecione o arquivo que deseja processar e clique em “Abrir”.
ApOs selecionar o arquivo, caso deseje emitir todos os boletos marque a opgdo “Emitir todos os boletos”.
Caso deseje exibir a tela de resumo antes da geracao dos boletos marque a opgao “Exibir tela de resumo”.

ApOs a selecdo do arquivo e a configuragao clique no botdo “Avancgar”. Para que o arquivo seja processado com
sucesso é indispensavel que o perfil da empresa cedente tenha sido processado no sistema. Caso o perfil ndo
tenha sido processado a seguinte mensagem sera apresentada:
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y 7 Cedente ndo esta cadastrado ou ndo ha registros validos no arguiva,

Figura 27

Caso o perfil tenha sido processado e a opcdo “Emitir todos os boletos” ndo esteja marcado, apos clicar em
avancgar o sistema ira para a seguinte tela:

£y Sistema Qlilg

Sistema  E-mails  Ajuda

Assistente para Geracdo de Boletos z:ﬁa )
Este assistente o ajudarad na geracdo de boletos bancarios ﬂugli_!l!'

Selecao de Boletos
i Aqui wocé pode filtrar e escolher quais boletos deseja imprimir, Os boletos podem ser selecionados para
-\__) impressdo por uma faixa utiizando a tecla 'Shift' ou individualmmente utilizando a tecla "Ctrl'.

Filtros
Data de vencimento entre | [ 15] Yalor até 0,00
-- Selecione -- - [ Rermover Filtros ] [ Aplicar Filtros ]

[I=elecionar boletas individuais para impressdo (desmarcado=TCoDOS)

Sacado M2 Doc. Mosso Marmero Dt. Venc. Valor -~
3
-
Registros: 5 Selecionados: S Arquivo: CB140404.rem
[ = Moltar ” Avancar = l
Figura 28

Nesta tela (figura 31) serdo visualizadas as cobrancas existentes no arquivo para a selecdo e geracdo do(s)
boleto(s).

Podemos filtrar as informacdes, utilizando os campos “"Data de Vencimento entre”, “Valor”, “Sacado”, “Numero
do Documento”, "Nosso NUmero”, para exibir as cobrangas a partir de dados especificos. Para isso, informe os
dados dos campos que deseja filtrar e clique em “Aplicar filtros”, para que sejam visualizadas na lista apenas as
cobrancas que estejam de acordo com os filtros informados.

Apds informar filtros e aplicar, caso ndo deseje mais visualizar as cobrancas utilizando o filtro, clique no botao
“Remover filtros” que todas as cobrangas serdo visualizadas na lista.

Caso deseje selecionar boletos marque a opgao “Selecionar boletos individuais para impressao”. Ao clicar em
“Avancgar” e a opcgdo ndo estiver selecionado, o sistema gerara boleto para todas as cobrancas.

Atencgao:
Para selecionar um ou mais boletos segure a tecla Ctrl e marque os boletos que deseja gerar.

Caso o tipo de saida configurado seja “Enviar boleto por Email” e um ou mais sacados ndo possuam e-mail
cadastrado, apos clicar em “Avancar” a seguinte tela sera apresentada:
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#fip Sistema

Sistema E-mails  Ajuda

Assistente para Geracdao de Boletos z;ff.-f* )
Este assistente o ajudars na geragdo de boletos bancdrios IIUMIIH

Envio de Boletos por E-mail
-
_ﬁ__l‘) 05 sacados listados abaixo ndo estdo cadastrados, para possibilitar o envio de boleto para os mesmos
selecione um registro & cliqgue no botdo Cadastrar.

MNosso Mdmero Tipo de Inscrigdo Mamero Inscrigdo  Mome do Sacado L)
(317345000001 :
12345000002 CPF 11438390807 SACADO 2
v
4 >
Fechar ] [ Cadastrar ] [ = Moltar ” Avancar = l
Figura 29

Nesta tela serdo listados os sacados que ndo possuem cadastro no sistema. Para cadastrar selecione o sacado e
clique em “Cadastrar”. Apds o cadastro, cliqgue em “Avancar”. Caso a opcao “Exibir tela de resumo” esteja
marcada, a seguinte tela sera apresentada:

£y Sistema

Siskerna  E-mails Ajuda

Assistente para Geracdo de Boletos Z.-f-—"
Este assistente o ajudarsd na geracdo de boletos bancdrios Ilu“gllm
Resumo

‘,__]:) s boletos bancarios estdo prontos para serem gerados, Yerifique se as configuracgiies abaixo estao
carretas g cligue em "Finalizar" para gerar os boletos ou em "Yoltar" para alterar as configuracgides,

Arquivo: -
ChvDocuments and SettingsibrnacedosDesktophCB140404. rem

Formato dos Boletos:
Retrato

Destino dos Boletos:
Previsdo de Impressdo (Wisualizar ermn Tela)

Quantidade de Registros Processados:
3 Reqgistrofs) processadols)

Informacdes a Serem Impressas
Imprimir data limite para recebimento: Mao

Tr— e mlmbmm mam lmmml A e mrm m m B e — B mmmm LA R

[ = Moltar ” Finalizar l

Figura 30

Nesta tela (figura 33) sera apresentado um resumo da geragdo dos boletos baseado na configuragdo feita pelo
usuario.

Para arquivos ARQ, serdao apresentados: O caminho do arquivo, formato configurado para a geracao dos
boletos, forma de saida dos boletos e quantidade de registros validos.

Ja para arquivos REM, serdo apresentados: O caminho do arquivo, formato configurado para a geracdao dos
boletos, forma de saida dos boletos, quantidade de registros validos, configuracdes das informagdes a serem
impressas, configuracdes dos dados complementares e configuracdes do registros tipo 2.

Caso as informagdes estejam de acordo cligue em “Finalizar”. Caso ndo concorde com alguma configuragao e
gueira alterar volte para a tela inicial através do botdo “Voltar”.
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